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                  भाग- २ 
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 िहाभार  गाउँपामिकाको काययसञ् चािन मनरे्दशिका, २०७९ 

महाभारत गाउँपामिकाको कायय सञ् चािनिाई प्रभावकारी बनाउन, उपिव्ध स्रो  साधनको 
पररचािन एवं प्रयोगिा पारर्दशिय ा, मि व्ययय ा र प्रभावकारर ा ल्याई आमथयक सिुासन कायि 
गनय  था उत्पार्दनििुक  था प्रम फि यकु्त के्षत्रिा िगानी अमभवृयि गनय स्थानीय सरकार 
सन्चािन ऐन २०७४ को र्दफा १०२ को उपर्दफा २ बिोशिि काययपामिकािे यो मनरे्दशिका 
िारी गरेको छ ।  

पररच्छेर्द- १ 

संशक्षप्त नाि र प्रारम्भ 

 

१. सशङ्खक्षप्त नाि र प्रारम्भिः- 
(क) यो मनरे्दशिकाको नाि “िहाभार  गाउँपामिकाको काययसञ् चािन 

मनरे्दशिका, २०७९” रहेको छ ।  

(ख) यो मनरे्दशिका स्थानीय रािपत्रिा प्रकाशि  भएको मिम रे्दशख िाग ु
हनुेछ ।  

२. पररभाषा र व्या्यािः- यवषय वा प्रसंगिे अको अथय निागेिा यस मनरे्दशिकािािः- 

महाभारत गाउँपालिका 

स्थानीय राजपत्र  
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(क) "कियचारी" भन्नािे गाउँ काययपामिकाको कायायियिा काययर  
कियचारीिाई िनाउँछ ।  

(ख) "प्रिासमनक खचय" भन्नािे  िब, भत्ता, बैठक भत्ता, पोिाक, इन्धन, 
बीिा, शचयापान, काययिािा/ ामिि/गोष्ठी/सेमिनार िस् ा काययक्रि 
 था अम मथ सत्कार खचय िगाय  हनु े रै्दमनक खचय िनाउँछ ।  

(ग) "पर्दामधकारी" भन्नािे गाउँ काययपामिकाका पर्दामधकारीहरुिाई िनाउन े
छ । सो िव्र्दिे गाउँ सभाका सर्दस्यहरुिाई सिे  िनाउँछ।   

(घ) "बैठक" भन्नािे गाउँसभा वा गाउकाययपामिका वा यवषयग  समिम हरु 
वा वडा समिम  वा कुनै काननुी वा नीम ग  ब्यवस्था बिोशिि गठठ  
समिम  वा काययर्दिहरुको बैठक सम्झन ुपर्दयछ । 

पररच्छेर्द-२ 

बैठक भत्ता सम्वन्धी व्यवस्था 
३. वैठकिः (1) गाउँपामिकािा हनु े बैठकिा सहभागीहरुिे सङ्घ  था प्ररे्दि काननुिा 

 ोयकएको अवस्थािा सोही बिोशिि र सङ्घ  था प्ररे्दि कानूनिा न ोयकएको 
अवस्थािा रे्दहाय बिोशिि बैठक भत्ता  था अन्य सयुवधा पाउनछेन ्। 

(क) प्रचमि  कानून  था वायषयक काययक्रि बिोशिि गठठ  समिम  वा 
काययर्दिको बैठकका िामग िात्र वैठक भत्ता उपिव्ध गराउन 
सयकनेछ । 

(ख) समिम  वा काययर्दि गठन गर्दाय नै बैठक भत्ता  था खािा सयुवधा 
उपिब्ध गराउन ेगरी मनर्यय भएको अवस्थािा िात्र बैठक भत्ता  था 
खािा सयुवधा उपिब्ध हनुेछ। कायायियिे काययसूची  ोयकएको वा 
एिेण्डा यकटान भएको यवषयिा िात्र बैठक राख्न ुपनेछ । 

(ग) काययप्रकृम  अनसुार सकेसम्ि मि व्ययी हनुे गरी बैठक राख्न ुपनेछ । 

(घ) समिम  वा काययर्दिका कूि सर्दस्य बाहेक सो] सङ्ख्याको बढीिा पचीस 
प्रम ि िे हनु आउन े सङ्ख्यािा यवज्ञ, आिशन्त्र  सर्दस्य वा 
कियचारीिाई िात्र यस मनरे्दशिका बिोशिि बैठक भत्ता उपिब्ध 
गराइनेछ।  

(ङ) न्याययक समिम को मनयमि  बैठकिाई यस मनरे्दशिकाको प्रयोिनका 
िामग बैठक िामनन ेछैन । 
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(२) उपर्दफा (१) िा िनुसकैु कुरा िेशखएको भए ा पमन कायायिय सियिा बसेको 
बैठकको बैठक भत्ता उपिब्ध गराइन ेछैन।  

४. बैठक खचय सम्वन्धी ब्यवस्थािः (१) समिम   था काययर्दिका पर्दामधकारी  था 
कियचारीहरुिे रे्दहाय बिोशिि प्रम व्यशक्त बैठक भत्ता पाउन ेछन ।  

(क) अध्यक्ष, उपाध्यक्षको अध्यक्ष ािा हनु ेबैठकिा प्रम  वैठक रु 
एकहिार पाचँ सय 

(ख) अन्य पर्दामधकरी वा कियचारीको अध्यक्ष ािा हनु ेबैठकिा प्रम  बैठक 
रु एकहिार र्दईु सय ,  

(ग) यस मनयििा िनुसकैु कुरा िेशखएको भए ापमन एक व्यशक्तिे एक 
ठर्दनिा वढीिा र्दईु वटा बैठकको िात्र बैठक भत्ता उपिब्ध गराइनछे 
। 

(घ) बैठक भत्तािा मनयिानसुार कर कट्टी हनुेछ ।  

(२) बैठकिा सहभागी व्यशक्तहरुको पानी  था खािा खचय वाप  बढीिा प्रम  
व्यशक्त र्दईु सय पचास रुपैया ँसम्ि खचय गनय सयकन ेछ । 

पररच्छेर्द-३ 

खािा  था अम मथ सत्कार खचय सम्बन्धी व्यवस्था 
५. खािा खचयिः रे्दहायको अवस्थािा स्थानीय  हका कियचारीिाई खािा खचय उपिव्ध 

गराउन सयकनेछ । 

(क)  कायायिय सियिा सम्पार्दन हनु नसक्न े भनी प्रिखु प्रिासकीय अमधकृ िे 
 ोकेको मनठर्दयष्ट कािको िामग िात्र कायायिय सिय अशघ वा पमछ बैठक राख्न 
वा कायायियको अन्य काििा िगाउन सयकनछे । प्रिखु प्रिासकीय 
अमधकृ को स्वीकृम  मबना राशखएको बैठकको बैठक भत्ता, खािा खचय भकु्तानी 
हनुे छैन।कायायिय सिय वाहेक कशम् िा र्दईुघण्टा अम ररक्त सिय कायय 
गरेको अवस्थािा िात्र खािा खचय गनय उपिब्ध गराइनछे।  

(ख) अम ररक्त सियिा काि गनुय पने भएिा रे्दहाय विोशिि खािा  था खाना खचय 
उपिब्ध गराउन वा सो बराबरको खाना  था खािा खचय गनय सयकनेछ । 

(१) सावयिमनक यवर्दाको ठर्दन भए प्रम ठर्दन प्रम व्यशक्त बढीिा छ सय रुपैंया ।  

(२) कायायिय खलु्ने ठर्दन भए प्रम ठर्दन प्रम व्यशक्त बढीिा  ीन सय रुपैंया । 
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(३) आठ घण्टा भन्र्दा बढी अवमध मनरन् र बैठक बसेको अवस्थािा खािा 
खचयिा थप पचास प्रम ि  सम्ि भकु्तानी गनय सयकनेछ।  

(ग) न्याययक समिम को बैठक बसेको ठर्दन न्याययक समिम का सर्दस्य  था सहभागी 
कियचारीहरुिे र्दफा ४ को उपर्दफा (२)बिोशिि खािा खचयको सयुवधा पाउने 
छन ्।  

(घ) यस र्दफािा िनुसकैु कुरा िेशखएको भए ापमन रासन वाप को सयुवधा मिएका 
वा बैठक भत्ता प्राप्त गरेका कियचारीिे खािा खचय पाउन ेछैन । 

६. शचयापान र अम मथ सत्कार खचयिः 
(१)  शचयापान  था अम मथ सत्कार बाप   रे्दहाय बिोशििका पर्दामधकारीिे 

रे्दहाय बिोशििको रकििा नबढ्न े गरी िामसक रुपिा यवयवध खचयको 
आरे्दि ठर्दन सक्नछेन ्।  

(क) गाँउपामिका अध्यक्षिे रु. पन्र हिार, 

(ख) गाउँपामिका उपाध्यक्षिे रु. र्दि हिार, 
(ग) गाउँपामिकाको कायायियिे रु. र्दि हिार, 
(घ) वडाअध्यक्ष/वडा कायायियिे रु.      आठ हिार प ाँच सय। 

(२)  उपर्दफा (१) बिोशििको रकििा नबढ्ने गरी कायायिय व्यवस्थापन 
गने कियचारीिे शिम्िा मिई सम्बशन्ध  पर्दामधकारीको अनिुम िे 
कायायिय प्रयोिनका िामग िात्र खचयको आरे्दि ठर्दन पाउनछे।   

(३) उपर्दफा (१) र  (२) िा उशल्िेशख  सीिा भन्र्दा बढीको खचयको आरे्दि 
भएको अवस्थािा आधार र औशचत्य सयह  काययपामिका बैठकिा पेि 
गनुय पनेछ । काययपामिकाको स्वीकृम  नभई त्यस् ो रकि भकु्तानी हनु े
छैन । 

पररच्छेर्द ४ 

रै्दमनक भत्ता  था भ्रिर् खचय सम्वन्धी व्यवस्था 
 

७. रै्दमनक भत्ता  था भ्रिर् खचयिः कियचारीिे सङ्घीय कानून बिोशििको र्दरिा रै्दमनक 
 था भ्रिर् भत्ता पाउनछेन ् । िनप्रम मनमधको रै्दमनक  था भ्रिर् भत्ता सम्बन्धी 
व्यवस्था प्ररे्दि कानून बिोशिि हनुछे। रै्दमनक  था भ्रिर् भत्ता सम्बन्धी अन्य 
व्यवस्था रे्दहाय बिोशिि हनुछेिः 
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(१) साधारर् या गाउँपामिकाका पर्दामधकारी/कियचारी सम्वशन्ध  
कािको िामग यफल्डिा खयटन,ु खटाउन ु पर्दाय वा अनगुिन  था 
सपुरीवेक्षर् गनुय पर्दाय भ्रिर् आरे्दि स्वीकृ  गराएर िात्र िान ुपनेछ 
। स्वीकृ  भ्रिर् आरे्दि मबना भ्रिर् खचय  था रै्दमनक भत्ता भकु्तानी 
गररने छैन।  

(२) रे्दहायका पर्दामधकारीिे भ्रिर् वा कािको उदे्दश्य, अवमध र भ्रिर् 
गने साधन  ोकी भ्रिर् आरे्दि स्वीकृ  गनय सक्नछेन।  

(क) प्रिखु प्रिासकीय अमधकृ  –अध्यक्ष,  

(ख) प्रिखु प्रिासकीय अमधकृ  बाहेकका अन्य 
कियचारीहरु  –प्रिखु प्रिासकीय अमधकृ  । 

(३) उपर्दफा (१) िा िनुसकैु कुरा भए ापमन देश बायहर भ्रिर् गनुय 
पर्दायको अवस्थािा अध्यक्षको भ्रिर् आरे्दि गाउँ काययपामिकाबाट 
स्वीकृ  गराउन ुपनेछ । 

(४) प्रिखु प्रिासकीय अमधकृ को सा  ठर्दन भन्र्दा बढी अवमधको देश 
बायहरको भ्रिर् गनुय पने अवस्थािा संघीय िामििा  था सािान्य 
प्रिासन िन्त्रािय  था प्ररे्दिको प्रिखु सशचविाई िानकारी 
गराउनु पनेछ ।  

(५) पर्दामधकारी  था कियचारीको यवरे्दि भ्रिर् सम्वन्धी व्यवस्था 
सङ्ख घीय कानून बिोशिि हनुछे ।  

(६) कायायियको कािको शििशििािा बास बस्ने गरी कायायिय रहेको 
स्थानबाट कम् ीिा आठ यकिोमिटर बायहरको के्षत्रिा भ्रिर् वा 
काििा खयटएको कियचारीहरुिे नेपाि सरकारिे  ोकेको र्दर र 
प्रयक्रया बिोशििको रै्दमनक भत्ता  था भ्रिर् खचय पाउनेछन ्। 

 र, पर्दामधकारी  था कियचारीिे भ्रिर् गर्दाय सरकारी सवारी साधन 
प्रयोग भएको अवस्थािा या ाया  खचय पाईने छैन । सावयिमनक 
सवारी साधनिा भ्रिर् गनुय परेिा प्रचमि  भाडार्दर बिोशििको 
रकि उपिव्ध गराईन ेछ । 

(७) भ्रिर् खचय सम्वन्धी फरफारक गनय वा भकु्तानी िाग गर्दाय अमनवायय 
रुपिा भ्रिर् प्रम वेर्दन कायायियिा पेि गनुय पनेछ । 
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(८) सा  ठर्दन भन्र्दा बढी अवमधको िामग पर्दामधकारी वा कियचारीिाई 
भ्रिर् वा काि खटाउन ु पने भएिा भ्रिर् आरे्दि स्वीकृ  गने 
पर्दामधकारीिे त्यसको स्पष्ट कारर् खोिी आफूभन्र्दा एक  ह 
िामथको अमधकारीको स्वीकृम  मिई भ्रिर् आरे्दि स्वीकृ  गनुय 
पनेछ। 

 र, सा  ठर्दनभन्र्दा बढी अवमधको िामग काि खटाउँर्दा एक 
 हिामथको पर्दामधकारीको स्वीकृम  मिन ुपनेछ । 

(९) सरकारी खचयिा भ्रिर् गने पर्दामधकारी वा कियचारीिे सम्भव 
भएसम्ि यकफाय ी र कि खशचयिो बाटो वा सवारी साधन प्रयोग 
गरी भ्रिर् गनुयपनेछ । 

(१०) रै्दमनक भ्रिर् भत्ता उपभोग गने कियचारीिे रै्दमनक भत्ता उपभोग 
गरेको अवमधभर यफल्ड भत्ता वा अन्य कुनै यकमसिको भत्ता पाउन े
छैन । 

(११) कुनै पर्दामधकारी वा कियचारीिे भ्रिर् वा काििा रहेको अवमधिा 
मबर्दा बसेिा त्यसरी मबर्दािा बस्र्दाको अवमधिा मनििे यस काननु 
बिोशिि पाउने रै्दमनक भत्ता, भ्रिर् खचय पाउने छैन । 

(१२) भ्रिर्िा खयटन ेपर्दामधकारी  था कियचारीको भ्रिर् अमभिेख खा ा 
कायायियिे  व्यवशस्थ  रुपिा राख्न ुपनेछ ।  

(१३) यस र्दफािा अन्यन्त्र िनुसकैु कुरा िेशखएको भए ापमन स्थानीय 
 हका पर्दामधकारी  था कियचारीको भ्रिर् सम्वन्धी अन्य व्यवस्था 
नेपाि सरकारको भ्रिर् खचय मनयिाविी बिोशिि हनुेछ ।  

पररच्छेर्द-५ 

पारवहन  था ईन्धन सयुवधा सम्बन्धी व्यवस्था 
 

८. पारवहन सयुवधािः- 
(१) कायायियिा उपिब्ध सवारी साधन कियचारीको शिम्िेवारी र मनिहरुिे 

सम्पार्दन गनुयपने कायय चापको आधारिा सिन्याययक रुपिा उपिब्ध गराउन े
शिम्िेवारी प्रिखु प्रिासकीय अमधकृ को हनुेछ।प्रिखु प्रिासकीय अमधकृ िे 
कायायियको नाििा रहेको  था भाडािा मिई वा अन्य कुन ै  ररकािे 
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कायायियिे प्रयोगिा ल्याएको सवारी साधन सरकारी कािको िामग िात्र 
प्रयोगिा ल्याउन ेव्यवस्था मििाउन ुपनेछ । 

(२) कायायियिे प्रिखु प्रिासकीय अमधकृ िाई कायायियको कािको प्रयोिनको 
िामग उपिब्ध भए सम्ि एक चारपाङ्ख र ेसवारी साधन उपिव्ध गराउन ेछ 
। 

(३) कायायियिा सवारी साधनको उपिव्ध ा नभएिा आमथयक वषयको प्रारम्भिै 
िापर्दण्ड  य गरी कायायियिे न्यून ि िूल्यिा शिप/कार भाडािा मिन 
सक्नेछ।  

(४) कायायियका िहािाखा/िाखा प्रिखुिाई कायायियबाट उपिब्ध भएसम्ि 
सवारी साधनको व्यवस्था गररनेछ । 

(५) कुनै पर्दामधकारी वा कियचारीिे सरकारी सवारी साधन कायायियको काि 
बाहेक अन्य प्रयोिनिा प्रयोग गनय पाइने छैन। सरकारी सवारी साधनको 
यहफाि  गरी सरुशक्ष  राख्न ुसम्वशन्ध  सवारी साधन बझुी मिन ेकियचारीको 
शिम्िेवारी हनुेछ । सावयिमनक यवर्दाको ठर्दन कायायियबाट उपिब्ध 
गराइएको सवारी पास मबना कायायियको सवारी साधन सञ् चािन गनय पाइन े
छैन ।  

(६) कायायियिे काननु बिोशिि सवारी साधनको रािस्व म ने,  मबिा गने, प्ररू्दषर् 
िाँच गरी सवारी साधन चसु्  र्दरुुस्  राख्न ेव्यवस्था मििाउनेछ। 

(७) सरकारी सवारी साधन प्रयोग गने कियचारीिाई मनििे प्रयोग गरेको सवारी 
साधनको िामग ििय  यवि बिोशिि बढीिा कार/शिपको वायषयक  एक ल ख 
पच स हिार र िोटरसाईकि वा स्कूटरको िामग वायषयक बिस हिार नबढ्न े
गरी ििय  खचय उपिव्ध गराईने छ । यस भन्र्दा बढी रकिको सवारी 
साधनको ििय  सम्भार बाप को रकि भकु्तानी गनुय पने अवस्थािा 
काययपामिकाको मनर्यय बिोशिि हनुेछ।  

(८) सरकारी सवारी साधनिा मनिी नम्वर प्िेट रा् न पाइन ेछैन । 

९. इन्धन सयुवधािः 
(१) सरकारी  था मनिी सवारी साधन प्रयोग गरी मनयमि 

(२)   रुपिा कायायियिा आउन े कियचारीिाई अनसूुची १ बिोशििको इन्धन 
सयुवधा उपिब्ध हनुेछ । 

(३) मनिी सवारी साधन प्रयोग गने]{  कियचारीहरुिे इन्धन सयुवधा मिन चाहेिा 
आफुिे प्रयोग गरेको सवारी साधनको ब्िू बकुको छायाँप्रम  र सवारी चािक 
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अनिुम पत्र प्रम मियप अमनवायय रुपिा कायायियिा पेि गनुय पनेछ ।ब्िूबकुको 
र सम्बशन्ध  कियचारीको नाििा रहेको सवारी चािक अनिुम पत्रको  
छायाँप्रम  पेि नगरे सम्ि इन्धन वाप को सयुवधा उपिब्ध गराइन ेछैन ।  

(४) कायायियिे इन्धन सयुवधा यव रर्को अमभिेख अद्यावमधक गरी राख्न ुपनेछ । 

१०. सवारी साधन सम्वन्धी अन्य व्यवस्थािः   

(१) सवारी साधनको सयुवधा प्राप्त गने वा उपिव्ध गराउन ुपने पर्दामधकारी 
 था कियचारीिाई कायायियिा उपिब्ध सवारी साधन प्रयोग गने 
व्यवस्था मििाइनछे।कायायियिा सवारी साधन उपिब्ध नभएको 
अवस्थािा कायायियिा श्रो  उपिब्ध ाको अवस्था हेरी रे्दहाय 
विोशििको िापर्दण्डमभत्र रही सवारी साधन खररर्द गनय सयकनेछ । 

(क) यवशिष्ट शे्रर्ीको प्रिखु प्रिासकीय अमधकृ िाई सत्तरी  
िाख रुपैयाँ सम्िको सवारी साधन, 

(ख) रािपत्रायि  प्रथि शे्रर्ीका अमधकृ िाई साठी  िाख 
सम्िको सवारी साधन, 

(ग) िोटरसाईकि  था स्कूटर २०० मस. मस. सम्ि । 

 

(२) कायायियका सवारी साधन मनयमि  रुपिा ििय  सम्भार गरी चाि ु
हाि िा राख्नपुनेछ । कायायियबाट नयाँ सवारी साधन खररर्दिाई 
मनरुत्साहन गररनेछ। कायायियिे नयाँ सवारी साधन खररर्द गनुय पने 
अवस्थािा ईिेशक्िकि  था वा ावरर् िैत्री सवारी साधन खररर्द  था 
प्रयोगिा िोड ठर्दइनेछ। 

पररच्छेर्द-६ 
सञ् चार, पोिाक, प्रोत्साहन भत्ता सम्वन्धी व्यवस्था 

 

११. स्थानीय  हका पर्दामधकारीको सञ् चार, पोिाक,  था अन्य भत्ता: स्थानीय  हका 
पर्दामधकारीको सर, पोिाक,  था अन्य भत्ता प्ररे्दि काननुिा भए विोशिि हनुछे । 

१२. पत्रपमत्रका  था सञ् चार सयुवधािः 
(१) कायायियिे पर्दामधकारी  था कियचारीिाई स्रो को उपिब्ध ा 

हेरी  पत्रपमत्रका खररर्द गरी उपिव्ध गराउन सक्नेछ । 
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(२) प्रिखु प्रिासकीय अमधकृ िाई िामसक प च सय रुपैया ँ र 
श ख  प्रमुख ल ई दईु सय पच स िा नबढाई सन्चार सयुवधा 
वाप को रकि वा िोबाइि ररचाियको सयुवधा उपिब्ध 
गराइनेछ । 

(३) कायायियवाट उपिव्ध भएको सञ् चार खचय कायायियको 
प्रायोिनको िामग िात्र प्रयोग गनुयपनेछ । 

१३. पोिाक भत्ता: स्थानीय  हका कियचारीिाई प्रत्यके वषयको चैत्र ियहनािा पोिाक 
भत्ता वाप  नेपाि सरकारका कियचारीिे पाए सरहको रकि उपिब्ध गराइनछे 
।  

पररच्छेर्द-७ 
 ामिि/गोयष्ठ/सेमिनार/काययिािा संचािन 

 

१४.  ामिि/गोयष्ठ/सेमिनारिः  

(१) वायषयक काययक्रि  था विेटिा सिावेि भएका   ामिि/गोयष्ठ/सेमिनार 
िस् ा काययक्रिहरु उपिब्ध भएसम्ि सरकारी हििा न ै सञ्चािन 
गररनेछ। 

(२) स्वीकृ  वायषयक काययक्रि अन् गय  सञ्चािन हनु ेकाययक्रििा प्रशिक्षक, 

स्रो  व्यशक्त, सहभागी  था काययपत्र प्रस्  ु क ायको पाररश्रमिक भकु्तानी 
रे्दहाय बिोशिि हनुेछ; 

(क)  प्रशिक्षक  था काययपत्र प्रस्  ुक ायिे रै्दमनक र्दईु सेसनको 
भकु्तानी मिन सक्नेछन ्  था कक्षा अवमध कशम् िा डेड 
घण्टाको हनुपुर्दयछ ।प्रम  सेसन रु र्दईुहिार रुपैया र 
काययपत्र  यारी रु एक हिारसम्ि भकु्तानी गनय सयकनेछ। 

(ख) काययक्रि संचािन गने स्थानीय  हभन्र्दा वायहरबाट 
प्रशिक्षक  था स्रो  व्यशक्त बोिाउनपुरेिा मनििाई 
मनयिानसुार आ ेिा े या ाया  खचय र रै्दमनक भत्ता  था 
काययपत्र मनिायर् र सेसन सञ्चािन भत्ता उपिव्ध गराईन ेछ 
। 

(ग)  ामिि/गोयष्ठ/सेमिनार/काययिािा िस् ा काययक्रििा  पानी 
 था खािाको िामग प्रम व्यशक्त प्रम ठर्दन बढीिा दईु सय 
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पचास  रुपैया ँर खाना खवुाउनपुने अवस्था भए खाना बाप  
बढीिा च र सय रुपैया ँसम्ि खचय गनय सयकनेछ । 

(घ)  काययक्रििा सहभगीहरुका िामग  ामिि/गोष्ठी िसिन्र्द 
बाप  सा  कायय ठर्दन सम्िको िामग  प्रम  सहभागी बढीिा 
र्दईु सय पचासको  ामिि/गोष्ठी िसिन्र्द सािारी खररर्द 
गरी उपिब्ध गराउन सयकनेछ । 

(ङ) संयोिक भत्ता प्रम ठर्दन एक हिार, सहयोगी भत्ता प्रम व्यशक्त 
पाचँसय  था यवयवध खचय (प्रिार् पत्र,  सरसफाई, व्यानर 
आठर्द ७ काययठर्दनको अनपुा िा ) पाचँ हिार सम्ि खचय 
गनय सयकनछे । 

(च)  सकेसम्ि सरकारी छात्रा/छात्रवासिा वसोबासको  
व्यवस्था गनुय पछय । यसका िामग घर भाडािा मिन पाईन े
छैन । रै्दमनक भत्ता पाउन ेवाहेक व्यशक्तग  पहििा वास 
वस्न ुपरेिा प्रम  सहभामग रै्दमनक एक हिारका र्दरिे आवास 
भत्ता उपिव्ध गराउन सयकनछे । 

(छ) पाचँ यकिोमिटर टाढाबाट आउन ु पने सहभागीहरुिाई 
सावयिमनक या ाया  बाप को खचय उपिव्ध हनुेछ । 
आवासीय काययक्रििा एकपटकको िात्र आ ेिा े सयुवधा 
उपिब्ध गराइन ेछ । 

(ि) प्रम वेर्दकको पाररश्रमिक एक ठर्दनको एक हिारको र्दरिे 
उपिव्ध गराउन सयकनेछ ।प्रम वेर्दन पेि गररसकेपमछ 
िात्र यस् ो रकि भकु्तानी हनुेछ । प्रम  काययक्रि  ीन 
हिारिा नवढ्न े गरी प्रम वेर्दन  यारी खचय भकु्तानी ठर्दन 
सयकनेछ ।कसैिे पमन र्दोहोरो सयुवधा मिन पाउनछैेन । 

(३) प्रायवमधक यविेषज्ञ आवश्यक पने वा सेसन सञ्चािन गने आधाभन्र्दा 
बढी यवषय यवज्ञ बायहरबाट मिन ु पने अवस्थािा वा आवासीय रुपिा 
सञ्चािन गनुयपने काययक्रि कायायियबाट सोझै  सञ्चािन गनय नसयकन े
भएिा प्रचमि  सावयिमनक खररर्द सम्बन्धी कानून बिोशििको 
प्रकृयाबाट सेवा खररर्द गरी  ािीि गोष्ठी िस् ा काययक्रि सञ्चािन गनय 
सयकनेछ। 
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पररच्छेर्द-८ 

पानी, मबििुी, टेमिफोन  था घरभाडा सम्बन्धी व्यवस्था 
१५. पानी,  मबििुी, टेमिफोन  था घरभाडा 

(१) कायायिय  था पर्दामधकारीिे पानी,  यवििुी, टेमिफोन िस् ा 
सयुवधाको प्रयोगिा मि व्ययय ा अपनाउन ुपनेछ । 

(२) कायायियिे पानी, मबििुी  था टेमिफोनको यवि सियिै भकु्तानी 
गरी िररवाना नम ने र छुट सयुवधा मिने व्यवस्था मििाउन ुपनेछ 
। 

(३) कायायियको कािका बाहेक अनावश्यक रुपिा मबििुी र टेमिफोन 
प्रयोग गनुय हरैु्दन । 

(४) कायायिय प्रयोिनका िामग बाहेक घरभाडािा मिइन े
छैन।कायायियिा उपिब्ध स्थानिे नपगु हनु ेअवस्थािा कारर् 
सयह  काययपामिकाको मनर्ययबाट कायायियको कािको िामग 
घरभाडािा मिन ुपनेछ। 

(५) कायायियको िामग घरभाडािा मिन ुपने अवस्थािा प्रचमि  
सावयिमनक खररर्द ऐन  था खररर्द मनयिाविी बिोशििको 
प्रयक्रयाबाट घरभाडािा मिइनेछ। 

पररच्छेर्द- ९ 

खररर्द  था शिन्सी व्यवस्थापन 

१६. खररर्द सम्वन्धी व्यवस्था : 
(१) प्रिखु प्रिासकीय अमधकृ  वा मनििे  ोकेको अमधकृ  कियचारीको मिशख  

आरे्दि मबना कसैिे कुन ैिािसािान खररर्द गनय, गराउन हुँरै्दन । 

(२) िािसािान खररर्द सम्बन्धी कारबाही िरुु गनुय अशघ खररर्द एकाइिे 
िहािाखा, िाखाबाट आवश्यक पने वस् हुरुको िाग सििन गरी प्रिखु 
प्रिासकीय अमधकृ  वा मनििे  ोकेको अमधकृ  कियचारीबाट आवश्यक 
पने वस् हुरुको कूि िाग स्वीकृ  गराउन ुपनेछ । 

(३) उपर्दफा (२) बिोशििको खररर्द िागिा रे्दहायका कुरा उल्िेख भएको हनु ु
पनेछ: 

(क) िािसािानको प्रकार, गरु्स् र, पररिार् सम्बन्धी यववरर्, 
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(ख) िािसािान आवश्यक पने सिय, 

(ग) खररर्दको अनिुामन  िूल्य, र 

(घ) िूल्य व्यहोररने स्रो  । 

(४) खररर्दको िामग आवश्यक बिेट व्यवस्था नभई खररर्द कारबाही िरुु गनुय 
हुँरै्दन । 

(५) कायायियिे साधारर् या पेश्कीिाई मनरुत्सायह  गनुयपनेछ । पेश्की फर्छ्यौट 
नगरी र्दोहोयायएर पेश्की रकि ठर्दइने छैन । पेश्की रकि सियिै फर्छ्यौट 
गनुय प्रत्येक कियचारीको क यव्य हनुछे। 

(६) खररर्द सम्बन्धी सम्पूर्य व्यवस्था सावयिमनक खररर्द ऐन २०६३  था 
मनयिाविी बिोशिि हनुेछ । 

 

१७. शिन्सी व्यवस्थापन : 
(१) कायायियिा प्राप्त प्रत्यके शिन्सी सािरीको वगीकरर् गरी सािानको यववरर् र 

िूल्य खिुाई िहािेखा परीक्षकिे स्वीकृ  गरेको ढाचँािा िग   यार 
गरी अमभिेख राख्नपुनेछ l 

(२) िहािाखा/िाखािा रहेको कुनै िािसािान ििय  सम्भार गनुयपने भए सोको 
मिशख  िानकारी उपयोगक ायिे प्रिखु प्रिासकीय अमधकृ िाई ठर्दनपुनेछ 
। 

(3) स्थानीय  हको प्रत्यके िाखा/ िहािाखा  था वडा कायायियका प्रत्येक 
कोठािा भएका शिन्सी सािानको अमभिेख सोही कोठािा टाँस गनुयपनेछ 
। 

(४) खचय भएर निाने प्रत्यके शिन्सी सािरीिा शिन्सी सङ्ख के  नम्बर उल्िेख 
गनुयपनेछ । 

(५) आमथयक वषय सिाप्त भएको ३ ियहना मभत्र ग वषयको िौज्र्दा , चाि ु वषयको 
खररर्द, हस् ान् रर् भई प्राप्त सािानको पररिार् र िूल्य एवि ्सािानको 
अवस्था (सब ु, ििय  गनुयपने, मििाि गनुयपने र मिन्हा गनुयपने) खोिी 
शिन्सी िाखािे शिन्सी प्रम वेर्दन  यार गनुयपनेछ । 
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(६) उपर्दफा (५) बिोशिि  यार भएको प्रम वेर्दनको आधारिा प्रिखु प्रिासकीय 
अमधकृ  वा मनििे  ोकेको अमधकृ  कियचारीिे शिन्सी मनरीक्षर् गरी 
राय सझुाब सयह को प्रम वेर्दन प्रिखु प्रिासकीय अमधकृ िाई ठर्दनपुनेछ 
। 

(७) उपर्दफा (६) बिोशििको प्रम वेर्दन प्रिखु  प्रिासकीय अमधकृ िे छिफिका 
िामग काययपामिकाको बैठकिा पेस गनुयपनेछ । 

(८) शिन्सी व्यवस्थापन सम्बन्धी अन्य व्यवस्था प्रचमि  आमथयक कायययवमध ऐन 
 था मनयिाविी बिोशिि हनुछे l 

पररच्छेर्द १० 
यवयवध 

१८.  मनिी सशचवािय सम्बन्धी व्यवस्था:-(१) अध्यक्ष/उपाध्यक्षको मनिी सशचवाियिा 
सहयोगी व्यवस्थापन गनय वढीिा गाउँपामिकाको िामग पशच्चस हिार िामसक खचय 
र उपाध्यक्षको िामग बाइस हिार िामसक खचय गनय सयकन ेछ । उक्त रकि 
एकिषु्ठ रकि उपिब्ध गराउन ेवा मनिी सशचवाियको िामग कियचारी राख्न ेिध्ये 
कुनै एक  ररकाबाट िात्र खचय गनय सयकनेछ । 

१९. र्दघुयटना यविा व्यवस्था:- र्दिकि, एम्बिेुन्स र नगरबस सञ् चािनको काििा 
 ोयकएका कियचारीको िामग कायायियिे रू्दघयटना बीिा गराउनेछ।  

२०. मनर्यय गरी खचय गनुय पने- कायायियिे स्वीकृ  काययक्रि अन् गय  कुन ैकाययक्रि, 
 ािीि, गोष्ठी आठर्द सञ्चािन गर्दाय सावयिमनक खररर्द  था आमथयक कायययवमध 
सम्बन्धी कानून बिोशिि अमधकारप्रपाप्त अमधकारीबाट मनर्यय गरेर िात्र सञ्चािन 
गनुय पनेछ। अमधकारप्राप्त अमधकारीको स्वीकृम  बेगर गरेको खचय भकु्तानी गररने 
छैन। 
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अनसूुची १ 

मनयि ९ को उपमनयि (१)सँग सम्बशन्ध  
   कियचारीको िामग िामसक इन्धन सयुवधा  
  इन्धन (पेिोि/मडिेि मिटरिा) 

क्र.सं.  ह/ पर्द िहानगरपामिका उपिहानगर 
पामिका  

नगरपामिका गाउँपामिका 

१ प्रिखु प्रिासकीय 
अमधकृ (चारपाङ्खर)े 

८० ८० ६० ६० 

२ अमधकृ स् र(र्दिौं र एघारौं) 
(चारपाङ्खर)े 

६० ६० ६०  

३ अमधकृ स् र(आठौं र 
नवौं)(चारपाङ्खर)े 

४० ४० ४० ४० 

४ अमधकृ स् र (आठौं, नवौं, र्दिौं 
र एघारौं) 
(िोटरसाइकि/स्कुटर)  

१० १० १० १० 

४ अमधकृ स् र ६ औ र ७ औ 
(िोटरसाइकि/स्कुटर) 

१० १० १० १० 

५ सहायकस् र 
(िोटरसाइकि/स्कुटर) 

१० १० १० १० 

६ सहयोगी 
स् र(िोटरसाइकि/स्कुटर) 

५ ५ ५ ५ 

 

इन्धन सयुवधा पाउन ेआधारहरु, 

१. पर्दामधकारी र कियचारीको िामग कायायियिे उपिब्ध गराएको वा आफ्न ैगाडी 
वा िोटरसाइकि हनुपुनेछ । 
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२. ियहना भरी यवर्दािा रहेको अवस्थािा सो ियहनाको इन्धन उपिब्ध गराइने 
छैन । 

३. िामसक कोटा इन्धन सोही ियहना मभत्र निगेिा अको ियहना थप हनु ेछैन । 

४. र्दिकि,एम्बिेुन्स र सरसफाइका साधनिा आवश्यक ा अनसुार इन्धन 
उपिब्ध गराइनछे । 

५. कायायियको सवारी साधन भएिा समभयमसङ्गका िामग प्रत्यके  ीन ियहनािा 
कार/शिपको िामग पाचँ मिटर िोयवि र प्रम  िोटरसाईकि एक मिटर 
िोयवि उपिव्ध हनुेछ । 

६. चारपाङ्ख र े वा सो भन्र्दा ठूिा साधन सञ् चािनको िगबकु भरी  ोयकएको 
अमधकारीिे प्रिाशर्  गरेको हनुपुनेछ । 

आज्ञािे  

हरर मसंह यवष्ट  

प्रिखु प्रिासकीय अमधकृ   


