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वडा कार्ाालर्बाट ववविन्न विफारिि वदिंदा अपनाउनु पने कार्ावववि 

क्र.ििं. िेवा िुवविाको नाम आवश्र्क पने कागजातहरु िेवा िुवविा प्राप्त गना आवश्र्क पने 

प्रवक्रर्ा 

िेवा प्रदान गने 

अविकािी 

लाग्ने दस्तुि लाग्ने िमर् कैवफर्त 

1.   

 

 

नगारिकता ि प्रतततिपी 

तिफारिि  

तथा  

नाम छुट तथा िनाखत 

नागरिकता तिफारिि 

१) तनवेदन पत्र िँगै आमा ि बुबाको नागरिकता 

प्रमाणपत्रको प्रतततिपी िाथ ै(िक्कि अतनवार्य) 

 

२) जन्मदताय प्रमाणपत्रिाई VRIMS Online प्रणािीमा 

अतनवार्य प्रतवति गिी जािी प्रमाणपत्रको 

प्रतततिपीिाथै (िक्कि अतनवार्य) 

 

३) तववाह दताय प्रमाणपत्रको ( तववाह दताय प्रमाणपत्रिाई 

VRIMS Online प्रणािीमा अतनवार्य प्रतवति गिी 

जािी प्रमाणपत्र)  पततको आमा ि बुबाको 

नागरिकताको प्रतततिपी िाथै (िक्कि अतनवार्य) 

 

४)  माइत पटी नागरिकता बनेको मतहिाको हकमा 

पततको नागरिकता,  तववाह दताय प्रमाणपत्रिाई 

VRIMS Online प्रणािीमा अतनवार्य प्रतवति गिी 

जािी प्रमाणपत्रको प्रतततिपी िाथै (िक्कि अतनवार्य)   

 

५) तवद्याथीको हकमा शैतिक प्रमाणपत्र  (बोर्यबाट जािी 

SEE को ितटयतफकेट ि ग्रेर् तिट , तवद्यािर्बाट जािी 

चारितत्रक प्रमाणपत्रको छार्ाँ प्रतत ि िक्कि  प्रतत)   

 

६)  बिाईििी आएको हकमा बिाई ििाईको प्रमाण 

पत्रिाई VRIMS Online प्रणािीमा अतनवार्य 

प्रतवति गिी जािी प्रमाणपत्रको प्रतततिपी, िाथै 

(िक्कि अतनवार्य) 

७) दवु ैकान देतखने चश्मा निगाएको (२.५ x ३) 

(पािपोटय िाईजको) फोटो २ प्रतत   

८) चािआु.व. िम्मको मािपोत ि घि जग्गा कि वा 

एकीकृत िम्पति कि ततिेको ितिद वा कि तनर्ायिण 

स्वीकृत भएको कागजात  वा जग्गार्नी प्रमाण पुजाय ि 

तवद्युत /र्ािाको तवि 

९) कमयचािी परिवािको हकमा िम्बतन्र्त कार्ायिर्को 

तिफारिि  

१०) नागरिकताप्रतततिपीको हकमा पुिानो नागरिकताको 

प्रतततिपी 

१) तनवदेन ितहत तोतकएको कागजातहरु पशे 

गने   

२) वर्ा अध्र्ि/का.बा.वर्ा अध्र्ि/वर्ा 

ितचविे िम्बतन्र्त कमयचािीिाई तोक 

आदेश गने   

३) तनवदेन दताय गने   

४) तोतकएको कमयचािीि ेआवश्र्कता अनुिाि 

िजयतमन मुचलु्का तर्ाि गिी तिफारिि तर्ाि 

गने   

५) तनवदेकिे तोतकएको शुल्क बुझाउने   

६) चिानी गिी तनवदेकिाई तिफारिि उपिब्र् 

गिाउने   

७)तोतकएको ढाँचामा 

नागरिकतातिफारििकोअतभिेखिाख्ने ।  

 

वर्ा अध्र्ि/का.बा.वर्ा 

अध्र्ि/वर्ा ितचव,  

िम्बतन्र्त फाटँका 

कमयचािी   

 

नागरिकता रु 

१०० 

(अन्र् 

कागजातहरु 

ितहतको 

प्रमातणत 

तिफारिि) २०० 

िोही तदन,  

िजयतमनको 

हकमा बढीमा ३ 

तदनतभत्र   

 

 

 

प्रतततिपी 

रु ५००(अन्र् 

कागजातहरु 

ितहतको 

प्रमातणत 

तिफारिि) २०० 

नाम छुट तथा 

िनाखत 

नागरिकता 

तिफारिि 

रु २००(अन्र् 

कागजातहरु 

ितहतको 

प्रमातणत 

तिफारिि) २०० 

2.  नबािकपरिचर्पत्र तिफारिि  

 

१) बाबु आमाको नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रतततिपी ि 

िक्कि अतनवार्य  

१) तनवदेन ितहत तोतकएको कागजातहरु पशे 

गने  

वर्ा अध्र्ि/का.बा.वर्ा 

अध्र्ि 

 

 

िोही तदन,  

िजयतमनको 
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२) जन्म दताय प्रमाण पत्रिाई VRIMS Online प्रणािीमा 

अतनवार्य प्रतवति गिी जािी प्रमाणपत्रको प्रतततिपीिाथै 

(िक्कि अतनवार्य) 

३) चािु आ.व. िम्मको मािपोत ि घि जग्गा कि वा 

एकीकृत िम्पति कि ततिेको ितिद  

४) नाबािक खलु्ने थप कुनै प्रमाण कागजात भए िो िमेत 

पेश गने  

५) नाबािक अतनवार्य उपतस्थत हुनु पने   

६) दवु ैकान देतखने पािपोटय िाईजको फोटो  ति चश्मा 

निगाएको हुनु पने 

 

२) वर्ा अध्र्ि/का.बा.वर्ा अध्र्ि/वर्ा 

ितचविे िम्बतन्र्त कमयचािीिाई तोक 

आदेश गने  

३) तनवदेन दताय गने  

४) तनवदेकिे तोतकएको शुल्क बुझाउने  

५) चिानी गिी तनवदेकिाई तिफारिि उपिब्र् 

गिाउने  

 

 

 

रु २०० 

हकमा बढीमा ३ 

तदनतभत्र   

 

3.  अंतगकृत नागरिकता 

तिफारिि 

१) तनवदेन पत्र ि अंतगकृत नागरिकता प्राप्त गनय खोजेको स्पि 

आर्ाि   

२) िातवक मुिुकको नागरिकता परित्र्ाग गिेको वा 

परित्र्ाग गनय कािवाही चिाएको पुतिगने कागजातहरु   

३) िजयतमन मुचलु्का 

४)वैवातहक अंतगकृत नागरिकताका िातग तववाह दताय 

प्रमाणपत्रVRIMS Online प्रणािीमा अतनवार्य प्रतवति 

गिी जािी प्रमाणपत्रको प्रतततिपीिाथै (िक्कि अतनवार्य) 

५)नेपािी भाषा िेख्न ि बोल्न जान्ने प्रमाण कागजातहरु   

६) पािपोटय िाईजको फोटो ३ प्रतत   

७) चािु आ. व. िम्मको मािपोत ि घि जग्गा कि वा 

एकीकृत िम्पति किततिेको ितिद   

 

१) तनवदेन ितहत तोतकएको कागजातहरु पशे 

गने   

२) वर्ा अध्र्ि/का.बा.वर्ा अध्र्ििे 

िम्बतन्र्त कमयचािीिाई तोक आदेश गने   

३) तनवदेन दताय गने   

४) तोतकएको कमयचािीि ेआवश्र्कता अनुिाि 

िजयतमन मुचलु्का तर्ाि गिी तिफारिि तर्ाि 

गन,े काननी िार् आवश्र्क भएमा िार् 

िोध्न े  

५) तनवदेकिे तोतकएको शुल्क बुझाउने   

६) चिानी गिी तनवदेकिाई तिफारिि उपिब्र् 

गिाउने   

७)अनुिूची ८ को ढाँचामा नागरिकता 

तिफारििको अतभिेख िाख्ने ।  

 

वर्ा अध्र्ि/का.बा.वर्ा 

अध्र्ि/वर्ा ितचव,  

िम्बतन्र्त फाटँका 

कमयचािी 

 

रु २०० 

िोही तदन,  

िजयतमनको 

हकमा बढीमा ३ 

तदनतभत्र   

 

 

4.  दवुै नाम गिेको व्र्ति एकै हो 

भन्ने तिफारिि/फिक जन्म 

तमतत िशंोर्न तिफारिि   

 

१) नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रतततिपी ि तनवदेन पत्र  

२) नाम फिक पिेको पुति गने प्रमातणत कागजतहरु  

३) चािु आ.व. िम्मको मािपोत ि घि जग्गा कि वा 

एकीकृत िम्पति कि ततिेको ितिद कि तनर्ायिण स्वीकृत 

भएको कागजात  

४) िम्बतन्र्त व्र्ति वा हकवािा उपतस्थत भई िनाखत गनुय 

पने  

५) आवश्र्कता अनुिाि स्थानीर् प्रहिी 

िजयतमनकामुचलु्काको प्रततवेदन माग गनय िक्ने  

 

१) तनवदेन ितहत तोतकएको कागजातहरु पशे 

गने  

२) वर्ा अध्र्ि/का.बा.वर्ा अध्र्ि/वर्ा 

ितचविे िम्बतन्र्त कमयचािीिाई तोक 

आदेश गन े

३) तनवदेन दताय गने  

४) तोतकएको कमयचािीि ेआवश्र्कता अनुिाि 

िजयतमन मुचलु्का तर्ाि गिी तिफारिि तर्ाि 

गने  

५) तनवदेकिे तोतकएको शुल्क बुझाउने  

६) चिानी गिी तनवदेकिाई तिफारिि उपिब्र् 

गिाउने  

 

वर्ा अध्र्ि/का.बा.वर्ा 

अध्र्ि 

 

 

 

रु २०० 

िोही तदन,  

िजयतमनको 

हकमा बढीमा ३ 

तदनतभत्र   

 

 

5.  अपाङ्ग तिफारिि १) तनवदेन पत्र ि नागरिकता प्रमाणपत्र/जन्मदतायको प्रतततिपी 

२)  कुन प्रकािको शािीरिक अपाङ्गता हो िो िम्बन्र्ी 

१) तनवदेन ितहत तोतकएको कागजातहरु पशे 

गने   

वर्ा अध्र्ि/का.बा.वर्ा 

अध्र्ि 

 

 

िोही तदन,  

िजयतमनको 
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मेतर्कि  तिफारिि  

३) व्र्ति स्वर्ं उपतस्थत हुनुपने वा िम्बतन्र्त कमयचािीको 

प्रततवेदन  

 

२) वर्ा अध्र्ि/का.बा.वर्ा अध्र्ि/वर्ा 

ितचविे िम्बतन्र्त कमयचािीिाई तोक 

आदेश गने   

३) तनवदेन दताय गने   

४) तोतकएको कमयचािीि ेआवश्र्कता 

अनुिािप्रततवेदन तर्ाि गिी तिफारिि तर्ाि 

गने   

५) चिानी गिी तनवदेकिाई तिफारिि उपिब्र् 

गिाउने  

 तनशुल्क हकमा बढीमा ३ 

तदनतभत्र   

 

6.  छात्रबतृि तिफारिि  

 

१) तनवदेन पत्र ि नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रतततिपी 

२) घि भएमा चािु आ.व. िम्मको मािपोत ि घि जग्गा कि 

वा एकीकृत िम्पति कि ततिेको ितिद ,व्र्विार् भएमा 

व्र्विार् कि ततिेको ितिद   

३) शैतिक र्ोग्र्ताको प्रमाणपत्रको प्रतततिपी 

 

१) तनवदेन ितहत तोतकएको कागजातहरु पशे 

गने   

२) वर्ा अध्र्ि/का.बा.वर्ा अध्र्ि/वर्ा 

ितचविे िम्बतन्र्त कमयचािीिाई तोक 

आदेश गने   

३) तनवदेन दताय गने   

४) तोतकएको कमयचािीि ेआवश्र्कता अनुिाि 

िजयतमन मुचलु्का तर्ाि गिी तिफारिि तर्ाि 

गने   

५) तनवदेकिे तोतकएको शुल्क बुझाउने    

६) चिानी गिी तनवदेकिाई तिफारिि उपिब्र् 

गिाउने  

 

वर्ा अध्र्ि/का.बा.वर्ा 

अध्र्ि/वर्ा ितचव,  

िम्बतन्र्त फाटँका 

कमयचािी   

 

 

 

 

रु २०० 

िोही तदन,  

िजयतमनको 

हकमा बढीमा ३ 

तदनतभत्र   

 

 

7.  तवपन्न तवद्याथी छात्रबतृि 

तिफारिि  

 

१) तनवदेन पत्र ि नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रतततिपी 

२) शैतिक र्ोग्र्ताको प्रमाणपत्रको प्रतततिपी 

३) तवपन्नता पुति गने कागजात 

४) आवश्र्कता अनुिाि स्थानीर् प्रहिी 

िजयतमनकामुचलु्काको प्रततवेदन माग गनय िक्ने  

 

१) तनवदेन ितहत तोतकएको कागजातहरु पशे 

गने   

२) वर्ा अध्र्ि/का.बा.वर्ा अध्र्ि/वर्ा 

ितचविे िम्बतन्र्त कमयचािीिाई तोक 

आदेश गने   

३) तनवदेन दताय गने   

४) तोतकएको कमयचािीि ेआवश्र्कता अनुिाि 

िजयतमन मुचलु्का तर्ाि गिी तिफारिि तर्ाि 

गने   

५) चिानी गिी तनवदेकिाई तिफारिि उपिब्र् 

गिाउने  

 

वर्ा अध्र्ि/का.बा.वर्ा 

अध्र्ि/वर्ा ितचव,  

िम्बतन्र्त फाटँका 

कमयचािी   

 

 

 

रु २०० 

िोही तदन,  

िजयतमनको 

हकमा बढीमा ३ 

तदनतभत्र   

 

 

8.  अन्र् कार्ायिर्को माग 

अनुिाि तवविण खिुाई 

पठाउन ेकार्य  

 

१) तनवदेनतथा नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रतततिपी 

२) कार्ायिर्को पत्र    

३) तवषर्िँग िम्बतन्र्त अन्र् कागजातहरु   

 

१) वर्ा अध्र्ि/का.बा.वर्ा अध्र्ि/वर्ा 

ितचविे िम्बतन्र्त कमयचािीिाई तोक 

आदेश गने  

३) पत्र दताय गने  

४) तोतकएको कमयचािीि ेतवविण तर्ाि गने  

५) चिानी गिी तनवदेकिाई तिफारिि उपिब्र् 

गिाउने  

वर्ा अध्र्ि/का.बा.वर्ा 

अध्र्ि/वर्ा ितचव,  

िम्बतन्र्त फाटँका 

कमयचािी   

 

 

 

रु २०० 

िोही तदन,  

िजयतमनको 

हकमा बढीमा ३ 

तदनतभत्र   
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9.  जन्म दताय    १) तनवदेन पत्र  

२) बािकको बाबु/आमाको नागित कता  

३) बाबु, आमा ि बाजे उपतस्थतत हुन निकेमा अतर्कृत 

वािेिनामा हुनु पने  

 

४) चािु आ.व. िम्मको मािपोत ि घि जग्गा कि वा 

एकीकृत िम्पति कि ततिेको ितिद  

५) अस्पतािमा जन्म भएको हकमा िम्बतन्र्त अस्पताििे 

जन्म प्रमातणत गिेको परिचर्पत्रको प्रमातणत प्रतततिपी  

६) अस्पतािमा जन्म भएको हकमा िम्बतन्र्त अस्पताििे 

जन्म प्रमातणत गिेको परिचर्पत्र नभएमा खोप कार्य  

 

१) घटना घटेको ३५ तदन तभत्र परिवािको मूख्र् 

व्र्तििे  

२) तनजको अनुपतस्थततमा बाज,े बाबु ि आमािे 

मात्र िुचना तदनु पाउने  

३) घटना घटेको ३५ तदन नाघेको भए तोतकएको 

शुल्क बुझाउने 

४) तोतकएको ढाँचामा दताय गिी दताय प्रमाणपत्र 

उपिब्र् गिाउने ।  

५)  बाबु, आमा ि बाज ेउपतस्थतत हुन निकेमा 

अतर्कृत वािेिनामा हुनु पने  

 

वर्ा ितचव 

 

३५ तदन तभत्र 

तनशुल्क , 

३५ तदन पतछ रु 

२०० 

िोही तदन,  

िजयतमनको 

हकमा बढीमा ३ 

तदनतभत्र   

 

 

10.  मतृ्र्ु दताय    

 

१)तनवेदन पत्र  

२) मतृकको नागरिकता, बाबु आमको नागरिकता प्रतततिपी  

ि िूचना तदन आउनेको नागरिता 

३) मतृकिँग िम्बन्र् जोतर्ने प्रमाणपत्र  

४) अतववातहत मतृकको हकमा स्थानीर् िजयतमन पत्र  

५) मतृकको नागरिकता नभएको हकमा स्थानीर् िजयतमन 

पत्र  

६) िूचना तदने व्र्तिको नागरिकता नभएमा िमेत स्थानीर् 

िजयतमन पत्र  

 

१) घटना घटेको ३५ तदन तभत्र परिवािको मूख्र् 

व्र्तििे  

२) तनजको अनुपतस्थततमा उमेि पुगेको पुरुषमध्र्े 

िबैभन्दा जठेो व्र्तििे िूचनातदने  

३) घटना घटेको ३५ तदन नाघेको भए तोतकएको 

शुल्क बुझाउने 

४) तोतकएको ढाँचामा दताय गिी दताय प्रमाणपत्र 

उपिब्र् गिाउने ।  

३) वर्ा अध्र्ि/का.बा.वर्ा अध्र्ि/वर्ा 

ितचविे तोतकएको कमयचािीद्धािा िजयतमन 

मुचलु्का तर्ाि गने  

 

वर्ा ितचव 

 

३५ तदन तभत्र 

तनशुल्क , 

पतछ रु २०० 

िोही तदन,  

िजयतमनको 

हकमा बढीमा ३ 

तदनतभत्र   

 

 

 

11.  बिाईििाईजान/ेआउने दताय   

 

१)तनवेदन पत्र ि नागरिकताको प्रमाणपत्रको प्रतततिपी  

२) बिाई ििाई गिी जानेको हकमा परिवािको तवविण 

ितहत िम्बतन्र्त वर्ा कार्ायिर्बिाईििाईको कागजात  

३) जहाँ जानेहो त्र्ि ठाउँको िािपूजाय ि जनु ठाउँमा 

आउनेको पतन पेश गनुयपने  

४) बिाई ििाई गिी आउनेको हकमा िगत 

हस्तान्तिणफािाम हुनु पने  

५) बिाइििी जानकेो हकमा ििी जानेको आमाबाबुको 

नागरिकताअतनवार्य 

 

६) चाि ुआ.व. िम्म घि जग्गा ि मािपोत किवा एकीकृत 

िम्पति कि ततिेको ितिद 

 

१) घटना घटेको ३५ तदन तभत्र िपरिवािको 

बिाई ििाई भए परिवािको मूख्र् व्र्तििे 

िूचना तदने  

२) एकजनाकोमात्र बिाई ििाई भए तनजि े

िूचना तदने 

३) घटना घटेको ३५ तदन नाघेको भए तोतकएको 

शुल्क बुझाउने 

४) तोतकएको ढाँचामा दताय गिी दताय प्रमाणपत्र 

उपिब्र् गिाउने ।  

 

 

वर्ा ितचव 

 

३५ तदन तभत्र 

तनशुल्क , 

पतछ आउनरेु 

२००, जाने रु 

३०० 

िोही तदन,  

िजयतमनको 

हकमा बढीमा ३ 

तदनतभत्र   

 

 

५ 

12.  िम्बन्र् तबच्छेद दताय   

 

१) तनवदेन पत्र  

२) अदाितबाट िम्बन्र् तबच्छेद भएको फैििाको प्रमातणत 

प्रतततिपी 

१) िम्बन्र् तवच्छेद भएको पतत वा पत्नीिे 

िूचना फािाम भिी िूचना तदने ।  

२) घटना घटेको ३५ तदन नाघेको भए तोतकएको 

वर्ा अध्र्ि/का.बा.वर्ा 

अध्र्ि/वर्ा ितचव,  

िम्बतन्र्त फाटँका 

३५ तदन तभत्र 

तनशुल्क , 

३५ तदन पतछ रु 

िोही तदन,  

िजयतमनको 

हकमा बढीमा ३ 

२ 
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३)पततपत्नीको नागरिकताको प्रतततिपीको िाथ िाथै 

बाबुआमाको नागरिकता अतनवार्य हुनु पने 

४) पततको स्थार्ी ठेगाना िम्बतन्र्त वर्ाको हुनु पने 

 

शुल्क बुझाउने 

३) तोतकएको ढाँचामा दताय गिी दताय प्रमाणपत्र 

उपिब्र् गिाउने  

 

कमयचािी   

 

२०० तदनतभत्र   

 

13.  तववाह दताय    

 

१) तनवदेन पत्र  

२) दिुाहा(दिुहीको नागरिकताको प्रमाणपत्रको प्रतततिपी 

िाथ िाथै बाबुआमाको नागरिकता अतनवार्य हुनु पने 

३) नागरिकता नबनेको दिुहीको हकमा  आफु जन्मेको वर्ा 

कार्ायिर्मा जन्म दताय प्रमाण पत्रिाई VRIMS Online 

प्रणािीमा अतनवार्य प्रतवति गिी जािी प्रमाणपत्रःिक्कि 

अतनवार्य) िाथै बाबुआमाको नागरिकता अतनवार्य हुनु 

पने 

४) चािु आ.व. िम्मको मािपोत ि घि जग्गा कि वा 

एकीकृत िम्पति कि ततिेको ितिद  

 

१) दिुाहा दिुही दवु ैउपतस्थत भई िूचना तदने  

२) घटना घटेको ३५ तदन नाघेको भए तोतकएको 

शुल्क बुझाउने 

३) तोतकएको ढाँचामा दताय गिी दताय प्रमाणपत्र 

उपिब्र् गिाउन े

 

वर्ा अध्र्ि/का.बा.वर्ा 

अध्र्ि/वर्ा ितचव,  

िम्बतन्र्त फाटँका 

कमयचािी   

 

३५ तदन तभत्र 

तनशुल्क , 

३५ तदन पतछ रु 

२०० 

िोही तदन,  

िजयतमनको 

हकमा बढीमा ३ 

तदनतभत्र   

 

 

 

14.  अस्थाई बिोबाि तिफारिि १) तनवदेन पत्र ि नागरिकता प्रमाण पत्रको प्रतततिपी ि 

बिोबाि गने घि नम्बि, टोि, माग वा बाटोको नाम   

२) वहािमा बिेको भए घिर्नीको िनाखत मुचलु्का ि 

तनजको नागरिकता प्रमाण पत्रको प्रतततिपी 

३) कमयचािीको हकमा हाि कार्यित िहकेो कार्ायिर्को पत्र   

४) घिबहाि कि ततिेका ितिद  

५) घिबहािको िम्झौता पत्र  

 

१) तनवदेन ितहत तोतकएको कागजातहरु पशे 

गने   

२) वर्ा अध्र्ि/का.बा.वर्ा अध्र्ि/वर्ा 

ितचविे िम्बतन्र्त कमयचािीिाई तोक 

आदेश गने   

३) तनवदेन दताय गने   

४) तोतकएको कमयचािीि ेआवश्र्कता अनुिाि 

िजयतमन मुचलु्का तर्ाि गिी तिफारिि तर्ाि 

गने   

५) तनवदेकिे तोतकएको शुल्क बुझाउने   

६) चिानी गिी तनवदेकिाई तिफारिि उपिब्र् 

गिाउने  

 

वर्ा अध्र्ि/का.बा.वर्ा 

अध्र्ि 

 

 

 

रु २०० 

िोही तदन,  

िजयतमनको 

हकमा बढीमा ३ 

तदनतभत्र   

 

 

15.  स्थार्ी बिोबाि तिफारिि  

 

१) तनवदेन पत्र ि नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रतततिपी 

२) बिाई ििाईको हकमा बिाई ििाई दताय प्रमाण पत्रको 

प्रतततिपी 

३) चािु आ. व. िम्मको मािपोत ि घि जग्गा कि वा 

एकीकृत िम्पति कि ततिेको ितिद   

४) जग्गार्नी प्रमाणपत्रको प्रतततिपी 

 

१) तनवदेन ितहत तोतकएको कागजातहरु पशे 

गने   

२) वर्ा अध्र्ि/का.बा.वर्ा अध्र्ि/वर्ा 

ितचविे िम्बतन्र्त कमयचािीिाई तोक 

आदेश गने   

३) तनवदेन दताय गने   

४) तोतकएको कमयचािीि ेआवश्र्कता अनुिाि 

िजयतमन मुचलु्का तर्ाि गिी तिफारिि तर्ाि 

गने   

५) तनवदेकिे तोतकएको शुल्क बुझाउने   

६) चिानी गिी तनवदेकिाई तिफारिि उपिब्र् 

गिाउने  

 

वर्ा अध्र्ि/का.बा.वर्ा 

अध्र्ि 

 

 

रु २०० 

िोही तदन,  

िजयतमनको 

हकमा बढीमा ३ 

तदनतभत्र   
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16.  आतथयक अवस्था बतिर्ो वा 

िम्पन्नता प्रमातणत  

 

१) तनवदेन पत्र ि नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रतततिपी 

२) जग्गार्नी प्रमाण पूजाय   

३) आर्श्रोत भए आर्श्रोत खलु्ने कागजात   

४) अन्र् आवश्र्क कागजात   

५) चािु आ. व. िम्मको मािपोत ि घि जग्गा कि वा 

एकीकृत िम्पति किि बहाि कि ततिेको ितिद वा कि 

तनर्ायिण स्वीकृत भएको कागजात   

६) िजयतमन मुचलु्का  

 

१) तनवदेन ितहत तोतकएको कागजातहरु पशे 

गने   

२) वर्ा अध्र्ि/का.बा.वर्ा अध्र्ि/वर्ा 

ितचविे िम्बतन्र्त कमयचािीिाई तोक 

आदेश गने   

३) तनवदेन दताय गने   

४) तोतकएको कमयचािीि ेआवश्र्कता अनुिाि 

िजयतमन मुचलु्का तर्ाि गिी तिफारिि तर्ाि 

गने   

५) तनवदेकिे तोतकएको शुल्क बुझाउने   

६) चिानी गिी तनवदेकिाई तिफारिि उपिब्र् 

गिाउने  

 

वर्ा अध्र्ि/का.बा.वर्ा 

अध्र्ि/वर्ा ितचव,  

िम्बतन्र्त फाटँका 

कमयचािी   

 

 

 

 

रु २०० 

िोही तदन,  

िजयतमनको 

हकमा बढीमा ३ 

तदनतभत्र   

 

 

17.  आतथयक अवस्था कमजोि वा 

तवपन्नता प्रमातणत  

 

१) नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रतततिपी ि तनवदेन पत्र   

२) आतथयक अवस्था कमजोि भएको पुति हुने कागजात   

 

१) तनवदेन ितहत तोतकएको कागजातहरु पशे 

गने   

२) वर्ा अध्र्ि/का.बा.वर्ा अध्र्ि/वर्ा 

ितचविे िम्बतन्र्त कमयचािीिाई तोक 

आदेश गने   

३) तनवदेन दताय गने   

४) तोतकएको कमयचािीि ेआवश्र्कता अनुिाि 

िजयतमन मुचलु्का तर्ाि गिी तिफारिि तर्ाि 

गने   

५) तनवदेकिे तोतकएको शुल्क बुझाउन े 

६) चिानी गिी तनवदेकिाई तिफारिि उपिब्र् 

गिाउने  

 

वर्ा अध्र्ि/का.बा.वर्ा 

अध्र्ि/वर्ा ितचव,  

िम्बतन्र्त फाटँका 

कमयचािी   

 

 

 

 

तनशुल्क 

िोही तदन,  

िजयतमनको 

हकमा बढीमा ३ 

तदनतभत्र   

 

 

18.  कोटय तफ ः तमनाहा 

तिफारिि 

१) नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रतततिपी ि  तनवदेन पत्र  

२) आफ्नै घि भएमा चािु आ. व. िम्मको मािपोत ि घि 

जग्गा कि वा एकीकृत िम्पति कि ततिेको ितिद  

३) अदाितमा मुद्दा पिेका प्रमाण कागजातहरु  

४) कोटय फी ः तमनाहा हुनु पने स्पि कािण तितखत रुपमा 

तदनु पने  

५) स्थानीर् िजयतमनकामुचलु्का  

 

१) तनवदेन ितहत तोतकएको कागजातहरु पशे 

गने  

२) वर्ा अध्र्ि/का.बा.वर्ा अध्र्ि/वर्ा 

ितचविे िम्बतन्र्त कमयचािीिाई तोक 

आदेश गने  

३) तनवदेन दताय गने  

४)तोतकएको कमयचािीिे आवश्र्कता अनुिाि 

िजयतमन मुचलु्का तर्ाि गिी तिफारिि तर्ाि 

गने  

५) तनवदेकिे तोतकएको शुल्क बुझाउने  

६)चिानी गिी तनवदेकिाई तिफारिि उपिब्र् 

गिाउने  

 

वर्ा अध्र्ि/का.बा.वर्ा 

अध्र्ि/वर्ा ितचव,  

िम्बतन्र्त फाटँका 

कमयचािी   

 

 

 

 

रु २०० 

िोही तदन,  

िजयतमनको 

हकमा बढीमा ३ 

तदनतभत्र   

 

 

19.  जग्गा दताय तिफारिि  

 

१) तनवदेन  

२) नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रतततिपी 

१) तनवदेन ितहत तोतकएको कागजातहरु पशे 

गने  

वर्ा अध्र्ि/का.बा.वर्ा 

अध्र्ि/वर्ा ितचव,  

 

 

िोही तदन,  

िजयतमनको 
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३) चािु आ. व. िम्मको मािपोत ि घि भए घि जग्गा कि 

वा एकीकृत िम्पति कि ततिेको ितिद वा कि तनर्ायिण 

स्वीकृत भएको कागजात  

४) िातवक िगत प्रमातणत प्रतततिपी 

५) तफल्र्बुक उताि  

६) स्थिगत तनिीिण प्रततवेदन  

७) जग्गाको नापी नक्िा  

८) जग्गािँग िम्बतन्र्त अन्र् प्रमाण कागजातहरु  

९)स्थानीर् िजयतमन मुचलु्का  

 

२) वर्ा अध्र्ि/का.बा.वर्ा अध्र्ि/वर्ा 

ितचविे िम्बतन्र्त कमयचािीिाई तोक 

आदेश गने  

३) तनवदेन दताय गने  

४) तोतकएको कमयचािीि ेआवश्र्कता अनुिाि 

िजयतमन मुचलु्का तर्ाि गिी तिफारिि तर्ाि 

गने  

५) तनवदेकिे तोतकएको शुल्क बुझाउने  

६) चिानी गिी तनवदेकिाई तिफारिि उपिब्र् 

गिाउने   

 

िम्बतन्र्त फाटँका 

कमयचािी   

 

 

रु २०० 

हकमा बढीमा ३ 

तदनतभत्र   

 

20.  घि जग्गा नामिािी तिफारिि १) घि जग्गा नामिािी िम्बन्र्ी तवस्ततृ तवविण खिुेको 

तनवेदन 

२)तनवेदकको नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रतततिपी 

३) मतृक ि तनवेदक तबचको नाता प्रमातणत प्रमाणपत्रको 

प्रतततिपी 

४) जग्गा र्नी प्रमाण पूजायको प्रतततिपी 

५) िजयतमन मुचलु्का गिी बुझ्नु पने भए िजयतमनमा िािी 

बस्नेको नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रतततिपी 

६) चाि ुआ. व. िम्मको मािपोत ि घि जग्गा कि वा 

एकीकृत िम्पति कि ततिेको ितिद  

७) कानुनी जतटिता भएको देतखएमा कानुनी िार् तिईनेछ ।  

 

१)तनवेदन ितहत तोतकएको कागजातहरु पेश गने   

२)वर्ा अध्र्ि/का.बा.वर्ा अध्र्ि/वर्ा 

ितचविे िम्बतन्र्त कमयचािीिाई तोक 

आदेश गने   

३) तनवदेन दताय गने   

४) तोतकएको कमयचािीि ेआवश्र्कता अनुिाि 

िजयतमन मुचलु्का तर्ाि गिी तिफारिि तर्ाि 

गने   

५) तनवदेकिे तोतकएको शुल्क बुझाउने   

६) चिानी गिी तनवदेकिाई तिफारिि उपिब्र् 

गिाउने   

 

वर्ा अध्र्ि/का.बा.वर्ा 

अध्र्ि/वर्ा ितचव,  

िम्बतन्र्त फाटँका 

कमयचािी   

 

 

 

 

रु २०० 

िोही तदन,  

िजयतमनको 

हकमा बढीमा ३ 

तदनतभत्र   

 

21.  जग्गा मूल्र्ाङ्कन 

तिफरिि/प्रमातणत 

 

१) नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रतततिपी ि तनवदेन पत्र  

२) जग्गा र्नी प्रमाण पूजायको प्रतततिपी 

३) जग्गाको आिपािको चिन चल्तीको मुल्र् प्रिेपण  

४) हाििािै आिपािको खरिद तबक्री भएको भए िो 

प्रमाण वा िजयतमन मुचलु्का  

५) चािु आ. व. िम्मको मािपोत ि घि जग्गा कि वा 

एकीकृत िम्पति कि ततिेको ितिद वा कि तनर्ायिण 

स्वीकृत भएको कागजात  

 

१) तनवदेन ितहत तोतकएको कागजातहरु पशे 

गने  

२) वर्ा अध्र्ि/का.बा.वर्ा अध्र्ि/वर्ा 

ितचविे प्रातवतर्क कमयचािीिाई तोक 

आदेश गने  

३) तनवदेन दताय गने  

४) तोतकएको प्रातवतर्क कमयचािीिे 

आवश्र्कता अनुिाि िजयतमन मुचलु्का 

तर्ाि गिी मुल्र्ाङकन तर्ाि गने  

५) तनवदेकिे तोतकएको शुल्क बुझाउने  

६) चिानी गिी तनवदेकिाई तिफारिि उपिब्र् 

गिाउने   

 

वर्ा अध्र्ि/का.बा.वर्ा 

अध्र्ि/वर्ा ितचव,  

िम्बतन्र्त फाटँका 

कमयचािी   

 

 

 

 

रु २०० 

िोही तदन,  

िजयतमनको 

हकमा बढीमा ३ 

तदनतभत्र   

 

 

22.  घि कार्म तिफारिि  

 

१) घिकार्म तिफारिि पाऊँ भन्ने िम्बन्र्ी तनवेदन   

२) नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रतततिपी 

३) िम्बतन्र्त जग्गाको िािपूजायको प्रमाणपत्रको प्रतततिपी 

४) स्थिगत प्रततवेदन  

५)चािु आ.व. िम्मको मािपोत ि घि जग्गा कि वा 

१) तनवदेन ितहत तोतकएको कागजातहरु पशे 

गने   

२) वर्ा अध्र्ि/का.बा.वर्ा अध्र्ि/वर्ा 

ितचविे िम्बतन्र्त कमयचािीिाई तोक 

आदेश गने   

वर्ा अध्र्ि/का.बा.वर्ा 

अध्र्ि/वर्ा ितचव,  

िम्बतन्र्त फाटँका 

कमयचािी   

 

 

 

 

२०० 

 

िोही तदन,  

िजयतमनको 

हकमा बढीमा ३ 

तदनतभत्र   
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एकीकृत िम्पति कि ततिेको ितिद  

 

३) प्रातवतर्क कमयचािीबाट तनिीिण गिी 

प्रततवेदन तदने  

४) तोतकएको कमयचािीि ेआवश्र्कता अनुिाि 

िजयतमन मुचलु्का तर्ाि गिी तिफारिि तर्ाि 

गने   

५) तनवदेकिे तोतकएको शुल्क बुझाउने   

६) दताय चिानी गिी तनवदेकिाई तिफारिि 

उपिब्र् गिाउने  

 

 

23.  नेपािििकािको नाममा 

बाटोकार्मतिफारिि  

 

१) तनवदेन  

२) जग्गार्नी प्रमाणत्रको प्रतततिपी 

३) नापी नक्िा  

४) चािु आ.व. िम्मको मािपोत ि घि भए घि जग्गा कि 

वा एकीकृत िम्पति कि ततिेको ितिद   

५) जग्गार्नीको स्वीकृततको िनाखत गनुयपने  

६)जग्गा र्नीि ेिनाखत गिेको कागजात  

 

१) तनवदेन ितहत तोतकएको कागजातहरु पशे 

गने  

२) वर्ा अध्र्ि/का.बा.वर्ा अध्र्ि/वर्ा 

ितचविे िम्बतन्र्त कमयचािीिाई तोक 

आदेश गने  

३) तनवदेन दताय गने  

४) तोतकएको कमयचािीि ेस्थिगत िजयतमन 

मुचलु्का तर्ाि गिी तिफारिि तर्ाि गने  

५) तनवदेकिे तोतकएको शुल्क बुझाउने  

६) चिानी गिी तनवदेकिाई तिफारिि उपिब्र्  

 

वर्ा अध्र्ि/का.बा.वर्ा 

अध्र्ि/वर्ा ितचव,  

िम्बतन्र्त फाटँका 

कमयचािी   

 

 

 

रु २०० 

िोही तदन,  

िजयतमनको 

हकमा बढीमा ३ 

तदनतभत्र   

 

 

24.   

 

 

घि बाटो प्रमातणत  

 

१) तनवदेन (बाटोको नाम, टोि िमेत खिुाउने) नागरिकता 

प्रमाणपत्रको प्रतततिपी 

२) जग्गार्नी प्रमाण पूजायको प्रमातणत प्रतततिपी 

३) जग्गा िहकेो िेत्रको प्रमातणत िक्किनापी नक्िा  

४) चािु आ. व. िम्मको मािपोत ि घि जग्गा कि वा 

एकीकृत िम्पति कि ततिेको ितिद वा कि तनर्ायिण 

स्वीकृत भएको कागजात  

५) तिने तदने दवुै व्र्ति नागरिकताका प्रमाणपत्रको 

प्रमाणपत्र प्रमातणत प्रतततिपी ितहत उपतस्थत हुनु पने वा 

तनजहरुिे तदएको अतर्कृत वािेिको प्रमातणत प्रतततिपी  

६) स्थिगत तनिीिण प्रततवेदन  

 

१) तनवदेन ितहत तोतकएको कागजातहरु पशे 

गने  

२) वर्ा अध्र्ि/का.बा.वर्ा अध्र्ि/वर्ा 

ितचविे िम्बतन्र्त कमयचािीिाई तोक 

आदेश गने  

३) तनवदेन दताय गने  

४) तोतकएको कमयचािीि ेआवश्र्कता अनुिाि 

िजयतमन मुचलु्का तर्ाि गिी तिफारिि तर्ाि 

गने  

५) तनवदेकिे तोतकएको शुल्क बुझाउने  

६) चिानी गिी तनवदेकिाई तिफारिि उपिब्र् 

गिाउने  

 

वर्ा अध्र्ि/का.बा.वर्ा 

अध्र्ि/वर्ा ितचव,  

िम्बतन्र्त फाटँका 

कमयचािी   

 

 

 

 

 

 

रु ५०० 

िोही तदन,  

िजयतमनको 

हकमा बढीमा ३ 

तदनतभत्र   

 

 

25.   

 

 

चाि तकल्िा प्रमातणत  

 

१) तनवदेन ि नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रतततिपी 

२) जग्गा र्नी प्रमाण पूजायको प्रतततिपी 

३) जग्गा िहकेो िेत्रको प्रमातणत प्रतततिपी नापी नक्िा  

४) चािु आ. व. िम्मको मािपोत िघि जग्गा कि वा 

एकीकृत िम्पति कि ततिेको ितिद  

५) तनवदेक स्वर् ंवा तनजिे अन्र् व्र्तििाई तोकेको हकमा 

तनज तनवेदकिे तदएको अतर्कृत वािेिनामा को प्रमातणत 

प्रतततिपी  

१) तनवदेन ितहत तोतकएको कागजातहरु पशे 

गने  

२) वर्ा अध्र्ि/का.बा.वर्ा अध्र्ि/वर्ा 

ितचविे िम्बतन्र्त कमयचािीिाई तोक 

आदेश गने  

३) तनवदेन दताय गने  

४) तोतकएको कमयचािीि ेआवश्र्कता अनुिाि 

िजयतमन मुचलु्का तर्ाि गिी तिफारिि तर्ाि 

वर्ा अध्र्ि/का.बा.वर्ा 

अध्र्ि/वर्ा ितचव,  

िम्बतन्र्त फाटँका 

कमयचािी   

 

 

 

 

रु २०० 

िोही तदन,  

िजयतमनको 

हकमा बढीमा ३ 

तदनतभत्र   
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 गने  

५) तनवदेकिे तोतकएको शुल्क बुझाउने  

६) चिानी गिी तनवदेकिाई तिफारिि उपिब्र् 

गिाउने  

 

26.   

 

जग्गा िेखांकनको कार्य/िो 

कार्यमा िोहबि   

 

 

१)  तनवेदन पत्र  

२) िम्बतन्र्त कार्ायिर्को पत्र  

३) प्रातबतर्क प्रततवदेन  

४) चािु आ. व. िम्मको मािपोत ि घि जग्गा कि वा 

एकीकृत िम्पति कि ततिेको ितिद  

 

१) तनवदेन ितहत तोतकएको कागजातहरु पशे 

गने  

२) वर्ा अध्र्ि/का.बा.वर्ा अध्र्ि/वर्ा 

ितचविे िम्बतन्र्त कमयचािीिाई तोक 

आदेश गन े

३) तनवदेन दताय गने  

४) तोतकएको कमयचािीि ेआवश्र्कता अनुिाि 

िजयतमन मुचलु्का तर्ाि गिी तिफारिि तर्ाि 

गने  

५) तनवदेकिे तोतकएको शुल्क बुझाउने  

६) चिानी गिी तनवदेकिाई तिफारिि उपिब्र् 

गिाउने  

 

वर्ा अध्र्ि/का.बा.वर्ा 

अध्र्ि/वर्ा ितचव,  

िम्बतन्र्त फाटँका 

कमयचािी   

 

 

 

रु २०० 

िोही तदन,  

िजयतमनको 

हकमा बढीमा ३ 

तदनतभत्र   

 

 

27.   

जग्गा र्नीपूजाय 

हिाएकोतिफारिि   

 

१) तनवदेन ि नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रतततिपी 

२) चािु आ. व. िम्मको मािपोत ि घि भए घि जग्गा कि 

वा एकीकृत िम्पति कि ततिेको ितिद  

३) जग्गा र्नी प्रमाण पूजायको प्रतततिपी 

४) तनवदेकको स्थार्ी वतन जग्गा िहकेो वर्ाको नभएमा 

स्थानीर्िजयतमन मुचलु्का   

 

१) तनवदेन ितहत तोतकएको कागजातहरु पशे 

गने  

२) वर्ा अध्र्ि/का.बा.वर्ा अध्र्ि/वर्ा 

ितचविे िम्बतन्र्त कमयचािीिाई तोक 

आदेश गने  

३) तनवदेन दताय गने  

४) तोतकएको कमयचािीि ेतिफारिि पत्र तर्ाि 

गने  

५) तनवदेकिे तोतकएको शुल्क बुझाउने  

६) चिानी गिी तनवदेकिाई तिफारिि उपिब्र् 

गिाउने  

 

वर्ा अध्र्ि/का.बा.वर्ा 

अध्र्ि/वर्ा ितचव,  

िम्बतन्र्त फाटँका 

कमयचािी   

 

 

 

रु २०० 

िोही तदन,  

िजयतमनको 

हकमा बढीमा ३ 

तदनतभत्र   

 

 

28.   

 

पूजायमा घिकार्म 

गनेतिफारिि   

 

१) तनवदेन ि नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रतततिपी 

२) भवन नक्िा पाि प्रमाण पत्रको प्रतततिपी 

३) तनमायण िम्पन्न प्रमाण पत्रको प्रतततिपी 

४) चािु आ. व. िम्मको मािपोत ि घि जग्गा कि वा 

एकीकृत िम्पति कि ततिेको ितिद वा कि तनर्ायिण 

स्वीकृत भएको कागजात  

५) जग्गा र्नी प्रमाण पूजायको प्रतततिपी 

 

१) तनवदेन ितहत तोतकएको कागजातहरु पशे 

गने  

२) वर्ा अध्र्ि/का.बा.वर्ा अध्र्ि/वर्ा 

ितचविे िम्बतन्र्त कमयचािीिाई तोक 

आदेश गन े

३) तनवदेन दताय गने  

४) तोतकएको कमयचािीि ेआवश्र्कता अनुिाि 

िजयतमन मुचलु्का तर्ाि गिी तिफारिि तर्ाि 

गने  

५) तनवदेकिे तोतकएको शुल्क बुझाउने  

६) चिानी गिी तनवदेकिाई तिफारिि उपिब्र् 

वर्ा अध्र्ि/का.बा.वर्ा 

अध्र्ि/वर्ा ितचव,  

िम्बतन्र्त फाटँका 

कमयचािी   

 

 

 

रु २०० 

िोही तदन,  

िजयतमनको 

हकमा बढीमा ३ 

तदनतभत्र   
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गिाउने  

 

29.   

 

 

मोही िगत कट्टा तिफारिि 

१) मोही िगत कट्टा हुनुपने पूणय तवविणको तनवेदन   

२) तनवदेकको नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रतततिपी 

३) जग्गार्नी प्रमाण पूजायको प्रमातणत प्रतततिपी 

४) जग्गाको प्रमातणत नापी नक्िा   

५) चािु आ.व. िम्मको मािपोत ि घि जग्गा कि वा 

एकीकृत िम्पति कि ततिेको ितिद   

६) जग्गाको श्रेस्ता ि तफल्र्बुकको प्रमातणत प्रतततिपी 

१) तनवदेन ितहत तोतकएको कागजातहरु पशे 

गने   

२) वर्ा अध्र्ि/का.बा.वर्ा अध्र्ि/वर्ा 

ितचवि िम्बतन्र्त कमयचािीिाई 

तोकआदेश गने   

३) तनवदेन दताय गने   

४) तोतकएको कमयचािीि ेआवश्र्कता अनुिाि 

िजयतमन मुचलु्का तर्ाि गिी तिफारिि तर्ाि 

गने   

५) तनवदेकिे तोतकएको शुल्क बुझाउने   

६) चिानी गिी तनवदेकिाई तिफारिि उपिब्र् 

गिाउन  

 

वर्ा अध्र्ि/का.बा.वर्ा 

अध्र्ि/वर्ा ितचव,  

िम्बतन्र्त फाटँका 

कमयचािी   

 

 

 

 

रु २०० 

िाग्ने िमर्ः 

िोही तदन,  

िजयतमनको 

हकमा बढीमा ३ 

तदनतभत्र   

 

 

30.   

 

 

 

नर्ाँ व्र्विार्दताय   

 

१) तनवदेन पत्र  

२) नागरिकता प्रमातणपत्रको प्रमातणत प्रतततिपी  

३) तवदेशीको हकमा िाहदानीको प्रमातणत प्रतततिपी वा 

िम्बतन्र्त दतुावािको तनजको परिचर् खलु्ने तिफारिि  

४) २ प्रततफोटो  

५) घि बहाि िम्झौता  

६) आफ्नै घि टहिा भए चा.िु. आ.व. िम्मको मािपोत ि 

घिजग्गा कि ततिेको  

७) स्थानीर् तहको नाममा दताय नगिी प्र्ान वा अन्र् 

तनकार्मा दताय गिी व्र्विार् दताय गिेको हकमा प्र्ान दताय 

वा अन्र् तनकार्बाट जािी गिेको व्र्विार् प्रमाणपत्रको 

प्रमातणत प्रतततिपी  

१) तनवदेन ितहतको तोतकएको कागाजत पशे 

गने  

२) वर्ा अध्र्ि/का.बा.वर्ा अध्र्ि/वर्ा 

ितचविे िम्बतन्र्त फाँटमा तोक आदेश गने  

३) तनवदेन दताय गने  

४) तनवदेकिे तोकेको शुिक वझुाउने  

५) चिानी गिी तनवदेकिाई प्रमाणपत्र उपिव्र् 

गिाउने  

 

वर्ा अध्र्ि/का.बा.वर्ा 

अध्र्ि/वर्ा ितचव,  

िम्बतन्र्त फाटँका 

कमयचािी   

 

वतगयकिण 

अनुिाि 

*** 

िोही तदन,  

िजयतमनको 

हकमा बढीमा ३ 

तदनतभत्र   

 

 

31.   

 

 

व्र्विार्नवीकिण   

 

१) तनवदेन पत्र  

२) नागरिकता प्रमातणपत्रको प्रमातणत प्रतततिपी  

३) स्थानीर् तहबाट दताय भएको व्र्विार् दतायको 

प्रमाणपत्रको प्रमातणत प्रतततिपी  

४) बहाि िम्झौताको प्रतततिपी  

५) आफ्नै घि टहिा भए चा.िु. आ.व. िम्मको मािपोत ि 

घिजग्गा कि ततिेको  

 

१) तनवदेन ितहतको तोतकएको कागाजत पशे 

गने  

२)वर्ा अध्र्ि/का.बा.वर्ा अध्र्ि/वर्ा 

ितचविे िम्बतन्र्त फाँटमा तोक आदेश गने  

३) तनवदेन दताय गने  

४) तनवदेकिे तोकेको शुिक वझुाउने  

५) चिानी गिी चिानी गिी तनवदेकिाई 

प्रमाणपत्र उपिव्र् गिाउने  

 

वर्ा अध्र्ि/का.बा.वर्ा 

अध्र्ि/वर्ा ितचव,  

िम्बतन्र्त फाटँका 

कमयचािी   

 

 

वतगयकिण 

अनुिाि 

*** 

िोही तदन,  

िजयतमनको 

हकमा बढीमा ३ 

तदनतभत्र   

 

 

32.  व्र्विार् दताय तिफारिि 

PAN, VAT 

 

१) तनवदेन पत्र  

२) व्र्विार् दताय गिेको प्रमाणपत्रको प्रतततिपी 

३) आफ्नै घि भए चाि ुआ. व. िम्मको मािपोत ि घि 

जग्गा कि वा एकीकृत िम्पति कि ततिेको ितिद वा कि 

तनर्ायिण स्वीकृत भएको कागजात  

१) तनवदेन ितहत तोतकएको कागजातहरु पशे 

गने  

२) वर्ा अध्र्ि/का.बा.वर्ा अध्र्ि/वर्ा 

ितचविे िम्बतन्र्त कमयचािीिाई तोक 

आदेश गने  

वर्ा अध्र्ि/का.बा.वर्ा 

अध्र्ि/वर्ा ितचव,  

िम्बतन्र्त फाटँका 

कमयचािी   

 

 

 

रु २०० 

िोही तदन,  

िजयतमनको 

हकमा बढीमा ३ 

तदनतभत्र   
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४) बहािमा भए िम्झौता पत्रको प्रतततिपी 

५)दईु प्रतत पािपोटय िाइजको फोटो  

 

३) तनवदेन दताय गने  

४) तनवदेकिे तोतकएको शुल्क बुझाउने  

५) चिानी गिी तनवदेकिाई तिफारिि उपिब्र् 

गिाउने  

 

33.   

 

व्र्विार् बन्द तिफारिि  

 

१) आफ्नो व्र्विार्को तवस्ततृ व्र्होिा ितहतको तनवदेन 

पत्र  

२) नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रतततिपी 

३) चािु आ.व. िम्मको व्र्विार् नवीकिण गिेको 

प्रमाणपत्रको िक्कि  

४) घिबहाििम्झौता पत्रको प्रतततिपी 

५) स्थिगत प्रततवेदन  

६) तवदेशीको हकमा परिचर् खलु्ने कागजात वा िम्बतन्र्त 

दतुावािको पत्र  

७) आफनै घि भएमा चािु आ.व. िम्मको मािपोत ि घि 

जग्गा कि वा एकीकृत िम्पति कि ततिेको ितिद वा कि 

तनर्ायिण स्वीकृत भएको कागजात   

 

१) तनवदेन ितहत तोतकएको कागजातहरु पशे 

गने  

२) वर्ा अध्र्ि/का.बा.वर्ा अध्र्ि/वर्ा 

ितचविे िम्बतन्र्त कमयचािीिाई तोक 

आदेश गने  

३) तनवदेन दताय गने  

४) तोतकएको कमयचािीि ेआवश्र्कता अनुिाि 

िजयतमन मुचलु्का तर्ाि गिी तिफारिि तर्ाि 

गने  

५) तनवदेकिे तोतकएको शुल्क बुझाउने  

६) चिानी गिी तनवदेकिाई तिफारिि उपिब्र् 

गिाउने   

 

वर्ा अध्र्ि/का.बा.वर्ा 

अध्र्ि/वर्ा ितचव,  

िम्बतन्र्त फाटँका 

कमयचािी   

 

 

 

रु २०० 

िोही तदन,  

िजयतमनको 

हकमा बढीमा ३ 

तदनतभत्र   

 

 

34.   

 

व्र्विार् िञ्चािन नभएको 

तिफारिि  

 

१) व्र्विार् िञ्चािन नभएको कािण ितहतको तनवदेन 

पत्र  

२) नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रतततिपी 

३) स्थानीर् तहको नाममा व्र्विार् दताय गिेको प्रमाणपत्र  

४) आफ ्नै घि भएमा चािु आ.व. िम्मको मािपोत ि 

घिजग्गा कि ततिेको ितिद वा कि तनर्ायिण स्वीकृत 

भएको कागजात  

५) स्थिगत प्रततवेदन  

६)घिबहाििम्झौता पत्रको प्रतततिपी 

७) िजयतमनमुचलु्काआवश्र्कपिेमािोिमेत गिाउने  

 

१) तनवदेन ितहत तोतकएको कागजातहरु पशे 

गने  

२) वर्ा अध्र्ि/का.बा.वर्ा अध्र्ि/वर्ा 

ितचविे िम्बतन्र्त कमयचािीिाई तोक 

आदेश गने  

३) तनवदेन दताय गने  

४) तोतकएको कमयचािीि ेआवश्र्कता 

अनुिाििजयतमन मुचलु्का तर्ाि गिी 

तिफारिि तर्ाि गने  

५) तनवदेकिे तोतकएको शुल्क बुझाउने  

६) चिानी गिी तनवदेकिाई तिफारिि उपिब्र्  

 

वर्ा अध्र्ि/का.बा.वर्ा 

अध्र्ि/वर्ा ितचव,  

िम्बतन्र्त फाटँका 

कमयचािी   

 

 

 

रु २०० 

िोही तदन,  

िजयतमनको 

हकमा बढीमा ३ 

तदनतभत्र   

 

 

35.   

 

 

ब्र्ापािव्र्विार् 

नभएकोतिफारिि  

 

१) कािण ितहतको तनवदेन पत्र  

२) नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रतततिपी 

३) स्थानीर् तहको नाममा व्र्विार् दताय गिेको प्रमाणपत्र  

४) चािु आ. व. िम्मको मािपोत ि घि जग्गा कि वा 

एकीकृत िम्पति कि ततिेको ितिद वा कि तनर्ायिण 

स्वीकृत भएको कागजात  

५) िजयतमनमुचलु्काआवश्र्कपिेमािोिमेत गिाउने  

 

१) तनवदेन ितहत तोतकएको कागजातहरु पशे 

गने  

२) वर्ा अध्र्ि/का.बा.वर्ा अध्र्ि/वर्ा 

ितचविे िम्बतन्र्त कमयचािीिाई तोक 

आदेश गने  

३) तनवदेन दताय गने  

४)तोतकएको कमयचािीिे आवश्र्कता अनुिाि 

स्थिगत िजयतमन मुचलु्का तर्ाि गिी 

तिफारिि तर्ाि गने  

५) तनवदेकिे तोतकएको शुल्क बुझाउने  

६)चिानी गिी तनवदेकिाई तिफारिि उपिब्र् 

वर्ा अध्र्ि/का.बा.वर्ा 

अध्र्ि/वर्ा ितचव,  

िम्बतन्र्त फाटँका 

कमयचािी   

 

 

 

रु २०० 

िोही तदन,  

िजयतमनको 

हकमा बढीमा ३ 

तदनतभत्र   
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गिाउने  

 

36.   

 

 

िंस्था दताय तिफारिि  

 

१) तवर्ान वा तनर्माविी, तनवदेन ि नागरिकता 

प्रमाणपत्रको प्रतततिपी 

२) िंस्था भार्ामा बस्ने भए िम्झौता पत्र ि बहाि कि 

ततिेको ितिद/नततिेको भए ततनुय बुझाउनु पने  

३) िंस्था आफ्नै घिमा बस्ने भए िोको जग्गार्नी प्रमाण 

पूजाय ि नक्िा पाि प्रमाण पत्रको प्रतततिपी 

४) चािु आ. व. िम्मको मािपोत ि घि जग्गा कि वा 

एकीकृत िम्पति कि ततिेको ितिद वा कि तनर्ायिण 

स्वीकृत भएको कागजात  

 

१) तनवदेन ितहत तोतकएको कागजातहरु पशे 

गने  

२) वर्ा अध्र्ि/वर्ा ितचवि ेिम्बतन्र्त 

कमयचािीिाई वर्ा ितचव, तोक आदेश 

गने े  

३) तनवदेन दताय गने  

४) तोतकएको कमयचािीि ेआवश्र्कता अनुिाि 

िजयतमन मुचलु्का तर्ाि गिी तिफारिि तर्ाि 

गने  

५) तनवदेकिे तोतकएको शुल्क बुझाउने  

६) चिानी गिी तनवदेकिाई तिफारिि उपिब्र् 

गिाउने  

 

वर्ा अध्र्ि/का.बा.वर्ा 

अध्र्ि/वर्ा ितचव,  

िम्बतन्र्त फाटँका 

कमयचािी   

 

 

 

 

 

रु २०० 

िोही तदन,  

िजयतमनको 

हकमा बढीमा ३ 

तदनतभत्र   

 

 

37.   

 

 

तजतवतिँगको नाता प्रमातणत   

 

१) तनवदेनतथा नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रतततिपी 

२) नाता खलु्ने प्रमाणपत्रको प्रतततिपी 

३) िजयतमन गिी बुझ्नु पने भएमा िािी बस्ने ७ जनाको 

नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रतततिपी 

४) चािु आ. व. िम्मको मािपोत ि घि जग्गा कि वा 

एकीकृत िम्पति कि ततिेको ितिद  

५)नाता प्रमातणत गने व्र्तिहरुको २ प्रतत पािपोटय िाइजको 

फोटो  

६) नाता प्रमाणीत गनुय पने िबैको नागरिकता तथा जन्मदताय 

 

१) तनवदेन ितहत तोतकएको कागजातहरु पशे 

गने  

२) वर्ा अध्र्ि/का.बा.वर्ा अध्र्ि/वर्ा 

ितचविे िम्बतन्र्त कमयचािीिाई तोक 

आदेश गने  

३) तनवदेन दताय गने  

४) तोतकएको कमयचािीि ेआवश्र्कता अनुिाि 

िजयतमन मुचलु्का तर्ाि गिी तिफारिि तर्ाि 

गने  

५) तनवदेकिे तोतकएको शुल्क बुझाउने  

६) चिानी गिी तनवदेकिाई तिफारिि उपिब्र् 

गिाउने  

 

वर्ा अध्र्ि/का.बा.वर्ा 

अध्र्ि/वर्ा ितचव,  

िम्बतन्र्त फाटँका 

कमयचािी   

 

 

 

 

रु २०० 

िोही तदन,  

िजयतमनको 

हकमा बढीमा ३ 

तदनतभत्र   

 

 

38.   

 

 

मतृकिँगको नाता प्रमातणत   

१) तनवदेनतथानाता खलु्ने प्रमाणपत्रको प्रतततिपी 

२) हकदािहरुको नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रतततिपी 

३) मतृ्र् ुदताय प्रमाणपत्रको प्रतततिपी 

४) मतृकको नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रतततिपी 

५) हकवािा नावािक भए जन्म दताय प्रमाणपत्रको 

प्रतततिपी 

६) विाँईििी आएको हकमा बिाईििाईको प्रतततिपी 

७) हकदािहरुको पािपोटय िाईजको फोटो ४ प्रतत  

८)स्थानीर् िजयतमन मुचलु्का  

९)आवश्र्कताअनुिाि स्थानीर् प्रहिी िजयतमनमुचलु्का  

 

१) तनवदेन ितहत तोतकएको कागजातहरु पशे 

गने  

२) वर्ा अध्र्ि/का.बा.वर्ा अध्र्ि/वर्ा 

ितचविे िम्बतन्र्त कमयचािीिाई तोक 

आदेश गने  

३) तनवदेन दताय गने  

४) तोतकएको कमयचािीि ेआवश्र्कता अनुिाि 

िजयतमन मुचलु्का तर्ाि गिी तिफारिि तर्ाि 

गने  

५) आवश्र्कता अनुिाि स्थानीर् प्रहिी िजयतमन 

मुचलु्का माग गने  

६) तनवदेकिे तोतकएको शुल्क बुझाउने  

७) चिानी गिी तनवदेकिाई तिफारिि उपिब्र् 

वर्ा अध्र्ि/का.बा.वर्ा 

अध्र्ि/वर्ा ितचव,  

िम्बतन्र्त फाटँका 

कमयचािी   

 

 

 

रु २०० 

िोही तदन,  

िजयतमनको 

हकमा बढीमा ३ 

तदनतभत्र   
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गिाउने  

 

39.   

 

 

तजतवत िहकेो तिफारिि  

 

१) नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रतततिपी ि तनवदेन पत्र  

२) स्वर्ं व्र्ति उपतस्थत हुनु पने  

३) दईु प्रतत पािपोटय िाइजको फोटो  

४) चािु आ. व. िम्मको मािपोत ि घि जग्गा कि वा 

एकीकृत िम्पति कि ततिेको ितिद कि तनर्ायिण स्वीकृत 

भएको कागजात  

 

१) तनवदेन ितहत तोतकएको कागजातहरु पशे 

गने  

२) वर्ा अध्र्ि/का.बा.वर्ा अध्र्ि/वर्ा 

ितचविे िम्बतन्र्त कमयचािीिाई तोक 

आदेश गने  

३) तनवदेन दताय गने  

४) तोतकएको कमयचािीि ेआवश्र्कता अनुिाि 

िजयतमन मुचलु्का तर्ाि गिी तिफारिि तर्ाि 

गने  

५) तनवदेकिे तोतकएको शुल्क बुझाउने  

६) चिानी गिी तनवदेकिाई तिफारिि उपिब्र् 

गिाउने  

 

वर्ा अध्र्ि/का.बा.वर्ा 

अध्र्ि/वर्ा ितचव,  

िम्बतन्र्त फाटँका 

कमयचािी  

 

 

 

 

रु ३०० 

िोही तदन,  

िजयतमनको 

हकमा बढीमा ३ 

तदनतभत्र   

 

 

40.   

 

 

तवद्युत जर्ान तिफारिि  

 

१) नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रतततिपी ि तनवदेन पत्र   

२) जग्गार्नी प्रमाणपत्रको प्रमातणत प्रतततिपी   

३) हक भोगको श्रोत खलु्ने कागजात   

४) नक्िा पाि वा नामिािी नक्िा भएको प्रमाणको 

प्रतततिपी 

५) अन्र् आवश्र्क कागजातहरु   

६) चाि ुआ. व. िम्मको मािपोत ि घि जग्गा कि वा 

एकीकृत िम्पति कि ततिेको ितिद वा कि तनर्ायिण 

स्वीकृत भएको कागजात  

 

१) तनवदेन ितहत तोतकएको कागजातहरु पशे 

गने   

२) वर्ा अध्र्ि/का.बा.वर्ा अध्र्ि/वर्ा 

ितचविे िम्बतन्र्त कमयचािीिाई तोक 

आदेश गने  

३) तनवदेन दताय गने   

४) तोतकएको कमयचािीि ेआवश्र्कता अनुिाि 

िजयतमन मुचलु्का तर्ाि गिी तिफारिि तर्ाि 

गने   

५) तनवदेकिे तोतकएको शुल्क बुझाउने   

६) चिानी गिी तनवदेकिाई तिफारिि उपिब्र्  

 

वर्ा अध्र्ि/का.बा.वर्ा 

अध्र्ि/वर्ा ितचव,  

िम्बतन्र्त फाटँका 

कमयचािी   

 

 

 

 

रु २०० 

िोही तदन,  

िजयतमनको 

हकमा बढीमा ३ 

तदनतभत्र   

 

 

41.   

 

र्ािा जर्ान तिफारिि  

 

१) नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रतततिपी ि तनवदेन पत्र   

२) नक्िा पाि वा नामिािी नक्िा भएको प्रमाणको 

प्रतततिपी 

३) जग्गा र्नी प्रमाण पूजायको प्रतततततप   

४) चािु आ. व. िम्मको मािपोत ि घि जग्गा कि वा 

एकीकृत िम्पति कि ततिेको ितिद वा कि तनर्ायिण 

स्वीकृत भएको कागजात  

 

१) तनवदेन ितहत तोतकएको कागजातहरु पशे 

गने   

२) वर्ा अध्र्ि/का.बा.वर्ा अध्र्ि/वर्ा 

ितचविे िम्बतन्र्त कमयचािीिाई तोक 

आदेश गने  

३) तनवदेन दताय गने   

४) तोतकएको कमयचािीि ेआवश्र्कता अनुिाि 

िजयतमन मुचलु्का तर्ाि गिी तिफारिि तर्ाि 

गने   

५) तनवदेकिे तोतकएको शुल्क बुझाउने   

६) चिानी गिी तनवदेकिाई तिफारिि उपिब्र् 

गिाउने  

 

वर्ा अध्र्ि/का.बा.वर्ा 

अध्र्ि/वर्ा ितचव,  

िम्बतन्र्त फाटँका 

कमयचािी   

 

 

 

रु २०० 

िोही तदन,  

िजयतमनको 

हकमा बढीमा ३ 

तदनतभत्र   

 

 

42.   १) कािण ितहतको तनवदेन  १) तनवदेन ितहत तोतकएको कागजातहरु पशे वर्ा अध्र्ि/का.बा.वर्ा  िोही तदन,   
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चौपार् िम्नबन्र्ी तिफारिि  

 

२) चौपार्ा िाने ठाउँको स्वीकृत पत्र  

३) तिने तदने दवुैि ेिनाखत गनुय पने  

४) चौपार् पािन गनेका हकमा स्थान ि छितछमेक तथा 

वाताविणमा प्रततक ूि प्रभाव नपने व्र्होिा   

 

गने  

२) वर्ा अध्र्ि/का.बा.वर्ा अध्र्ि/वर्ा 

ितचविे िम्बतन्र्त कमयचािीिाई तोक 

आदेश गने  

३) तनवदेन दताय गने  

४) तोतकएको कमयचािीि ेआवश्र्कता अनुिाि 

स्थिगत िजयतमन मुचलु्का तर्ाि गिी 

तिफारिि तर्ाि गने  

५) तनवदेकिे तोतकएको शुल्क बुझाउने  

६) चिानी गिी तनवदेकिाई तिफारिि उपिब्र् 

गिाउने  

 

अध्र्ि/वर्ा ितचव,  

िम्बतन्र्त फाटँका 

कमयचािी   

 

 

 

रु २०० 

िजयतमनको 

हकमा बढीमा ३ 

तदनतभत्र   

 

43.   

 

 

उद्योग ठाउँिािी तिफारिि  

 

१) उद्योग ठाउँिािीका िातग तनवदेन  

२) उद्योग दताय प्रमाण पत्रको प्रतततिपी 

३) स्थानीर् तहको नामको नतवकिण ितहतको व्र्विार् 

दताय प्रमाण पत्र  

४) आफ्न ैघि भए चाि ुआ. व. िम्मको मािपोत ि घि 

जग्गा कि वा एकीकृत िम्पति कि ततिेको ितिद  

५) बहािमा भए िम्झौता पत्रको प्रतततिपी ि बहाि कि 

ततिेको ितिद/नततिेको भए ततनुय बुझाउनु पने  

६) (स्थानीर् तहको नाम) िेत्र तभत्र िािी जाने भए 

िम्बतन्र्त वर्ा कार्ायिर्को अनुमततको तिफारिि पत्र  

१) तनवदेन ितहत तोतकएको कागजातहरु पशे 

गने  

२) वर्ा अध्र्ि/का.बा.वर्ा अध्र्ि/वर्ा 

ितचविे िम्बतन्र्त कमयचािीिाई तोक 

आदेश गने  

३) तनवदेन दताय गने  

४) तोतकएको कमयचािीि ेआवश्र्कता अनुिाि 

िजयतमन मुचलु्का तर्ाि गिी तिफारिि तर्ाि 

गने  

५) तनवदेकिे तोतकएको शुल्क बुझाउने  

६) चिानी गिी तनवदेकिाई तिफारिि उपिब्र् 

गिाउने  

 

वर्ा अध्र्ि/का.बा.वर्ा 

अध्र्ि/वर्ा ितचव,  

िम्बतन्र्त फाटँका 

कमयचािी   

 

 

 

रु २०० 

िोही तदन,  

िजयतमनको 

हकमा बढीमा ३ 

तदनतभत्र   

 

 

44.   

 

 

तवद्यािर्ठाउँिािी तिफारिि   

 

१) तवद्यािर् ठाउँिािीका िातग तनवेदन   

२) तवद्यािर् दताय प्रमाण पत्रको प्रतततिपी 

३) (ििकािी एविंामुदातर्क तवद्यािर्बाहकेअन्र्मा) चाि ु

आ. व. िम्मको ििी जाने ठाउँ ि हािको ठाउँ दवुैको 

मािपोत ि घि जग्गा कि वा एकीकृत िम्पति कि ततिेको 

ितिद 

५) बहािमा भए िम्झौता पत्रको प्रतततिपी ि बहाि कि 

ततिेको ितिद/नततिेको भए ततनुय बुझाउनु पने  

६) स्थार्ी िेखा नम्बिप्रमाण पत्रको प्रतततिपी 

७) तनिीिण प्रततवेदन  

८) ििी जाने ठाउँको वर्ा कार्ायिर्को अनुमतत पत्र  

 

१) तनवदेन ितहत तोतकएको कागजातहरु पशे 

गने  

२) वर्ा अध्र्ि/का.बा.वर्ा अध्र्ि/वर्ा 

ितचविे िम्बतन्र्त कमयचािीिाई तोक 

आदेश गने  

३) तनवदेन दताय गने  

४) तोतकएको कमयचािीि ेआवश्र्कता अनुिाि 

स्थिगत िजयतमन मुचलु्का तर्ाि गिी 

तिफारिि तर्ाि गने  

५) तनवदेकिे तोतकएको शुल्क बुझाउने  

६) चिानी गिी तनवदेकिाई तिफारिि उपिब्र् 

गिाउने   

 

वर्ा अध्र्ि/का.बा.वर्ा 

अध्र्ि/वर्ा ितचव,  

िम्बतन्र्त फाटँका 

कमयचािी   

 

 

 

िोही तदन,  

िजयतमनको 

हकमा बढीमा ३ 

तदनतभत्र   
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45.   

 

 

 

तवद्यािर् िञ्चािन स्वीकृत/ 

किा वतृद्धतिफारिि  

 

१) तवद्यािर् किा वतृद्धका िातग तनवेदन  

२) तवद्यािर् दताय प्रमाण पत्रको प्रतततिपी 

३) स्थानीर् तहको नाममा चािु आ. व.को नतवकिण 

ितहतको व्र्विार् दताय प्रमाण पत्र  

४) ििकािी बाहकेका तवद्यािर्का हकमा चािु आ. व. 

िम्मको मािपोत ि घि जग्गा कि वा एकीकृत िम्पति कि 

ततिेको ितिद 

५) बहािमा भए िम्झौता पत्रको प्रतततिपी ि बहाि कि 

ततिेको ितिद  

६) तनिीिण प्रततवेदन  

 

१) तनवदेन ितहत तोतकएको कागजातहरु पशे 

गने  

२) वर्ा अध्र्ि/का.बा.वर्ा अध्र्ि/वर्ा 

ितचविे िम्बतन्र्त कमयचािीिाई तोक 

आदेश गने  

३) तनवदेन दताय गने  

४) तोतकएको प्रातवतर्क कमयचािीिे 

आवश्र्कता अनुिाि स्थिगत तनिीिण गिी 

प्रततवेदन तर्ाि गने  

५) तनवदेकिे तोतकएको शुल्क बुझाउने  

६) चिानी गिी तनवदेकिाई तिफारिि उपिब्र् 

गिाउने  

 

वर्ा अध्र्ि/का.बा.वर्ा 

अध्र्ि/वर्ा ितचव,  

िम्बतन्र्त फाटँका 

कमयचािी   

 

 िोही तदन,  

िजयतमनको 

हकमा बढीमा ३ 

तदनतभत्र   

 

 

46.   

 

 

आन्तरिक बिाईििाई 

तिफारिि         

 

१) नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रतततिपी ि  तनवदेन पत्र  

२) ििी जाने व्र्तिहरु नागित कताको प्रमाणपत्रको 

प्रमातणत प्रतततिपी ि नागरिकता प्रमाणपत्र नभएको 

हकमा तववाह दताय वा जन्म दताय वा उमेि खिुेको 

तनस्िाको प्रमातणत प्रतततिपी 

३) जग्गार्नी प्रमाण पूजायको प्रतततिपी/घि वा जग्गा 

नभएकाको हकमा व्र्विार् वा बिाई खलु्ने 

प्रमाणकागजात  

४) घि जग्गा भएकाको हकमा घि भए चािु आ. व. िम्मको 

मािपोत ि घि जग्गा कि वा एकीकृत िम्पति कि ततिेको 

ितिद वा कि तनर्ायिण स्वीकृत भएको कागजात   

५)घि जग्गा नभएकाको हकमा िम्बतन्र्त घि र्नीिँग गिेको 

घि बहािको िम्झौता   

 

१) तनवदेन ितहत तोतकएको कागजातहरु पशे 

गने  

२) वर्ा अध्र्ि/का.बा.वर्ा अध्र्ि/वर्ा 

ितचविे िम्बतन्र्त कमयचािीिाई तोक 

आदेश गने  

३) तनवदेन दताय गने  

४) तोतकएको कमयचािीि ेआवश्र्कता अनुिाि 

िजयतमन मुचलु्का तर्ाि गिी तिफारिि तर्ाि 

गने  

५) तनवदेकिे तोतकएको शुल्क बुझाउने  

६) चिानी गिी तनवदेकिाई तिफारिि उपिब्र् 

गिाउने  

 

वर्ा अध्र्ि/का.बा.वर्ा 

अध्र्ि/वर्ा ितचव,  

िम्बतन्र्त फाटँका 

कमयचािी   

 

 

रु २०० 

 

 

 

िोही तदन,  

िजयतमनको 

हकमा बढीमा ३ 

तदनतभत्र   

 

 

47.   

 

 

िंििक तिफारिि  

( व्र्तिगत)   

 

१) तनवदेन  

२) िंििक तदने ि तिने व्र्तिको नागरिकता ि 

जन्मदतायप्रमाणपत्रको प्रतततिपी 

३) चािु आ. व. िम्मको मािपोत ि घि जग्गा कि वा 

एकीकृत िम्पति कि ततिेको ितिद  

४) आवश्र्कता अनुिाि स्थिगत िजयतमन मुचलु्का  

५)स्थानीर् िजयतमन मुचलु्का   

 

१) तवस्ततृ तवविण िहकेो तनवदेन ितहत 

तोतकएको कागजातहरु पेश गने  

२) वर्ा अध्र्ि/का.बा.वर्ा अध्र्ि/वर्ा 

ितचविे िम्बतन्र्त कमयचािीिाई तोक 

आदेश गने  

३) तनवदेन दताय गने  

४) तोतकएको कमयचािीि ेआवश्र्कता अनुिाि 

िजयतमन मुचलु्का तर्ाि गिी तिफारिि तर्ाि 

गने  

५) तनवदेकिे तोतकएको शुल्क बुझाउने  

६) चिानी गिी तनवदेकिाई तिफारिि उपिब्र्  

 

वर्ा अध्र्ि/का.बा.वर्ा 

अध्र्ि/वर्ा ितचव,  

िम्बतन्र्त फाटँका 

कमयचािी   

 

रु २०० िोही तदन,  

िजयतमनको 

हकमा बढीमा ३ 

तदनतभत्र   

 

 

48.   

 

१) तनवदेन  

२) िंस्थाकोनवीकिण ितहतको प्रमाणपत्रको प्रतततिपीएवं 

१) तनवदेन ितहत तोतकएको कागजातहरु पशे 

गने  

वर्ा अध्र्ि/का.बा.वर्ा 

अध्र्ि/वर्ा ितचव,  

रु २०० िोही तदन,  

िजयतमनको 
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िंििक तिफारिि  

(िंस्थागत)  

 

तवर्ानको प्रतततिपी वा तनर्माविीको प्रतततिपी 

३) चािु आ. व. िम्मको मािपोत ि घि जग्गा कि वा 

एकीकृत िम्पति कि ततिेको ितिद,  

४) बहािमा भए िम्झौता पत्र प्रतततिपी ि बहाि कि ततिेको 

ितिद/नततिेको भए ततनुय बुझाउनु पने  

५) आवश्र्कता अनुिाि िजयतमन मुचलु्का  

 

२) वर्ा अध्र्ि/का.बा.वर्ा अध्र्ि/वर्ा 

ितचविे िम्बतन्र्त कमयचािीिाई तोक 

आदेश गने  

३) तनवदेन दताय गने  

४) तोतकएको कमयचािीि ेआवश्र्कता अनुिाि 

िजयतमन मुचलु्का तर्ाि गिी तिफारिि तर्ाि 

गने  

५) तनवदेकिे तोतकएको शुल्क बुझाउने  

६) चिानी गिी तनवदेकिाई तिफारिि उपिब्र् 

गिाउने  

 

िम्बतन्र्त फाटँका 

कमयचािी   

 

हकमा बढीमा ३ 

तदनतभत्र   

 

49.   

 

 

घि  कोठा खोल्न कार्य/ 

िोहबिमा बस्ने कार्य  

 

१) कािण प्रि खिुेको तनवेदन  

२) चािु आ.व. िम्मको घिजग्गा कि , बहाि कि ि 

मािपोत ततिको ितिद  

३) बहाि िम्झौताको प्रमातणत प्रतततिपी   

४)तजल्िा प्रशािन कार्ायिर्को पत्र  

५)स्थानीर् िजयतमन मुचलु्का  

६)आवश्र्कताअनुिाि स्थानीर् प्रहिी िजयतमनमुचलु्का    

 

१) तनवदेन ितहत तोतकएको कागजातहरु पशे 

गने  

२) वर्ा अध्र्ि/का.बा.वर्ा अध्र्ि/वर्ा 

ितचविे िम्बतन्र्त कमयचािीिाई तोक 

आदेश गने  

३) तनवदेन दताय गने  

५) तनवदेकिे तोतकएको शुल्क बुझाउने  

६) िोहबिमा बस्ने कमयचािी तोक्ने  

७) वर्ा कार्ायिर्बाट प्रतषत ३५ तदने म्र्ाद 

पत्रको िचूना प्रमातणत प्रततिपी  

 

वर्ा अध्र्ि/का.बा.वर्ा 

अध्र्ि/वर्ा ितचव,  

िम्बतन्र्त फाटँका 

कमयचािी   

रु ३०० 

रु २०० िोही तदन,  

िजयतमनको 

हकमा बढीमा ३ 

तदनतभत्र   

 

 

50.   

तनःशुल्क वा िःशुल्क 

स्वास््र् उपचाि तिफारिि   

 

१) तनवदेनतथानागरिकता प्रमाणपत्रको प्रतततिपी 

२) तवपन्नता खलु्ने प्रमाण कागजात  

३) तिफारिि आवश्र्क भएको अन्र् कािण   

 

१) तनवदेन ितहत तोतकएको कागजातहरु पशे 

गने  

२) वर्ा अध्र्ि/का.बा.वर्ा अध्र्ि/वर्ा 

ितचविे िम्बतन्र्त कमयचािीिाई तोक 

आदेश गने  

३) तनवदेन दताय गने  

४) तोतकएको कमयचािीि ेआवश्र्कता अनुिाि 

िजयतमन मुचलु्का तर्ाि गिी तिफारिि तर्ाि 

गने  

५) तनवदेकिे तोतकएको शुल्क बुझाउने  

६) चिानी गिी तनवदेकिाई तिफारिि उपिब्र् 

गिाउने  

 

वर्ा अध्र्ि/का.बा.वर्ा 

अध्र्ि/वर्ा ितचव,  

िम्बतन्र्त फाटँका 

कमयचािी   

 

 

 

 

तनशुल्क 

िोही तदन,  

िजयतमनको 

हकमा बढीमा ३ 

तदनतभत्र   

 

 

51.   

व्र्तिगत तवविण तिफारिि  

(नाम थि जन्म तमतत ठेगाना 

प्रहिी रिपोटय जातीर्) आदी । 

 

१)  तनवेदन पत्र  

२) नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रतततिपी 

३) चािु आ. व. िम्मको मािपोत ि घि जग्गा कि वा 

एकीकृत िम्पति कि ततिेको ितिद  

४) तवषर्िँग िम्बतन्र्त अन्र् प्रमाण कागजातहरु   

 

१) तनवदेन ितहत तोतकएको कागजातहरु पशे 

गने  

२) वर्ा अध्र्ि/का.बा.वर्ा अध्र्ि/वर्ा 

ितचविे िम्बतन्र्त कमयचािीिाई तोक 

आदेश गने  

३) तनवदेन दताय गने  

वर्ा अध्र्ि/का.बा.वर्ा 

अध्र्ि/वर्ा ितचव,  

िम्बतन्र्त फाटँका 

कमयचािी   

 

 

 

 

रु २०० 

िोही तदन,  

िजयतमनको 

हकमा बढीमा ३ 

तदनतभत्र   
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४) तोतकएको कमयचािीि ेआवश्र्कता अनुिाि 

िजयतमन मुचलु्का तर्ाि गिी तिफारिि तर्ाि 

गने  

५) तनवदेकिे तोतकएको शुल्क बुझाउने  

६) चिानी गिी तनवदेकिाई तिफारिि उपिब्र् 

गिाउन े

52.   

 

 

 

जन्म तमतत प्रमातणत  

 

१) तनवदेन ि नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रतततिपी  

२) नाबािकको हकमा जन्म दताय प्रमाणपत्रको प्रतततिपी 

३) बिाई ििी आएको भए िो को प्रमाण पत्र  

४) चािु आ. व. िम्मको मािपोत ि घि जग्गा कि वा 

एकीकृत िम्पति कि ततिेको ितिद  

 

१) तनवदेन ितहत तोतकएको कागजातहरु पशे 

गने  

२) वर्ा अध्र्ि/का.बा.वर्ा अध्र्ि/वर्ा 

ितचविे िम्बतन्र्त कमयचािीिाई तोक 

आदेश गन े

३) तनवदेन दताय गने  

४) तोतकएको कमयचािीि ेआवश्र्कता अनुिाि 

िजयतमन मुचलु्का तर्ाि गिी तिफारिि तर्ाि 

गने  

५) तनवदेकिे तोतकएको शुल्क बुझाउने  

६) चिानी गिी तनवदेकिाई तिफारिि उपिब्र् 

गिाउने  

 

वर्ा अध्र्ि/का.बा.वर्ा 

अध्र्ि/वर्ा ितचव,  

िम्बतन्र्त फाटँका 

कमयचािी   

 

 

 

रु २०० 

िोही तदन,  

िजयतमनको 

हकमा बढीमा ३ 

तदनतभत्र   

 

 

53.   

 

 

तववाह प्रमातणत   

 

१) दिुहा दिुहीको नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रतततिपी 

२) बिाई ििी आएकाको हकमा बिाई ििाई दताय प्रमाण 

पत्र  

३) दिुाहा दिुही दबैु उपतस्थत भई िनाखत गनुय पने  

४) चािु आ. व. िम्मको मािपोत ि घि जग्गा कि वा 

एकीकृत िम्पति कि ततिेको ितिद वा कि तनर्ायिण 

स्वीकृत भएको कागजात  

५)तव.ि.२०३४ पतछको हकमा तववाह दताय प्रमाण पत्रको  

प्रतततिपी 

 

१) तनवदेन ितहत तोतकएको कागजातहरु पशे 

गने  

२) वर्ा अध्र्ि/का.बा.वर्ा अध्र्ि/वर्ा 

ितचविे िम्बतन्र्त कमयचािीिाई तोक 

आदेश गने  

३) तनवदेन दताय गने  

४) तोतकएको कमयचािीि ेआवश्र्कता अनुिाि 

िजयतमन मुचलु्का तर्ाि गिी तिफारिि तर्ाि 

गने  

५) तनवदेकिे तोतकएको शुल्क बुझाउने  

६) चिानी गिी तनवदेकिाई तिफारिि उपिब्र् 

गिाउने  

 

वर्ा अध्र्ि/का.बा.वर्ा 

अध्र्ि/वर्ा ितचव,  

िम्बतन्र्त फाटँका 

कमयचािी   

 

 

 

 

रु २०० 

िोही तदन,  

िजयतमनको 

हकमा बढीमा ३ 

तदनतभत्र   

 

 

54.   

 

 

घि पाताि प्रमातणत   

 

१) तनवदेन नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रतततिपी ि तनवदेन  

२) घिको नक्िा, नक्िा पाि प्रमाण पत्र  

३) स्थिगत तनिीिण प्रततवेदन  

४) चािु आ. व. िम्मको घि जग्गा कि वा एकीकृत िम्पति 

कि ि चािु आ.ब. िम्मको मािपोत कि ततिेको ितिद वा 

कि तनर्ायिण स्वीकृत भएको कागजात  

५)आवश्र्कता अनुिाििजयतमन मुचलु्का  

 

१) तनवदेन ितहत तोतकएको कागजातहरु पशे 

गने  

२) वर्ा अध्र्ि/का.बा.वर्ा अध्र्ि/वर्ा 

ितचविे िम्बतन्र्त कमयचािीिाई तोक 

आदेश गने  

३) तनवदेन दताय गने  

४) तोतकएको कमयचािीि ेआवश्र्कता अनुिाि 

िजयतमन मुचलु्का तर्ाि गिी तिफारिि तर्ाि 

गने  

वर्ा अध्र्ि/का.बा.वर्ा 

अध्र्ि/वर्ा ितचव,  

िम्बतन्र्त फाटँका 

कमयचािी   

 

 

 

रु २०० 

िोही तदन,  

िजयतमनको 

हकमा बढीमा ३ 

तदनतभत्र   
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५) तनवदेकिे तोतकएको शुल्क बुझाउने  

६) चिानी गिी तनवदेकिाई तिफारिि उपिब्र् 

गिाउने  

 

55.   

 

 

वातषयक आम्दानी तिफारिि 

१) तनवेदन नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रतततिपी ि तनवेदन 
२) चािु आ. व. िम्मको मािपोत ि घि जग्गा कि वा 
एकीकृत िम्पति कि ततिेको ितिद वा कि तनर्ायिण 

स्वीकृत भएको कागजात  

३) प्रमातणत गनुय पने तवषर्िँग िम्बतन्र्त प्रमाण 
कागजहरुको प्रतततिपी 

४) तवषर्िँग िम्बतन्र्त अन्र् कागजातहरु   
 

१) तनवदेन ितहत तोतकएको कागजातहरु पशे 

गने  

२) वर्ा अध्र्ि/का.बा.वर्ा अध्र्ि/वर्ा 

ितचविे िम्बतन्र्त कमयचािीिाई तोक 

आदेश गने  

३) तनवदेन दताय गने  

४) तोतकएको कमयचािीि ेआवश्र्कता अनुिाि 

िजयतमन मुचलु्का तर्ाि गिी तिफारिि तर्ाि 

गने  

५) तनवदेकिे तोतकएको शुल्क बुझाउने  

६) चिानी गिी तनवदेकिाई तिफारिि उपिब्र् 

गिाउने  

 

वर्ा अध्र्ि/का.बा.वर्ा 

अध्र्ि/वर्ा ितचव,  

िम्बतन्र्त फाटँका 

कमयचािी   

 

 

वतगयकिण 

अनुिाि 

 

िोही तदन,   

 

56.   

 

 

कागज/मञ्जुिीनामा प्रमातणत   

 

१) तनवदेन ि नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रतततिपी ि तनवदेन  

२) चािु आ. व. िम्मको मािपोत ि घि जग्गा कि वा 

एकीकृत िम्पति कि ततिेको ितिद वा कि तनर्ायिण 

स्वीकृत भएको कागजात  

३) प्रमातणत गनुय पने तवषर्िँग िम्बतन्र्त प्रमाण 

कागजहरुको प्रतततिपी 

४)मन्जुिीनामा तिने ि तदने दवुै व्र्ति   

 

१) तनवदेन ितहत तोतकएको कागजातहरु पशे 

गने  

२) वर्ा अध्र्ि/का.बा.वर्ा अध्र्ि/वर्ा 

ितचविे िम्बतन्र्त कमयचािीिाई तोक 

आदेश गने  

३) तनवदेन दताय गने  

४) तोतकएको कमयचािीि ेआवश्र्कता अनुिाि 

िजयतमन मुचलु्का तर्ाि गिी तिफारिि तर्ाि 

गने  

५) तनवदेकिे तोतकएको शुल्क बुझाउने  

६) चिानी गिी तनवदेकिाई तिफारिि उपिब्र् 

गिाउने  

 

वर्ा अध्र्ि/का.बा.वर्ा 

अध्र्ि/वर्ा ितचव,  

िम्बतन्र्त फाटँका 

कमयचािी   

 

 

 

 

रु २०० 

िोही तदन,  

िजयतमनको 

हकमा बढीमा ३ 

तदनतभत्र   

 

 

57.   

 

 

हकवािा वा हकदाि प्रमातणत   

 

१) नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रतततिपी ि तनवदेन  

२) नाताप्रमातणत प्रमाण पत्रको प्रतततिपी 

३) हकदाि प्रमातणतका िातग स्थिगत िजयतमन  

४) हकदाि प्रमातणत गने थप प्रमाण कागज  

५) चािु आ. व. िम्मको मािपोत ि घि जग्गा कि वा 

एकीकृत िम्पति कि ततिेको ितिद  

६)आवश्र्कता अनुिाििजयतमन मुचलु्का   

 

१) तनवदेन ितहत तोतकएको कागजातहरु पशे 

गने  

२) वर्ा अध्र्ि/का.बा.वर्ा अध्र्ि/वर्ा 

ितचवििेम्बतन्र्त कमयचािीिाई तोक 

आदेश गने  

३) तनवदेन दताय गने  

४) तोतकएको कमयचािीि ेआवश्र्कता अनुिाि 

िजयतमन मुचलु्का तर्ाि गिी तिफारिि तर्ाि 

गने  

५) तनवदेकिे तोतकएको शुल्क बुझाउने  

६) चिानी गिी तनवदेकिाई तिफारिि उपिब्र् 

वर्ा अध्र्ि/का.बा.वर्ा 

अध्र्ि/वर्ा ितचव,  

िम्बतन्र्त फाटँका 

कमयचािी   

 

 

रु २०० 

िोही तदन,  

िजयतमनको 

हकमा बढीमा ३ 

तदनतभत्र   
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गिाउने  

 

58.   

 

 

अतववातहत प्रमातणत   

 

१) तनवदेन ि नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रतततिपी 

२) िंििक वा अतभभावकिे कार्ायिर्को िोहबिमा गिेको 

िनाखत पत्र  

३) स्थानीर् िजयतमन मुचलु्काको पत्र  

४) चािु आ. व. िम्मको मािपोत ि घि जग्गा कि वा 

एकीकृत िम्पति कि ततिेको ितिद  

५)तवदशेमा िहकेाको हकमा तवदेशतस्थत नेपािी तनर्ोगबाट 

आएको तिफारिि   

 

१) तनवदेन ितहत तोतकएको कागजातहरु पशे 

गने  

२) वर्ा अध्र्ि/का.बा.वर्ा अध्र्ि/वर्ा 

ितचविे िम्बतन्र्त कमयचािीिाई तोक 

आदेश गन े

३) तनवदेन दताय गने  

४) आवश्र्कता अनुिाि स्थानीर् प्रहिीको 

िजयतमन मुचलु्का माग गने  

५) तनवदेकिे तोतकएको शुल्क बुझाउने  

६) चिानी गिी तनवदेकिाई तिफारिि उपिब्र् 

गिाउने  

 

वर्ा अध्र्ि/का.बा.वर्ा 

अध्र्ि/वर्ा ितचव,  

िम्बतन्र्त फाटँका 

कमयचािी   

 

 

 

 

रु २०० 

िोही तदन,  

िजयतमनको 

हकमा बढीमा ३ 

तदनतभत्र   

 

 

59.   

 

 

अंग्रेजी तिफारिि तथा 

प्रमातणत   

 

१) तनवदेन ि नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रतततिपी 

२) तवषर् िँग िम्बतन्र् प्रमाण कागजातको प्रतततिपी 

३) चािु आ. व. िम्मको मािपोत ि घि जग्गा कि वा 

एकीकृत िम्पति कि ततिेको ितिद   

 

१) तनवदेन ितहत तोतकएको कागजातहरु पशे 

गने  

२) वर्ा अध्र्ि/का.बा.वर्ा अध्र्ि/वर्ा 

ितचविे िम्बतन्र्त कमयचािीिाई तोक 

आदेश गने  

३) तनवदेन दताय गने  

४) तोतकएको कमयचािीि ेआवश्र्कता अनुिाि 

िजयतमन मुचलु्का तर्ाि गिी तिफारिि तर्ाि 

गने  

५) तनवदेकिे तोतकएको शुल्क बुझाउने  

६) चिानी गिी तनवदेकिाई तिफारिि उपिब्र् 

गिाउने  

 

वर्ा अध्र्ि/का.बा.वर्ा 

अध्र्ि/वर्ा ितचव,  

िम्बतन्र्त फाटँका 

कमयचािी   

 

 

 

 

रु ३०० 

िोही तदन,  

िजयतमनको 

हकमा बढीमा ३ 

तदनतभत्र   

 

 

60.   

 

 

तमिापत्र कागज/ उजिुी दताय   

 

१) तमिापत्र गने दवुै पिको िरं्ुि तनवेदन  

२) िम्बतन्र्त व्र्तिहरुको नागरिकता प्रमाणपत्रको 

प्रतततिपी 

३) तवषर्िँग िम्बतन्र्त अन्र् कागजातहरु   

 

१) तनवदेन ितहत तोतकएको कागजातहरु पशे 

गने  

२) वर्ा अध्र्ि/का.बा. वर्ा अध्र्ि/वर्ा 

ितचविे िम्बतन्र्त कमयचािीिाई तोक 

आदेश गन े

३) तनवदेन दताय गने  

४) तोतकएको कमयचािीि ेआवश्र्कता अनुिाि 

िजयतमन मुचलु्का तर्ाि गिी तिफारिि तर्ाि 

गने  

५) तनवदेकिे तोतकएको शुल्क बुझाउने  

६) चिानी गिी तनवदेकिाई तिफारिि उपिब्र् 

गिाउने  

 

वर्ा अध्र्ि/का.बा.वर्ा 

अध्र्ि/वर्ा ितचव,  

िम्बतन्र्त फाटँका 

कमयचािी   

 

 

 

 

 

रु २०० 

िोही तदन,  

िजयतमनको 

हकमा बढीमा ३ 

तदनतभत्र   

 

 

61.   १) तनवदेन  १) वर्ा अध्र्ि/का.बा.वर्ा अध्र्ि/वर्ा वर्ा अध्र्ि/का.बा.वर्ा वतगयकिण िोही तदन,   
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 िम्पति कि/घि जग्गा कि    

 

२) जग्गा र्नी प्रमाण पूजायको प्रतततिपी 

३) भवन नक्;f स्वीकृतत प्रमाण पत्र ि नक्िाको प्रतततिपी 

४) भवन/जग्गा खरिद गिेको भए मािपोतबाट ितजष्ट्रेशन 

पारित तिखतको प्रतततिपी 

५) (स्थानीर् तहको नाम) घोषणा हुनु पूवय तनमायण भएका 

भवनका हकमा नापी नक्िा वा स्थिगत प्रातवतर्क 

प्रततवेदन  

६) मािपोत ततिेको ितिद  

७) आ.व ०५७।५८ पूवय आतन्तरिक िाजश्व कार्ायिर्मा कि 

ततिेको भए िो को प्रमातणत प्रतततिपी  

८) नागरिकता ि नापी नक्िाको प्रमातणत प्रतततिपी  

 

ितचविे िम्बतन्र्त कमयचािीिाई तोक 

आदेश गन े

४) तोतकएको कमयचािीि ेकि तनर्ायिण तर्ाि गिी 

वर्ा अध्र्ि/का.बा.वर्ा अध्र्ि/वर्ा 

ितचव िमि पेश गने  

५) तोतकएको कि बुझाउने  

६) चिानी गिी तनवदेकिाई कि तनर्ायिण पत्र 

उपिब्र् गिाउने ।  

 

अध्र्ि/वर्ा ितचव,  

िम्बतन्र्त फाटँका 

कमयचािी   

 

अनुिाि िजयतमनको 

हकमा बढीमा ३ 

तदनतभत्र   

 

62.   

 

 

घि/जग्गा/िटि बहाि कि  

१) तनवदेन पत्र  

२) बहाि िम्झौता  

३) नेपाि ििकािमा बहाििँग िम्बतन्र्त तनकार्मा दताय 

गिेको प्रमाण पत्रको प्रतततिपी 

४) नागरिकताको प्रमातणत प्रतततिपी   

५) चािु आ.व. िम्म घि जग्गा ि मािपोत ततिेको ितिदको 

वा तनर्ायिण आदशेको प्रमातणत प्रतततिपी ।  

 

 

१) वर्ा अध्र्ि/का.बा.वर्ा अध्र्ि/वर्ा 

ितचविे िम्बतन्र्त कमयचािीिाई तोक 

आदेश गन े

२) तोतकएको कमयचािीि ेकि तनर्ायिण तर्ाि गिी 

वर्ा अध्र्ि/का.बा.वर्ा अध्र्ि/वर्ा 

ितचव िमि पेश गन े

३) तोतकएको कि बुझाउने  

४) चिानी गिी तनवदेकिाई कि तनर्ायिण पत्र 

उपिब्र् गिाउने   

 

 

वर्ा अध्र्ि/का.बा.वर्ा 

अध्र्ि/वर्ा ितचव,  

िम्बतन्र्त फाटँका 

कमयचािी   

 

 िोही तदन,  

िजयतमनको 

हकमा बढीमा ३ 

तदनतभत्र   

 

 

63.   

 

तवज्ञापन कि   

 

१) तनवदेन ि िंस्थाको प्रमातणत कागजात  

२) िम्बतन्र्त स्थानीर् तहमा ततनय बुझाउन पनेव्र्विार् ि 

अन्र् किको प्रमातणत प्रतततिपी  

 

१) वर्ा अध्र्ि/का.बा.वर्ा अध्र्ि/वर्ा 

ितचविे िम्बतन्र्त कमयचािीिाई तोक 

आदेश गन े

२) तोतकएको कमयचािीि ेकि तनर्ायिण तर्ाि गिी 

वर्ा अध्र्ि/का.बा.वर्ा अध्र्ि/वर्ा 

ितचव िमि पेश गन े

३) तोतकएको कि बुझाउने  

४) चिानी गिी तनवदेकिाई कि तनर्ायिण पत्र 

उपिब्र् गिाउने   

 

वर्ा अध्र्ि/का.बा.वर्ा 

अध्र्ि/वर्ा ितचव,  

िम्बतन्र्त फाटँका 

कमयचािी   

 

वतगयकिण 

अनुिाि 

िोही तदन,  

िजयतमनको 

हकमा बढीमा ३ 

तदनतभत्र   

 

 

64.   

 

 

मािपोत वाभमूीकि 

 

१) तनवदेन पत्र  

२) प्रथम वषयका िातग जग्गा र्नी प्रमाण पूजाय, नवीकिणका 

िातग अतघल्िो आ.व.मा मािपोत ततिेको ितिद वा र्ि 

कार्ायिर्बाट जािी गरिएको मािपोत नवीकिण बुक  

३) घि जग्गा कि वा एकीकृत िम्पति कि ततिेको प्रमाण  

 

१) वर्ा अध्र्ि/का.बा.वर्ा अध्र्ि/वर्ा 

ितचविे िम्बतन्र्त कमयचािीिाई तोक 

आदेश गन े

२) तोतकएको कमयचािीि ेकि तनर्ायिण तर्ाि गिी 

वर्ा अध्र्ि/का.बा.वर्ा अध्र्ि/वर्ा 

ितचव िमि पेश गन े

३) तोतकएको कि बुझाउने  

४) चिानी गिी तनवदेकिाई कि ितिद उपिब्र् 

वर्ा अध्र्ि/का.बा.वर्ा 

अध्र्ि/वर्ा ितचव,  

िम्बतन्र्त फाटँका 

कमयचािी   

 

 

वतगयकिण 

अनुिाि 

िोही तदन,  

िजयतमनको 

हकमा बढीमा ३ 

तदनतभत्र   
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गिाउने ।  

 

65.   

 

उल्ितेखत बाहके अन्र् 

स्थानीर् आवश्र्कता 

अनुिािका  

तिफारिि/प्रमातणतहरु   

 

१) नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रतततिपी ि तनवदेन  

२) तवषर् िँग िम्बतन्र्त प्रमाण कागजात  

६) चाि ुआ. व. िम्मको मािपोत ि घि जग्गा कि वा 

एकीकृत िम्पति कि ततिेको ितिद वा कि तनर्ायिण 

स्वीकृत भएको कागजात   

 

१) तनवदेन ितहत तोतकएको कागजातहरु पशे 

गने  

२) वर्ा अध्र्ि/का.बा.वर्ा अध्र्ि/वर्ा 

ितचविे िम्बतन्र्त कमयचािीिाई तोक 

आदेश गने  

३) तनवदेन दताय गने  

४) तोतकएको कमयचािीि ेआवश्र्कता अनुिाि 

िजयतमन मुचलु्का तर्ाि गिी तिफारिि तर्ाि 

गने  

५) तनवदेकिे तोतकएको शुल्क बुझाउने  

६) चिानी गिी तनवदेकिाई तिफारिि उपिब्र् 

गिाउने  

 

वर्ा अध्र्ि/का.बा.वर्ा 

अध्र्ि/वर्ा ितचव,  

िम्बतन्र्त फाटँका 

कमयचािी   

 

रु २०० िोही तदन,  

िजयतमनको 

हकमा बढीमा ३ 

तदनतभत्र   

 

 

66.   

 

 

 

रुख कटान तिफारिि 

१) नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रतततिपी ि तनवदेन  

२)जग्गा र्नी प्रमाण पूजायको प्रतततिपी 

३) जग्गा िहकेो िेत्रको प्रमातणत प्रतततिपी नापी नक्िा  

४)चािु आ. व. िम्मको घि जग्गा कि वा एकीकृत िम्पति 

कि ि चािु आ.ब. िम्मको मािपोत कि ततिेको ितिद वा 

कि तनर्ायिण स्वीकृत भएको कागजात 

५) वन कार्ायिर्को तिफारिि 

६) तोतकएको अन्र् कागजात 

 

१) तनवदेन ितहत तोतकएको कागजातहरु पशे 

गने  

२) वर्ा अध्र्ि/का.बा.वर्ा अध्र्ि/वर्ा 

ितचविे िम्बतन्र्त कमयचािीिाई तोक 

आदेश गने  

३) तनवदेन दताय गने  

४) तोतकएको कमयचािीि ेआवश्र्कता अनुिाि 

िजयतमन मुचलु्का तर्ाि गिी तिफारिि तर्ाि 

गने  

५) तनवदेकिे तोतकएको शुल्क बुझाउने  

६) चिानी गिी तनवदेकिाई तिफारिि उपिब्र् 

गिाउने  

 

वर्ा अध्र्ि/का.बा.वर्ा 

अध्र्ि/वर्ा ितचव,  

िम्बतन्र्त फाटँका 

कमयचािी   

 

 

 

िोही तदन,  

िजयतमनको 

हकमा बढीमा ३ 

तदनतभत्र   

 

;fd'bflosagsfjf 
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67.   

 

 

 

 

उर्ोग दताय तिफािीि 

१) नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रतततिपी ि तनवदेन  

२)जग्गा र्नी प्रमाण पूजायको प्रतततिपी 

३) जग्गा िहकेो िेत्रको प्रमातणत प्रतततिपी नापी नक्िा  

४)चािु आ. व. िम्मको घि जग्गा कि वा एकीकृत िम्पति 

कि ि चािु आ.ब. िम्मको मािपोत कि ततिेको ितिद वा 

कि तनर्ायिण स्वीकृत भएको कागजात 

५) तोतकएको अन्र् कागजात  

 

१) तनवदेन ितहत तोतकएको कागजातहरु पशे 

गने  

२) वर्ा अध्र्ि/का.बा.वर्ा अध्र्ि/वर्ा 

ितचविे िम्बतन्र्त कमयचािीिाई तोक 

आदेश गने  

३) तनवदेन दताय गने  

४) तोतकएको कमयचािीि ेआवश्र्कता अनुिाि 

िजयतमन मुचलु्का तर्ाि गिी तिफारिि तर्ाि 

गने  

५) तनवदेकिे तोतकएको शुल्क बुझाउने  

६) चिानी गिी तनवदेकिाई तिफारिि उपिब्र् 

गिाउने  

 

वर्ा अध्र्ि/का.बा.वर्ा 

अध्र्ि/वर्ा ितचव,  

िम्बतन्र्त फाटँका 

कमयचािी   

 

वगीकिण 

अनुिाि 

 

िोही तदन,  

िजयतमनको 

हकमा बढीमा  

७ तदनतभत्र   
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68.  भाितीर् तथा वेिार्त 

िैतनकको पारिवारिक तवविण 

िहपहि तथा पेन्िन नामिािी 

तिफारिि 

१) नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रतततिपी ि तनवदेन 

२) नाता प्रमाणपत्रको प्रतततिपी 

३) चािु आ. व. िम्मको घि जग्गा कि वा 

एकीकृत िम्पति कि ि चाि ुआ.ब. िम्मको 

मािपोत कि ततिेको ितिद वा कि तनर्ायिण 

स्वीकृत भएको कागजात 

४) पेन्िनपट्टाको प्रतततिपी 

५) नामिािीको हकमा मतुृ दतायको प्रमाणपत्रको 

प्रतततिपी 

६) तोतकएको अन्र् कागजात 

१) तनवदेन ितहत तोतकएको कागजातहरु पशे 

गने  

२) वर्ा अध्र्ि/का.बा.वर्ा अध्र्ि/वर्ा 

ितचविे िम्बतन्र्त कमयचािीिाई तोक 

आदेश गने  

३) तनवदेन दताय गने  

४) तोतकएको कमयचािीि ेआवश्र्कता अनुिाि 

िजयतमन मुचलु्का तर्ाि गिी तिफारिि तर्ाि 

गने  

५) तनवदेकिे तोतकएको शुल्क बुझाउने  

६) चिानी गिी तनवदेकिाई तिफारिि उपिब्र् 

गिाउने  

 

वर्ा अध्र्ि/का.बा.वर्ा 

अध्र्ि  

 

रु  

२०० 

 

िोही तदन,  

िजयतमनको 

हकमा बढीमा  

४तदनतभत्र   

 

 

69.   

 

 

भाितीर् तथा वेिार्त 

िैतनकको नागरिकताको नाम 

ि जन्मतमतत िच्र्ाउने  

तिफारिि 

१) नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रतततिपी ि तनवदेन 

२) नाता प्रमाणपत्रको प्रतततिपी 

७) पेन्िनपट्टाको प्रतततिपी 

३) तोतकएको अन्र् कागजात 

 

१) तनवदेन ितहत तोतकएको कागजातहरु पशे 

गने  

२) वर्ा अध्र्ि/का.बा.वर्ा अध्र्ि/वर्ा 

ितचविे िम्बतन्र्त कमयचािीिाई तोक 

आदेश गने  

३) तनवदेन दताय गने  

४) तोतकएको कमयचािीि ेआवश्र्कता अनुिाि 

िजयतमन मुचलु्का तर्ाि गिी तिफारिि तर्ाि 

गने  

५) तनवदेकिे तोतकएको शुल्क बुझाउने  

६) चिानी गिी तनवदेकिाई तिफारिि उपिब्र् 

गिाउने  

 

वर्ा अध्र्ि/का.बा.वर्ा 

अध्र्ि  

 

  

िोही तदन,  

िजयतमनको 

हकमा बढीमा  

३ तदनतभत्र   

 

 

70.   

 

 

 

अग्रेजी तहज्ज ेप्रमातणत 

१) नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रतततिपी ि तनवदेन 

२) शैतिक प्रमाणपत्रको प्रतततिपी 

३) अग्रेजी तहज्ज ेफिक भएको कागजातको 

प्रतततिपी 

४) तोतकएको अन्र् कागजात 

 

१) तनवदेन ितहत तोतकएको कागजातहरु पशे 

गने  

२) वर्ा अध्र्ि/का.बा.वर्ा अध्र्ि/वर्ा 

ितचविे िम्बतन्र्त कमयचािीिाई तोक 

आदेश गने  

३) तनवदेन दताय गने  

४) तोतकएको कमयचािीि ेआवश्र्कता अनुिाि 

िजयतमन मुचलु्का तर्ाि गिी तिफारिि तर्ाि 

गने  

५) तनवदेकिे तोतकएको शुल्क बुझाउने  

६) चिानी गिी तनवदेकिाई तिफारिि उपिब्र् 

गिाउने  

 

वर्ा अध्र्ि/का.बा.वर्ा 

अध्र्ि  

 

रु २०० िोही तदन,  

िजयतमनको 

हकमा बढीमा  

३ तदनतभत्र   

 

 

71.   

िजयतमन  प्रमातणत तथा 

१) तनवेदकको तवषर् खिुेको  तनवेदन 

२) िनाखत गने व्र्तिहरुको नागरिकताको 

 

१) तजम्मवेाि पदातर्कािीद्वािा ित्र् 

वर्ा अध्र्ि/का.बा.वर्ा 

अध्र्ि  

रु प्रमाणीत २०० 

ि िजयतमन गिेको 
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िजयतमन मुचलु्काप्रमातणत  प्रमाणपत्रको प्रतततिपी 

१) तोतकएको अन्र् कागजात 

३)  

 

त्र् अध्र्र्न गिी तनवदेकिे 

तोतकएको शुल्क वझुाएपश्चात 

िजयतमन  प्रमातणत गने 

 ५०० हुनु पने 

72.   

 

 

 

एकाघिका िंगोिमा िहकेो 

तिफारिि 

 

१) तनवेदक ि हकवािाको नागरिकता प्रमाणपत्रको 

प्रतततिपी ि तनवेदन 

२) नाता प्रमाणपत्रको प्रतततिपी 

३) हक कार्म गनुयपने कागजातको प्रतततिपी 

४) तोतकएको अन्र् कागजात 

 

 

 

 

) तनवेदन ितहत तोतकएको कागजातहरु पेश गने  

२) वर्ा अध्र्ि/का.बा.वर्ा अध्र्ि/वर्ा 

ितचविे िम्बतन्र्त कमयचािीिाई तोक 

आदेश गने  

३) तनवदेन दताय गने  

४) तोतकएको कमयचािीि ेआवश्र्कता अनुिाि 

िजयतमन मुचलु्का तर्ाि गिी तिफारिि तर्ाि 

गने  

५) तनवदेकिे तोतकएको शुल्क बुझाउने  

६) चिानी गिी तनवदेकिाई तिफारिि उपिब्र् 

गिाउने  

 

वर्ा अध्र्ि/का.बा.वर्ा 

अध्र्ि  

 

रु २०० िोही तदन,  

िजयतमनको 

हकमा बढीमा  

७ तदनतभत्र   

 

 

73.  अन्र् तिफारिि     रु २००   
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