
 

 

महाभारत गाउँपालिका 

स्थानीय राजपत्र 

खण्डः९              सङ् खयाः९             लमलतः२०८२/१०/२७(पहहिो संशोधन) 

भाग-१ 
महाभारत गाउँपालिका 

 

गाउँ काययपालिका (कायय हिभाजन) लनयमाििी, २०७४ 

नेपािको संहिधानको धारा २१८ िे दिएको अलधकार प्रयोग गरी महाभारत गाउँपालिकाको 
गाउँ काययपालिकािे आफ्नो कायय हिभाजनका िालग लमलतः२०७४-०२-१२ को लनर्यय 
अनसुार िेहायका लनयमहरु बनाएको छ । 

१. संक्षिप्त नाम र प्रारम्भः (१) यी लनयमहरुको नाम “गाउँ काययपालिका (कायय हिभाजन) 
लनयमाििी, २०७४” रहेको छ । 

(२) यो लनयमाििी तरुुन्त प्रारम्भ हनुेछ । 

२. पररभाषाः लबषय िा प्रसङ्गिे अको अथय निागेमा यस लनयमाििीमा– 

(क) “अध्यि” भन्नािे गाउँ काययपालिकाको अध्यि सम्झनपुछय । 

(ख) “उपाध्यि” भन्नािे गाउँ काययपालिकाको उपाध्यि सम्झनपुछय । 

(ग) “काययपालिका” भन्नािे गाउँ काययपालिका सम्झनपुछय । 

(घ) “प्रमखु प्रशासकीय अलधकृत” भन्नािे गाउँपालिकाको प्रमखु प्रशासकीय अलधकृत 
सम्झनपुछय । 

(ङ) “गाउँपालिका” भन्नािे महाभारत गाउँपालिका सम्झन ुपछय । 

(च) “लबषयगत शाखा” भन्नािे गाउँ काययपालिका अन्तरगतको लबषयगत शाखा, उपशाखा, 
कायायिय िा इकाईिाई सम्झनपुछय । यस शब्ििे संहिधान बमोक्षजम गाउँपालिकािाई 
तोहकएको काययसम्पािन गनयका िालग गाउँकाययपालिका अन्तगयत रहने क्षशिा, स्िास््य, कृहष, 

िन, पशहुिकासजस्ता लबषयिेत्रगत कायायिय िा इकाईिाई समेत सम्झन ुपछय । 
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(छ) “िडा सक्षचि” भन्नािे गाउँपालिकाको िडा कायायियको प्रशासकीय प्रमखुको रुपमा 
कामकाज गनय तोहकएको िडासक्षचि सम्झनपुछय । 

(ज) “िडा सलमलत” भन्नािे गाउँपालिकाको िडा सलमलत सम्झन ुपछय । 

(झ) “सिस्य” भन्नािे गाउँ काययपालिकाको सिस्य सम्झन ु पछय । सो शब्ििे गाउँ 
काययपालिकाको अध्यि, उपाध्यि र िडा अध्यि समेतिाई जनाउनेछ । 

(ञ) “सभा” भन्नािे महाभारत गाउँपालिकाको गाउँ सभािाई सम्झनपुछय । 

३. कायय सम्पािनः (१) गाउँ काययपालिकाको कायय सम्पािन गाउँ काययपालिकाको 
कायायिय, िडा कायायिय एिं लबषयगत शाखाबाट हनुेछ । 

(२) गाउँ काययपालिका अन्तगयत रहने हिषयगत शाखा िा कायायिय िा उपशाखा िा इकाई 
िा केन्रहरुको हििरर् अनसूुची— १ मा उल्िेख भए बमोक्षजम हनुेछ । 

(३) उपलनयम (२) बमोक्षजमका लबषयगत शाखाहरु र लतनीहरुको कायय हििरर् गाउँ 
काययपालिकािे स्िीकृत गरे बमोक्षजम हनुेछ । 

४. कायय हिभाजनः (१) गाउँ काययपालिकाको कायायिय र लबषयगत शाखाबाट सम्पािन 
हनुे कायय अनसूुची–२ बमोक्षजम हनुेछ । 

(२) गाउँ काययपालिकािे उपलनयम (१) बमोक्षजमको हिषयगत शाखाको काममा 
आिश्यकता अनसुार हेरफेर िा थपघट गनय सक्नेछ । 

(३) िडा सलमलतबाट सम्पािन हनुे कायय अनसूुची– ३ बमोक्षजम हनुेछ । 

(४) अध्यि, उपाध्यि, िडा अध्यि र सिस्यको काम, कतयव्य र अलधकार अनसूुची– ४ 
बमोक्षजम हनुेछ । 

(५) अध्यििे लबषयगत िेत्रको काययको िालग काययपालिकाको कुनै सिस्यिाई लनजिे गने 
काययको िेत्रालधकार समेत तोकी क्षजम्मिेारी दिन सक्नछे ।  

(६) काययपालिकािे आफ्नो काययसम्पािनका िालग अनसूुची —५ बमोक्षजमको लबषयगत 
सलमलत गठन गरी कुनै सिस्यको संयोजकत्िमा त्यस्तो सलमलतको काययिेत्र तोकी क्षजम्मिेारी 
दिन सक्नेछ । 

५. क्षजम्मिेारी तथा उत्तरिाहयत्िः (१) गाउँ काययपालिकाबाट सम्पािन भएका कामका 
िालग अध्यि तथा सिस्यहरु सामहुहक रुपमा गाउँ सभाप्रलत उत्तरिायी हनुछेन ्। 

(२) गाउँ काययपालिकाका सिस्यहरु आफूिाई तोहकएको काययका िालग व्यक्षिगत रुपमा 
काययपालिका तथा अध्यिप्रलत उत्तरिायी हनुेछन । 
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(३) लबषयगत सलमलतबाट सम्पािन हनुे कामका िालग सलमलतका संयोजक तथा सिस्यहरु 
सामुु ुहहक रुपमा काययपालिकाप्रलत उत्तरिायी हनुेछन । 

(४) िडा अध्यि आफूिे गने कामका िालग काययपालिका, अध्यि तथा िडा सलमलतप्रलत र 
िडा सलमलतबाट गररने कामका िालग सामहुहक रुपमा काययपालिका र सभाप्रलत उत्तरिायी 
हनुेछ । 

६. अलधकार प्रत्यायोजनः (१) गाउँ काययपालिकािे आफुिाई प्राप्त अलधकारमध्ये केही 
अलधकार अध्यि, उपाध्यि, िडाअध्यि, सिस्य तथा मातहतका सलमलत, उपसलमलत िा प्रमखु 
प्रशासकीय अलधकृतिाई प्रत्यायोजन गनय सक्नेछ । 

(२) अध्यििे आफुिाई प्राप्त अलधकारमध्ये केही अलधकार कुनै सिस्य िा प्रमखु प्रशासकीय 
अलधकृतिाई प्रत्यायोजन गनय सक्नेछ । 

(३) िडा सलमलत िा िडा अध्यििे आफुिाई प्राप्त अलधकारमध्ये केही अलधकार िडा 
सलमलतका कुनै सिस्य िा िडा सक्षचििाई प्रत्यायोजन गनय सक्नेछ । 

७. थपघट, हेरफेर िा संशोधनः (१) काययपालिकािे यस लनयमाििीिाई आिश्यकता 
अनसुार थपघट िा हेरफेर िा संशोधन गनय सक्नेछ । 

(२) काययपालिकािे उपलनयम (१) बमोक्षजम अनसूुचीमा थपघट िा हेरफेर िा संशोधन 
गरेको हिषयको सूचना सियसाधारर्को जानकारीको िालग प्रकाशन गनुय पनेछ । 

८. बाधा अड्काउ फुकाऊः यो लनयम कायायन्ियनको सम्बन्धमा कुनै बाधा अड्काउ परेमा 
यस लनयमाििीको भािनाको प्रलतकूि नहनुे गरी काययपालिकािे त्यस्तो बाधा अड्काउ 
फुकाउन आिश्यक व्यिस्था गनय सक्नेछ । 

९.यसै बमोक्षजम भए गरेको मालननेः यो लनयमाििी स्िीकृत हनुपूुिय गाउँ काययपालिकाबाट 
सम्पािन भएका काययहरु यसै लनयमाििी अनरुुप भए गरेको मालननेछ । 

 

अनसूुची – १ 

(लनयम ३ को उपलनयम (२) संग सम्बक्षन्धत) 

गाउँ काययपालिकामा रहने हिषयगत शाखा (शाखा, कायायिय, उपशाखा, इकाई) को हििरर् 

(गाउँ काययपालिकाको आफ्नो राजश्वको िमता, खचयको आिश्यकता, सेिा उपिब्ध गराउन ु
पने जनसंखया तथा हिकासका मखुय मखुय प्राथलमकता अनरुुप संगठन तथा व्यिस्थापन 
सभेिर्का आधारमा लबषयगत शाखा तथा कायायिय, उपशाखा िा इकाई लनधायरर् गनय 
सक्नेछन । जनशक्षिको उपिब्धता तथा प्रशासलनक खचयिाई ध्यान दिई एउटा लबषयगत 
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शाखा अन्तगयतको कुनै कायायिय, उपशाखा िा इकाईिे लमल्िो अन्य लबषयिेत्रको काययसमते 
सम्पािन गनय सक्नछे ।) 

 

१. सामान्य प्रशासन शाखा 
(क) स्थानीय सेिा तथा जनशक्षि हिकास उपशाखा 
(ख) साियजलनक खरीि तथा सम्पक्षत्त व्यिस्थापन उपशाखा 
(ग) स्थानीय तह, प्रिेश र संघसँगको सम्िन्ध र समन्िय तथा िडासँगको समन्िय उपशाखा 
(घ) गाउँपालिका प्रहरी व्यिस्थापन उपशाखा 
(ङ) न्याय, कानून तथा मानि अलधकार प्रिद्र्धन उपशाखा 
(च) सूचना तथा सञ्चार प्रहिलध हिकास तथा हिस्तार र एफ.एम. सञ्चािन उपशाखा 
(छ) बजार अनगुमन, गरु्स्तर, नापतौि, खाद्य सरुिा र उपभोिा हहत संरिर् उपशाखा 
(ज) बैठक तथा हिधायन उपशाखा 
(झ) आन्तररक िेखापरीिर् उपशाखा 
(ञ) हििा, उत्सि, उिी, जात्रा, पिय, उपालध तथा हिभषूर् इकाई 

२. राजश्व तथा आलथयक प्रशासन शाखा 
(क) राजश्व नीलत तथा प्रशासन उपशाखा 
(ख) आलथयक प्रशासन उपशाखा 
३. पूिायधार हिकास तथा भिन लनयमन शाखा 
(क) सडक तथा यातायात व्यिस्था उपशाखा 
(ख) भिन तथा भिन संहहता एिं लनमायर् इजाजत (लडजाइन समेत) उपशाखा 
(ग) जग्गा नापी तथा नक्सा, घरजग्गा धनी पजुाय, भ—ूउपयोग तथा िस्ती हिकास उपशाखा 
जग्गा नापी तथा नक्सा, घरजग्गा धनी पजुाय इकाई बस्ती हिकास इकाई 

(घ) जिहिद्यतु, उजाय, सडक िक्षत्त तथा लसंचाई उपशाखा जिहिद्यतु, उजाय र सडक िक्षत्त 
इकाई लसंचाई तथा जिउत्पन्न प्रकोप लनयन्त्रर् इकाई 

(ङ) िातािरर्, पयायिरर् एिं जिाधारिते्र संरिर् तथा फोहरमैिा व्यिस्थापन उपशाखा 
(च) हिपद् व्यिस्थापन (बारुर्यन्त्र, एम्ििेुन्स तथा यन्त्र उपकरर् पररचािन समेत) 
उपशाखा 
(छ) साियजलनक लनजी साझेिारी इकाई 

४. आलथयक हिकास शाखा 
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(क) कृहष, पशपुन्छी तथा सहकारी कायायिय 

(ख) िन तथा भ—ूसंरिर् कायायिय 

(ग) उद्योग तथा उद्यमक्षशिता हिकास उपशाखा 
(घ) रोजगार प्रबद्र्धन तथा गररबी न्यूनीकरर् उपशाखा 
५. सामाक्षजक हिकास शाखा 
(क) आधारभतू तथा माध्यलमक क्षशिा कायायिय 

(ख) खेिकुि तथा अलतररि हियाकिाप इकाई 

(ग) आधारभतू स्िास््य तथा सरसफाई कायायिय 

(घ) खानेपानी ब्यिस्थापन कायायिय 

(ङ) िैंलगक समानता तथा सामाक्षजक सरुिा उपशाखा िैंलगक समानता इकाई 
िाििालिका, हकशोर हकशोरी तथा यिुा इकाई अपांगता भएका व्यक्षि तथा जेष्ठ नागररक 
इकाई 

(च) गैरसरकारी संस्था पररचािन, समन्िय तथा लनयमन इकाई 

(छ) सामाक्षजक सरुिा काययिम तथा व्यक्षिगत घटना िताय इकाई 

(ज) संस्कृलत, सम्पिा, िलितकिा तथा पययटन प्रबद्र्धन इकाई 

६. योजना, अनगुमन तथा त्यांक शाखा 
(क) योजना, कायययोजना तजुयमा तथा उपभोिा सलमलत पररचािन इकाई 

(ख) अनगुमन तथा मूल्यांकन इकाई 

(ग) त्यांक व्यिस्थापन इकाई 

अनसूुची – २ 

(लनयम ४ को उपलनयम (१) संग सम्बक्षन्धत) 

लबषयगत शाखाको कायय हिभाजन 

१. सामान्य प्रशासन शाखा 
(क) स्थानीय सेिा तथा जनशक्षि हिकास 

• स्थानीय सेिाको व्यिस्थापन सम्बन्धी नीलत, मापिण्ड, सेिा शतय, योजना, कायायन्ियन 
र लनयमन 

• संहिधानको धारा ३०२ बमोक्षजम समायोजन भई आउने कमयचारीको व्यिस्थापन 

• स्थानीय सेिाको व्यिस्थापन सम्बन्धी अन्य कायय  
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• गाउँपालिकाको संगठन हिकास, सङ्गठन संरचना तथा िरबन्िी लनधायरर्, जनशक्षि 
व्यिस्थापन र िृक्षत्त हिकास, 

• स्थानीय सेिाको व्यिस्थापनमा सूचना तथा सञ्चार प्रहिलधको उपयोग, प्रबर्द्यन र 
लनयमन  

• मानि संसाधन हिकासका िालग अल्पकािीन तथा िीघयकािीन योजना तजुयमा 
• गाउँपालिकामा साियजलनक हििा, उत्सि, जात्रा, उिी आदिको व्यिस्थापन 

• स्थानीय शाक्षन्त सलमलत सम्बन्धी काययहरु । 

(ख) साियजलनक खरीि तथा सम्पक्षत्त व्यिस्थापन 

• गाउँपालिकाको िालग साियजलनक खरीि तथा अन्य बन्िोबस्तीका सामान सम्बन्धी 
हिषय 

• गाउँपालिकालभत्रको साियजलनक तथा सरकारी सम्पक्षत्त, सामिुाहयक सम्पक्षत्त, भिन, 

सडक, पसि, व्यिसाय, पूबायधार, उद्योग, खानी तथा खनीज, िनको हििरर् सहहतको 
अद्यािलधक अलभिेख 

• गाउँपालिकाको स्िालमत्िमा रहेको सम्पक्षत्तको अद्यािलधक अलभिेख 

• गाउँपालिकाक्षस्थत सरकारी सम्पक्षत्तको एकीकृत हििरर् । 

(ग) स्थानीय तह, प्रिेश र संघसँगको सम्िन्ध र समन्िय तथा िडासँगको समन्िय 

• संघ तथा प्रिेश तहमा संहिधान तथा काननु बमोक्षजमको सहभालगता तथा 
प्रलतलनलधत्ि 

• क्षजल्िा समन्िय सलमलतसँगको समन्िय 

• िडा तहसँगको सम्पकय  र समन्िय  

• पत्राचार, सभा, समारोह, क्षशष्टाचार 

(घ) गाउँपालिका प्रहरी व्यिस्थापन 

• संघीय तथा प्रिेश कानूनको अलधनमा रही गाउँपालिका प्रहरीको सञ्चािन तथा 
व्यिस्थापन नीलत, कानून, मापिण्ड, कायायन्ियन र लनयमन,  

• गाउँपालिका प्रहरीमाफय त िेहायका कायय सम्पािन गने, 

• नीलत, कानून, मापिण्ड, लनर्ययहरु कायायन्ियनमा सहयोग, 

• सम्पक्षत्तको संरिर्, 
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• गाउँपालिकामा हनुे सभा समारोह, परम्परा तथा जात्रा चाडपियको व्यिस्थापनमा 
सहयोग, 

• स्थानीय बजार तथा पाहकय ङ्ग स्थिको व्यिस्थापनमा सहयोग, 

• गाउँपालिका प्रहरी सम्बन्धी काययपालिकािे तोके बमोक्षजमका नीलत, योजना, 
काययिम कायायन्ियन,   

• गाउँ बस्ती सरसफाई सम्बन्धी मापिण्डको कायायन्ियन र कसूर उपर छानहिन र 
अनसुन्धान, 

• स्थानीय न्याहयक सलमलतिे गरेका आिेश, फैसिा कायायन्ियनमा सहयोग, 

• कायायिय पररसर, सम्पिा, साियजलनक, ऐिानी, पलतय जग्गा, साियजलनक भिन तथा 
भौलतक पूिायधारको संरिर् र सरुिा, 

• हिपद् व्यिस्थापनमा सहयोग, 

• अपराध रोकथाम तथा अनसुन्धानमा सहयोग, 

• फूटपाथ व्यिस्थापन 

• लनमायर् लनयमन 

• गरु्स्तर लनयन्त्रर् 

• गाउँपालिका प्रहरी सम्बन्धी अन्य कायय । 

(ङ) न्याहयक सलमलतको सक्षचिािय, न्याय, कानून, मानि अलधकार प्रबर्द्यन तथा मेिलमिाप 
र मध्यस्थता, लनर्यय तथा फैसिा कायायन्ियन 

• न्याहयक सलमलतको सक्षचिािय सम्िन्धी कायय 
• न्याय तथा कानूनी राज्यको पररपािना 
• मानि अलधकारको संरिर् तथा प्रिद्र्धन 

• व्यक्षि र समिुायबीच मिेलमिाप र मध्यस्थताको व्यिस्थापन 

• न्याहयक लनर्यय तथा फैसिा कायायन्ियन 

(च) सूचना तथा सञ्चार प्रहिलध हिकास तथा हिस्तार र एफ.एम. सञ्चािन 

• आफ्नो िेत्रलभत्र इन्टरनेट सेिा, टेलिसेन्टर, केबिु तथा तारहिहीन टेलिलभजन 
प्रसारर्को अनमुलत, निीकरर् र लनयमन 

• एक सय िाटसम्मको एफ. एम. रेलडयो सञ्चािन अनमुलत, निीकरर् र  लनयमन 

• आफ्नो िेत्रलभत्र पत्रपलत्रकाको प्रकाशन अनमुलत, अलभिेख तथा लनयमन 
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• अलभिेख व्यिस्थापनमा निीनतम सूचना प्रहिलधको प्रयोग  

• सूचना तथा सञ्चार प्रहिलधमा सियसाधारर् जनताको सहज र सरि पहुँच तथा सूचना 
प्रहिलधको हिकास र हिस्तार सम्बन्धी काययिम तजुयमा र कायायन्ियन 

• िैज्ञालनक अध्ययन, अनसुन्धान र प्रहिलध हिकासमा िगानी 
• सूचना तथा सञ्चार प्रहिलधमा आधाररत त्याङ्क व्यिस्थापन । 

(छ) बजार अनगुमन, गरु्स्तर, नापतौि, खाद्य सरुिा र उपभोिा हहत संरिर् 

• स्थानीय व्यापार, िाक्षर्ज्य, िस्तकुो माग, आपूलतय व्यबस्थापन तथा अनगुमनबजार 
तथा हाट बजार व्यिस्थापन 

• उपभोिा अलधकार तथा हहत सम्बन्धी नीलत, कानून, मापिण्ड, कायायन्ियन र 
लनयमनस्थानीय िस्तहुरूको उत्पािन, आपूलतय तथा लनकासी प्रिेपर्, मूल्य लनधायरर् 
र अनगुमन 

• स्थानीय व्यापार र िाक्षर्ज्य सम्बन्धी पूिायधार लनमायर्, 

• स्थानीय िस्त ुर सेिा व्यापारको मूल्य तथा गरु्स्तरको अनगुमन र लनयमन, 

• उपभोिा सचेतना, िक्षित उपभोिाको िगत व्यिस्थापन र स्थानीय िस्त ुतथा 
सेिाको गरु्स्तर परीिर्, 

• खाद्य पिाथयको गरु्स्तर लनयन्त्रर्, 

• खानेपानीको गरु्स्तर लनयन्त्रर्, 

• स्थानीय व्यापार प्रबर्द्यन सहजीकरर् र लनयमन, 

• स्थानीय बौहिक सम्पक्षत्तको संरिर्, प्रबर्द्यन र अलभिेखाङ्कन । 

(ज) बैठक तथा हिधायन 

• काययपालिका तथा सभाको बैठक व्यिस्थापन 

• काययपालिकाको लनर्ययहरुको हिद्यलुतय माध्यमबाट अलभिेखीकरर् तथा प्रकाशन  

• काययपालिका तथा सभामा पेश गनुयपने हिलभन्न नीलत, लनयम तथा कानूनको मसौिामा 
संयोजन 

• काययपालिकाका हिलभन्न सलमलत, उपसलमलत, काययििको बैठक व्यिस्थापन नीलत, 

काननुको प्रमार्ीक प्रलतको संरिर्, प्रकासनका िालग समन्िय 

• हिधायन सम्िन्धी अन्य कायय 
(झ) आन्तररक िेखापरीिर् 



खण्डः९         सङ्खयाः९              लमलतः२०८२-१०-२७ (पहहिो संशोधन) 

९ 
 

• आन्तररक तथा पूिय िेखापरीिर् 

• खापरीिर् हििरर् (बेरुजूको िगत समेत)को अलभिेख व्यिस्थापन  

• अक्षन्तम िेखापरीिर् काययमा सहयोग, समन्िय र सहजीकरर् 

• िेखापािनसम्िन्धी िमता हिकास कायय 
(ञ) हििा, उत्सि, उिी, जात्रा, पिय, उपाधी, हिभषुर्, आदि । 

• स्थानीय चाडपिय, साियजलनक हििा, उत्सि, जात्रा, उिी आदिको व्यिस्थापन 

• उपाधी तथा हिभषुर् सम्िन्धी लसफाररश, अलभिेख 

 

२. राजश्व तथा आलथयक प्रशासन शाखा 
(क) राजश्व नीलत तथा प्रशासन 

• राजश्व सम्बन्धी नीलत, कानून तजूयमा, कायायन्ियन र लनयमन (राजस्ि चहुािट 
लनयन्त्रर् समेत) 

• सम्पक्षत्त कर, घरबहाि कर, घर जग्गा रक्षजषे्ट्रशन शलु्क, सिारी साधन कर, सेिा 
शलु्क िस्तरु, पययटन शलु्क, हिज्ञापन कर, व्यिसाय कर, भलूमकर (मािपोत), िण्ड 
जररिाना, मनोरञ्जन कर, बहािहिटौरी कर, घरजग्गा कर, मतृ िा माररएको 
जीिजन्तकुो हाड, लसंग, पिाखँ, छािामा कर, प्राकृलतक स्रोत साधन, व्यिसाहयक कर 
सम्बन्धी नीलत, कानून, मापिण्ड, कायायन्ियन, बाडँफाँड, संकिन र लनयमन, अन्य 
आय व्यिस्थापन 

• साियजलनक खचय तथा प्राकृलतक स्रोतबाट प्राप्त हनुे रोयल्टी सम्बन्धी नीलत, कानून, 

मापिण्ड तथा लनयमन र सोको सङ्किन तथा बाँडफाडँ 

• आफ्नो िेत्रलभत्र राजस्िका िर अन्य शलु्क लनधायरर्, संघीय र प्रिेश कानून 
बमोक्षजम प्राकृलतक श्रोत साधन र सेिा शलु्क जस्ता रोयल्टी सङ्किन, समन्िय र 
लनयमन 

• स्थानीय पूिायधार सेिा र उपयोगमा सेिा शलु्क तथा िस्तरु (नीलत, काननु, मापिण्ड, 

लनयमन, शलु्क लनधायरर्, संकिन तथा व्यिस्थापन) 

• मािपोत संकिन 

• काननु बमोक्षजम ढंुगा, लगट्टी, िाििुा, माटो, ननु, स्िेट, फायरक्िेजस्ता खानी खनीज 
पिाथयको सिेिर्, अन्िषेर्, उत्खनन र सो सम्बन्धी रोयल्टी सङ्किन 

• टे्रहकङ्ग, कायाहकङ्ग, क्यानोलनङ्ग, बञ्जी जक्षम्पङ्ग, क्षजपफ्िायर, यायक्षफ्टङ्ग शलु्क 
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• सामिुाहयक िनको सञ्चािन र व्यिस्थापनबाट प्राप्त रोयल्टी सङ्किन 

• पानीघट्ट, कूिो, पैनी जस्ता सेिा सञ्चािनबाट प्राप्त रोयल्टी सङ्किन 

• प्राकृलतक स्रोतको उपयोग सम्बन्धी नीलत लनधायरर् र कायायन्ियन तथा प्रिेश र  
संघीय मापिण्ड पािना 

• प्रचलित काननु बमोक्षजम िण्ड जररिाना 
• बाँकी बक्यौता रकमको िगत र असिु उपर  

• करिाता क्षशिा तथा करिाता हििरर् अद्यािलधक 

• हित्तीय स्रोत साधनको समतामूिक बाँडफाँड 

• आलथयक साधनको महत्तम उपयोग तथा पररचािन 

• राजश्व परामशय सलमलत सम्बन्धी हिषय 

• स्थानीय राजस्ि प्रबर्द्यनका िालग प्रोत्साहन,  

• राजश्वको सम्भाव्यता अध्ययन 

• राजस्ि सूचना तथा त्याङ्कको आिान प्रिान 

• संघीय तथा प्रिेश कानून बमोक्षजम बजेट घाटापूलतयको स्रोत व्यिस्था 
(ख) आलथयक प्रशासन 

• आलथयक (काययहिधी) नीलत, काननु, मापिण्ड, कायायन्ियन र लनयमन, आलथयक प्रशासन 
र व्यिस्थापन 

• बजेट सीमा लनधायरर्, बजेट तजूयमा, कायायन्ियन र लनयमन 

• सक्षञ्चत कोष तथा आकक्षस्मक कोषको व्यिस्थापन 

• िगानी र िाभांशको व्यबस्थापन ्

• िेखा व्यिस्थापन, खचय, राजश्व, धरौटी, काययसंचािन कोष तथा अन्य सरकारी कोष 
तथा संपक्षत्तको एकीकृत हििरर् 

• समहष्टगत आलथयक अिस्थाको हिश्लषेर्  

• ऋर् तथा अनिुानको व्यिस्थापन र लनयमन 

• िगानी प्रिेपर् (सहकारी, सहकारी तथा लनजी) र हित्तीय व्यिस्थापन 

• कारोबारको िेखांकन, लनयन्त्रर् तथा व्यिस्थापन 

• राजश्व तथा व्ययको अनमुान 

• बेरुजू फछयोट 



खण्डः९         सङ्खयाः९              लमलतः२०८२-१०-२७ (पहहिो संशोधन) 

११ 
 

• आलथयक प्रशासन र व्यबस्थापन सम्बन्धी अन्य हिषय । 

 

३.पूबायधार हिकास तथा भिन लनयमन शाखा 
(क) सडक तथा यातायात व्यिस्था 

• स्थानीय सडक, ग्रामीर् सडक, कृहष सडक तथा यातायात सम्बन्धी नीलत, 

कानून, मापिण्ड तथा लनयमन 

• स्थानीय सडक, ग्रामीर् सडक, कृहष सडक, झोिङु्गे पिु, पिेुसा र तटबन्धन 
सम्बन्धी गरुुयोजनाको तजुयमा, कायायन्ियन र स्तरोन्नलतका आयोजनाको 
पहहचान,  अध्ययन, कायायन्ियन, ममयत, सम्भार 

• यातायात सरुिा व्यिस्थापन र लनयमन 

• स्थानीय साियजलनक यातायातको रुट लनधायरर्, अनमुलत, निीकरर्, खारेजी, 
सेिाको गरु्स्तर, भाडा िर लनधायरर् र लनयमन 

• ट्याक्सी सेिा अनमुती, व्यबस्थापन र लनयमन, 

• िातािरर्मैत्री, जििाय ु पररितयन अनकूुिन, अपाङ्गता र िैहङ्गगमैत्री 
यातायात प्रर्ािीको प्रिद्र्धन  

• आधारभतू यातायात सम्बन्धमा प्रिेश सरकारसंग समन्िय 

• यातायात िेत्रमा िगानी अलभबहृि 

• यातायात सहुिधामा नागररकको सरि, सहज र समान पहुँच 

• यातायात िेत्रमा िाताबरर्मैत्री प्रहिलधिाई प्रोत्साहन 

• लनजी यातायात लनयमन व्यिस्थापन 

 

(ख) भिन तथा भिन संहहता एिं लनमायर् इजाजत (लडजाइन समेत) 

• भिन सम्बन्धी नीलत, कानून, मापिण्ड तथा सो सम्िन्धी योजना तजुयमा, आयोजना 
पहहचान, अध्ययन, कायायन्ियन र लनयमन, 

• राहष्ट्रय भिन संहहता तथा मापिण्ड बमोक्षजम भिन लनमायर् अनमुलत र लनयमन 

• भिन लनमायर् इजाजत, भिन संहहता कायायन्ियन 

• भिन लनमायर्को नक्शा स्िीकृलत, संशोधन, लनयमन 

• परुातत्ि, प्राचीन स्मारक र संग्ररहािय संरिर्, सम्बद्र्धन र पनुःलनमायर्, 
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• सरकारी भिन, हिद्यािय, सामिुाहयक भिन, सभागहृ तथा अन्य साियजलनक भिन 
तथा संरचना लनमायर् र ममयत संभार, 

 

(ग) जग्गा नापी तथा नक्सा, घरजग्गा धनी पजुाय, भ—ूउपयोग तथा िस्ती हिकास जग्गा नापी 
तथा नक्सा, घरजग्गा धनी पजुाय, 

• प्रािेक्षशक मापिण्ड बमोक्षजम घरजग्गा धनी िताय प्रमार्पजुाय हितरर् तथा िगत 
व्यिस्थापन 

• भलूमको िगीकरर् अनसुारको िगत  

• जग्गाको हकत्ताकाट र भमूी िगत (नक्शा, से्रस्ता) लनमायर् र संरिर् 

• सरकारी प्रयोजनका िालग जग्गा प्रालप्त, मआुब्जा लनधायरर् तथा हितरर्मा समन्िय 
र सहजीकरर् 

• जग्गा हििाि समाधानमा मिेलमिाप र मध्यस्थता 
• हिश्व सम्पिा सूचीमा परेका स्मारक र परुाताक्षत्िक महत्ि िगायत िन, सीमसार 

िेत्र, तटिती िेत्रका जग्गा सम्बन्धी िगत बस्ती हिकास 

• शहरीकरर्, बस्ती हिकास सम्बन्धी नीलत, कानून, मापिण्ड तथा सो सम्िन्धी योजना 
तजुयमा, आयोजना पहहचान, अध्ययन, कायायन्ियन र लनयमन 

• आधारभतू आिासका योजना तजुयमा र कायायन्ियन 

• गाउँपालिकामा अव्यिक्षस्थत बसोबास व्यिस्थापन काययिमको तजुयमा र कायायन्ियन 

• आधारभतू बसोिास सम्बन्धमा प्रिेश सरकारसँग समन्िय 

• योजनाबि र व्यबक्षस्थत िस्ती हिकासका काययिमको तजुयमा कायायन्ियन 

• एकीकृत बस्ती हिकासका िालग जग्गाको एहककरर् तथा जग्गा हिकास र 
व्यबस्थापन 

• सङ्घीय तथा प्रिेश कानूनको अधीनमा रही आफ्नो िेत्रको भउूपयोग नीलत, योजना, 
काययिम तजुयमा र कायायन्ियन  

• सङ्घीय तथा प्रिेशको मापिण्डको अधीनमा रही व्यिक्षस्थत बस्ती हिकासका 
काययिमको तजुयमा र कायायन्ियन 

• संघीय र प्रिेश काननु बमोक्षजम स्थानीय तहमा सकुुम्िासी पहहचान र अलभिेख 
व्यिस्था 

• स्थानीयस्तरमा सकुुम्िासी सम्िन्धी जीहिकोपाजयन र िसोिास व्यिस्था 
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• एकीकृत िस्ती हिकासका िालग जग्गाको एकीकरर् तथा जग्गा हिकास र 
व्यिस्थापन । 

(घ) जिहिद्यतु, उजाय, सडक ित्ती र लसंचाई जिहिद्यतु, उजाय र सडक ित्ती 
• साना जिहिद्यतु आयोजना, निीकरर्ीय उजाय तथा िैकक्षल्पक ऊजाय सम्िन्धी 

सम्बन्धी नीलत, कानून, मापिण्ड, योजना, कायायन्ियन र लनयमन 

• िैकक्षल्पक ऊजाय सम्बन्धी प्रहिलध हिकास र हस्तान्तरर्, िमता अलभिृहि प्रबर्द्यन, 

• हिद्यतु हितरर् प्रर्ािी र सेिाको व्यिस्थापन, सञ्चािन र लनयमन 

• जनसहभालगतामा आधाररत स्ििेशी िगानीिाई प्राथलमकता दििै जिस्रोतको 
बहउुपयोगी हिकास काययिमको तजुयमा र कायायन्ियन 

• स्थानीय हिद्यतु हितरर् प्रर्ािी र सेिाको व्यिस्थापन, सञ्चािन र लनयमन 

• सडक ित्तीको व्यिस्था 
 

लसंचाई तथा जिउत्पन्न प्रकोप लनयन्त्रर् 

• लसँचाई सम्बन्धी नीलत, कानून, मापिण्ड लनधायरर् र लनयमन 

• लसँचाई सम्बन्धी गरुुयोजनाको तजुयमा, कायायन्ियन र स्तरोन्नलतका आयोजनाको 
पहहचान,  अध्ययन, कायायन्ियन, ममयत, सम्भार र लनयमन, 

• स्थानीय साना, सतह तथा भलूमगत लसचाई प्रर्ािीको सञ्चािन लनमायर्, सधुार, ममयत 
सम्भार तथा सेिा शलु्कको लनधायरर् र सङ्किन व्यिस्थापन 

• जिउत्पन्न प्रकोप लनयन्त्रर् सम्िन्धी स्थानीय  

• तटबन्ध, निी लनयन्त्रर् तथा निी व्यिस्थापन र लनयमन 

• साना जि उपयोग सम्बन्धी आयोजना तजुयमा, कायायन्ियन र अनगुमन । 

 
 

(ङ) िातािरर्, पयायिरर् एिं जिाधारिते्र संरिर् तथा फोहरमैिा व्यिस्थापन 

• स्िच्छ तथा स्िस्थ िातािरर् र जिाधार तथा िन्ययजन्तकुो संरिर् 
व्यिस्थापन सम्बन्धी नीलत, कानून, काययिम तजूयमा, कायायन्ियन र लनयमन 

• बिृारोपर्, हररयािी तथा हररत िेत्रको प्रियिन 

• फोहरमैिा सङ्किन, पनुः उपयोग, प्रशोधन, हिसजयन र सोको सेिा शलु्क 
लनधायरर् र लनयमन 
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• सरसफाई  तथा स्िास््यजन्य फोहोरमैिाको व्यिस्थापन 

• िाय ुतथा ध्िनीको प्रिूषर् लनयन्त्रर् 

• हालनकारक पिाथयहरूको लनयमन तथा  लनयन्त्रर् 

• साियजलनक शौचािय व्यिस्थापन 

• िातािरर्ीय जोक्षखम न्यूनीकरर् 

• न्यून काियनमखुी तथा िातािरर्मैत्री हिकास अििम्बन 

• िातािरर् संरिर् िेत्र लनधायरर् र व्यिस्थापन 

• पानी महुानको संरिर् 

• पहहरो लनयन्त्रर् 

• जििायू पररितयन अनकुुुुिन काययिम  

 

(च) हिपद् व्यिस्थापन, बारुर् यन्त्र, एम्ििेुन्स 

• हिपद् व्यिस्थापन सम्बन्धी नीलत, कानून, मापिण्ड तथा स्थानीयस्तरका 
आयोजनाको कायायन्ियन र लनयमन 

• हिपद् पूिय तयारी तथा प्रलतकायय योजना, जोक्षखम न्यूनीकरर् कायय योजना 
• हिपद् पूिय तयारी, खोज तथा उिार, राहत सामग्रीको पूिय भण्डारर्, हितरर् 

र समन्िय 

• हिपद् जोक्षखम िते्रको नक्साङ्कन तथा बस्तीहरूको पहहचान र स्थानान्तरर् 

• हिपद् व्यिस्थापनमा सङ्घ, प्रिेश र स्थानीय समिुाय, संघ संस्था, 
लनजीिेत्रसँग सहयोग, समन्िय र सहकायय 

• हिपद् कोषको  स्थापना तथा सञ्चािन र स्रोत साधनको पररचािन 

• हिपद् पश्चात ्स्थानीयस्तरको पनुस्र्थापना र पनुलनयमायर् 

• हिपद् सम्बन्धी त्याङ्क व्यिस्थापन र अध्ययन अनसुन्धान 

• प्राकृलतक प्रकोपको रोकथाम र पूिय तयारी  

• हिपद् जोक्षखम न्यूनीकरर्का िालग पूिय सूचना प्रर्ािी सम्बन्धी 
काययिमको तजुयु ृमा र कायायन्ियन,  

• बारुर् यन्त्र तथा एम्बिेुन्सको सञ्चािन तथा व्यिस्थापन 

• स्थानीय आपतकािीन कायय सञ्चािन प्रर्ािी 
(छ) साियजलनक लनजी साझेिारी 
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• स्थानीय साियजलनक—लनजी साझेिारी सम्िन्धी स्थानीय नीलत, योजना लनमायर् 

• स्थानीय साियजलनक—लनजी साझेिारीका आयोजना छनौट तथा कायायन्ियन  

• स्थानीय हिकासमा लनजी िेत्रको प्रबद्र्धन 

४. आलथयक हिकास शाखा 
(क) कृहष, पशपुन्छी तथा सहकारी कृहष 

• कृहष, कृहष प्रसार, कृहष उत्पािन व्यिस्थापन सम्बन्धी स्थानीय नीलत, कानून, 

मापिण्ड, योजना, कायायन्ियन र लनयमन 

• कृहष बजार सूचना, कृहष बजार तथा हाटबजारको पूिायधार लनमायर्, साना लसँचाई 
लनमायर्, तालिम, प्रहिलध प्रसार, प्राहिलधक टेिा, कृहष सामाग्री आपूलतय र कृषक िमता 
हिकास काययिमको सञ्चािन 

• कृहषजन्य प्राकृलतक प्रकोप तथा महामारी रोगको लनयन्त्रर् 

• कृहष िातािरर् संरिर् तथा जैहिक हिहिधताको संरिर् र प्रबर्द्यन 

• कृहष प्रसार तथा जनशक्षिको प्रिेपर्, व्यिस्थापन र पररचािन 

• उच्च मूल्ययिु कृहषजन्य िस्तकुो प्रबर्द्यन, हिकास तथा बजारीकरर् 

• कृहषसम्िन्धी िीमा र कजाय सहजीकरर् 

• शीत भण्डारर्को व्यिस्थापन 

• कृषकहरूको िमता अलभिहृि, प्राहिलधक सेिा, टेिा, सीप हिकास र सशिीकरर् 

• कृहष बीउहिजन, नश्ल, मिखाि र रसायन तथा औषलधहरूको आपूलतय, उपयोग र 
लनयमन 

• कृषक समूह, कृहष सहकारी र कृहष सम्बन्धी स्थानीय सङ्घ संस्थाहरूको समन्िय, 

व्यिस्थापन र लनयमन 

• कृहष सम्बन्धी प्रहिलधको संरिर् र हस्तान्तरर् 

• कृहष त्याङ्कको व्यिस्थापन र सूचना प्रर्ािी तथा कृहष सम्बन्धी सूचनाको 
प्रचारप्रसार 

• कृहष स्रोत केन्रको स्थापना र व्यिस्थापन 

 

पशपुन्छी 
• पशपुािन र पश ुस्िास््य सम्बन्धी स्थानीय नीलत, कानून, मापिण्ड, योजना, 

कायायन्ियन र लनयमन 
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• पशपुन्छी बजार सूचना, हाटबजारको पूिायधार लनमायर्, तालिम, प्राहिलधक 
टेिा, कृषक िमता हिकास काययिमको सञ्चािन र लनयमन 

• पशपुन्छीजन्य प्राकृलतक प्रकोप तथा महामारी रोगको लनयन्त्रर् 

• पशपुन्छी क्षचहकत्सा सेिाको व्यिस्थापन, 

• पशनुश्ल सधुार पिलत हिकास र व्यबस्थापन 

• पशपुन्छी सम्बन्धी बीमा र कजाय सहजीकरर् 

• स्थानीय चरन तथा खकय  हिकास र व्यिस्थापन 

• पश ुआहारको गरु्स्तर लनयमन 

• स्थानीयस्तरमा पशपुन्छी सम्बन्धी त्याङ्कको व्यिस्थापन र सूचना प्रर्ािी 
• पश ुबधशािा र शीत भण्डारर्को व्यिस्थापन र लनयमन 

• पशपुािन तथा पश ुस्िास््य सम्बन्धी अन्य कायय । 

सहकारी 
• सहकारी संस्था सम्बन्धी स्थानीय नीलत, कानून, मापिण्डको लनमायर्, 

कायायन्ियन र लनयमनस्थानीय सहकारी संस्थाको िताय, अनमुलत, खारेजी र 
हिघटन 

• सहकारी िचत तथा ऋर् पररचािन सम्बन्धी स्थानीय मापिण्ड लनधायरर् 
र लनयमन 

• सहकारी सम्बन्धी राहष्ट्रय, केन्रीय, हिषयगत, प्रािेक्षशक र स्थानीय संघ 
संस्थासँग समन्िय र सहकायय 

• सहकारी सम्बन्धी स्थानीय त्याङ्क व्यिस्थापन र अध्ययन अनसुन्धान 

• स्थानीय सहकारीको िमता अलभिृहि 

• स्थानीय सहकारी िेत्रको प्रबर्द्यन, हिकास र पररचािन । 

 

(ख) िन, भ—ूसंरिर्, िन्यजन्त,ु जिाधार, जलडबटुी तथा जैहिक हिहिधता 
• िन, जङ्गि, िन्यजन्त,ु चराचरुुङ्गी, जि उपयोग, िातािरर्, पयायिरर् तथा जैहिक 

हिहिधता सम्बन्धी स्थानीय नीलत, कानून, मापिण्ड, योजना, कायायन्ियन र लनयमन 

• सामिुाहयक, ग्रामीर् तथा शहरी, धालमयक, किलुियती िनको संरिर्, सम्िद्र्धन, 

उपयोग र लनयमन  

• िन उपभोिा समूहको व्यिस्थापन 
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• मध्यिती िेत्रको सामिुाहयक, धालमयक र कबलुियती िनको व्यिस्थापन 

• निी हकनार, निी उकास, नहर हकनार तथा सडक हकनारमा ििृारोपर् व्यिस्थापन 

• लनजी तथा व्यिसाहयक िनको प्रबर्द्यन र लनयमन 

• साियजलनक खािी जग्गा, पाखा िा िेत्रमा िृिारोपर्, सम्भार, उपयोग र व्यिस्थापन 

• जडीबटुी तथा अन्य गैरकाष्ठ िन पैिािार सम्बन्धी, सभेिर्, उत्पािन, सङ्किन,  

प्रबर्द्यन, प्रशोधन, र बजार व्यिस्थापन 

• िनबीऊ बगैँचा स्थापना, व्यिस्थापन र प्रबर्द्यन 

• नसयरी स्थापना, लबरुिा उत्पािन, हितरर्, रोपर् र प्रिद्र्धन 

• िन्यजन्त ुर चराचरुुङ्गीको संरिर्, व्यिसाहयक पािन, उपयोग र अनगुमन 

• िन्यजन्तबुाट स्थानीय समिुायमा पने प्रभाि रोकथाम, व्यिस्थापन  

• स्थानीय प्रार्ी उद्यान (क्षचलडयाखाना) को स्थापना र सञ्चािन 

• स्थानीय िन्यजन्त ुपययटन र आयआजयन 

• स्थानीयस्तरमा आखेटोपहारको व्यिस्थापन 

• िन, िन्यजन्त ुतथा चराचरुुङ्गीको अलभिेखाङ्कन र अध्ययन अनसुन्धान 

• रैथाने प्रजालतको संरिर् र प्रिियन 

• लमचाहा प्रजालतको लनयन्त्रर् 

• जैहिक हिहिधताको अलभिेख 

• सामिुाहयक भसंूरिर् र सोमा आधाररत आय आजयन काययिम 

• भसंूरिर् र जिाधार व्यिस्थापनजन्य सामिुाहयक अनकूुिन 

• जििायू पररितयन अनकुुिन कायय  

• आय आजयनमा आधाररत जडीबटुीको संरिर्, प्रबद्र्धन, व्यिस्थापन 

 

(ग) उद्योग तथा उद्यमक्षशिता हिकास र खानी तथा खलनज पिाथयको संरिर् 

उद्योग 

• िघ,ु घरेि ुतथा साना उद्योगको िताय, निीकरर्, खारेजी र लनयमन 

• िघ,ु घरेि ुतथा साना उद्योगको हिकास र प्रिर्द्यद्द 

• उद्यमक्षशिता प्रिर्द्यन 

• व्यापाररक फमय, पसिको िताय, अनमुलत, निीकरर्, खारेजी र लनयमन 

• सीप हिकास सम्बन्धी काययको प्रबर्द्यन । 



खण्डः९         सङ्खयाः९              लमलतः२०८२-१०-२७ (पहहिो संशोधन) 

१८ 
 

खानी तथा खलनज 

• खानी तथा खलनज पिाथयको संरिर् सम्बन्धी स्थानीय नीलत, कानून, मापिण्ड तथा  
योजनाको कायायन्ियन र लनयमन, 

• ढुङ्गा, लगटी, बाििुा, माटो, ननु, स्िेट, खरीढुङ्गा, फायरक्िेजस्ता खानीजन्य िस्त ु
सिेिर्, अन्िषेर्, उत्खनन ्

• ढुङ्गा, लगट्टी, बाििुा, ननु, माटो, खरीढुङ्गा, फायर क्िे तथा स्िेट आदि खानीजन्य 
िस्तकुो संरिर्, हिकास, उत्खनन ् र उपयोग सम्बन्धी िताय, अनमुलत, निीकरर्, 

खारेजी र व्यिस्थापन 

• खानी तथा खलनज पिाथय सम्बन्धी सूचना तथा त्याङ्क सङ्किन, अलभिेखन तथा 
व्यबस्थापन 

• भौगलभयक नक्सा प्रकाशन । 

(घ) रोजगार प्रबर्द्यन तथा गररबी न्यूनीकरर् 

• गररबी लनिारर् सम्बन्धी स्थानीय नीलत, कानून, मापिण्ड, लनयमन  र अध्ययन 
अनसुन्धान 

• गररबी लनिारर्को स्थानीय रर्नीलत तजूयमा 
• गररब घरपररिार पहहचान सम्बन्धी स्थानीय सिेिर्, सूचना व्यिस्थापन र लनयमन 

• गररबी लनिारर् सम्बन्धी राहष्ट्रय, प्रािेक्षशक र स्थानीय संस्थासँग सम्पकय , समन्िय र 
सहकायय 

• रोजगार तथा बेरोजगारको त्याङ्क सङ्किन, प्रशोधन र सूचना प्रर्ािीको स्थापना 
• स्थानीयस्तरमा रहेका हििेशी श्रलमकको िगत सङ्किन तथा सूचना व्यिस्थापन 

• पहहचान भएका गररब घरपररिार एिं िक्षित समूह सम्बन्धी स्थानीय योजना, 
काययिम, स्रोत पररचािन र व्यिस्थापन 

• संघीय र प्रिेश कानून बमोक्षजम स्थानीय तहमा सकुुम्बासीको पहहचान र अलभिेख 
व्यिस्थापन 

• सकुुम्बासी सम्बन्धी जीहिकोपाजयन र बसोबास व्यिस्थापन 

• रोजगारीका अिसर लसजयना सम्िन्धी 
 

५. सामाक्षजक हिकास शाखा 
(क) आधारभतू तथा माध्यलमक क्षशिा  
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• प्रारक्षम्भक बाि क्षशिा तथा हिद्यािय क्षशिा, अनौपचाररक क्षशिा, खिुा तथा 
िैकक्षल्पक क्षशिा (गरुुकुि, मिरसा, गमु्बा आदि), लनरन्तर लसकाइ तथा 
हिशेष क्षशिा सम्बन्धी नीलत, कानून, मापिण्ड, योजनाको लनमायर्, कायायन्ियन 
र लनयमन 

• प्राहिलधक क्षशिा तथा व्यािसाहयक तालिमको योजना तजुयमा, सञ्चािन, 

अनमुलत र लनयमन 

• पाठ्यिम र पाठ्यसामग्रीको हितरर् तथा कायायन्ियन 

• हिद्यािय क्षशिक तथा कमयचारी व्यिस्थापन 

• हिद्याियको नक्साङ्कन, अनमुलत, स्िीकृलत, समायोजन तथा लनयमन 

• शैक्षिक पूिायधार लनमायर् र ममयत सम्भार 

• आधारभतू तह (किा ८) को परीिा व्यिस्थापन 

• हिद्याथी लसकाइ उपिब्धीको परीिर् र व्यिस्थापन 

• हिद्याथी प्रोत्साहन तथा छात्रिृक्षत्तको व्यिस्थापन 

• शैक्षिक परामशय सेिाको अनमुलत तथा लनयमन 

• स्थानीयस्तरको शैक्षिक ज्ञान, सीप र प्रहिलधको संरिर्, प्रिद्र्धन र 
स्तरीकरर् 

• माध्यलमक तहसम्मको शैक्षिक काययिमको समन्िय र लनयमन 

• पसु्तकािय एिं पत्रपलत्रका 
• स्थानीय पसु्तकािय, िाचनािय तथा सामिुाहयक अध्ययन केन्र सञ्चािन 

तथा व्यिस्थापन । 

(ख) खेिकुि तथा अलतररि हियाकिाप 

• स्थानीयस्तरमा खेिकूि प्रशासन तथा सङ्घ संस्थाको लनयमन र समन्िय 

• खेिकुिको संरचनाको पूिायधार लनमायर्, सञ्चािन तथा हिकास 

• खेिकूिको हिकास र प्रबर्द्यन 

• खेिकूि प्रलतयोगीता आयोजना र सहभागीता 
• अलतररि हियाकिाप सम्बन्धी हिषय । 

(ग) आधारभतू स्िास््य तथा सरसफाई 
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• आधारभतू स्िास््य र सरसफाई सम्बन्धी नीलत, कानून, मापिण्ड, योजनाको लनमायर्, 

कायायन्ियन तथा लनयमन 

• राहष्ट्रय तथा प्रिेशस्तरीय िक्ष्य र मापिण्ड बमोक्षजम स्थानीयस्तरको स्िास््य 
सम्बन्धी िक्ष्य र गरु्स्तर लनधायरर् 

• राहष्ट्रय र प्रािेक्षशक मापिण्ड अनरुुप जनरि अस्पताि, नलसयङ्ग होम, लनिान केन्र 
तथा अन्य स्िास््य संस्थाहरूको क्षक्िलनक िताय, सञ्चािन अनमुलत र लनयमन 

• आधारभतू स्िास््य सेिाको सञ्चािन र प्रबर्द्यन 

• अस्पताि र अन्य स्िास््य संस्थाको स्थापना तथा सञ्चािन 

• स्िास््य सेिा सम्बन्धी भौलतक पूिायधार हिकास तथा व्यिस्थापन 

• सरसफाई सचेतनाको अलभिृहि 

• रि सञ्चार सेिा तथा स्थानीय र शहरी स्िास््य सेिा 
• औषलध पसि सञ्चािन र लनयमन 

• औषलधजन्य िनस्पलत, जटीबटुी र अन्य औषलधजन्य िस्तकुो उत्पािन, प्रशोधन र 
हितरर् 

• स्िास््य बीमा िगायतका सामाक्षजक सरुिा काययिमको व्यिस्थापन 

• औषलध तथा अन्य मेलडकि उत्पािनहरूको न्यूनतम मूल्य लनधायरर् र लनयमन 

• औषलधको उक्षचत प्रयोग र सूक्ष्मजीि लनरोधक प्रलतरोध न्यूनीकरर् 

• औषलध र स्िास््य उपकरर्को खरीि, भण्डार् र हितरर् 

• स्िास््य सूचना प्रर्ािीको व्यिस्थापन 

• जनस्िास््य लनगरानी (पक्षब्िक हेल्थ सभेिेन्स) 

• प्रबर्द्यनात्मक, प्रलतकारात्मक, उपचारात्मक, पनुस्र्थापनात्मक र पयालिएहटभ स्िास््य 
सेिाको सञ्चािन 

• स्िस्थ जीिनशैिी, पोषर्, शारीररक ब्यायाम, योग अभ्यास, स्िास््य िृत्तको पािना, 
पञ्चकमय िगायतका जनस्िास््य सेिाको प्रिर्द्यन 

• जनुोहटक र कीटजन्य रोगको लनयन्त्रर् तथा व्यिस्थापन 

• सलुतय, मदिरा र िागू पिाथयजन्य िस्तकुो प्रयोग लनयन्त्रर् तथा सचेतना अलभिृहि 

• आयिेुदिक, यनुानी, आम्ची, होलमयोपयालथक, प्राकृलतक क्षचहकत्सा िगायतका 
परम्परागत स्िास््य उपचार सेिाको व्यिस्थापन 
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• जनस्िास््य, आपत्कािीन स्िास््य तथा महामारीको लनयन्त्रर् योजना र कायायन्ियन 

• सरुिा तथा नसने रोगको लनयन्त्रर् तथा रोकथाम 

• आकक्षस्मक स्िास््य सेिा प्रिाह । 

(घ) खानेपानी व्यिस्थापन  

• स्थानीय खानेपानी सम्बन्धी नीलत, कानून, मापिण्ड, योजना, कायायन्ियन र लनयमन 

• खानेपानी महसिु लनधायरर् र खानेपानी सेिा व्यिस्थापन 

• साियजलनक स्थिमा हपउन ेपानी व्यिस्थापन 

• स्िच्छ खानेपानी आपूलतय सम्बन्धी अन्य हिषय । 

(ङ) िैंलगक समानता तथा सामाक्षजक सरुिा  

िैंलगक समानता 
• महहिा हक सम्बन्धी नीलत, योजना कायायन्ियन, समन्िय र लनयमन 

• महहिाको आलथयक, सामाक्षजक, राजनीलतक सशक्षिकरर्, िमता हिकास 

• िैलगक हहंसा लनिारर्का िालग लनरोधात्मक, प्रिद्र्धनात्मक, संरिर्ात्मक उपाय र 
पनुःस्थापना 

• िैंलगक उत्तरिायी बजेट  

िाििालिका 
• बािबालिकाको हकहीत संरिर् सम्बन्धी स्थानीय नीलत, कानून, मापिण्ड, योजना, 

कायायन्ियन र लनयमन 

• बािबालिकाको हकहीत संरिर् 

• बािमैत्री शासकीय प्रिन्ध, बाि क्िब, बाि संरिर् सलमलत तथा बाि सञ्जाि 

• बािबालिकाको हकहीत संरिर् सम्बन्धमा संघ, प्रिेश तथा अन्य लनकायसँग 
सम्पकय , समन्िय तथा सहकायय, 

• बािबालिका पररिार सहयोग 

• बैकक्षल्पक स्याहार पिलतको कायायन्ियन 

• बाि न्याय 

• बाि गहृ, पनुःस्थापना केन्र, क्षशश ुस्याहार केन्र र बाि हिकास केन्र व्यिस्थापन 

• असहाय बािबालिकाका, सडक बािबालिका व्यिस्थापन 

• बाि हहंसा लनयन्त्रर् 
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• बािसधुार तथा पनुःस्थापना केन्र स्थापना, संचािन अनमुती र लनयमन 

• आपत्कािीन बाि उिार कोष स्थापना र व्यिस्थापन 

यिुा  

• यिुा जागरर्, सशक्षिकरर् र पररचािन 

• यिुा सीप, उद्यमक्षशिता तथा नेततृ्ि हिकास 

जेष्ठ नागररक 

• जेष्ठ नागररकको िगत, पररचयपत्र, सम्मान, स्िास््य सहुिधा, सामाक्षजक सरुिा 
सम्बन्धी कायय 

• जेष्ठ नागररक क्िि, दििा सेिा केन्र, भेटघाट स्थि, आश्रय केन्रको सञ्चािन तथा 
व्यिस्थापन 

अपागंता भएका व्यक्षि र एकि महहिा 
• सङ्घ तथा प्रिेशसँगको समन्ियमा अपाङ्गता पनुःस्थापना केन्र तथा असि स्याहार 

केन्रको सञ्चािन र व्यिस्थापन 

• अपाङ्गता भएका व्यक्षि तथा असहायको िगत अद्यािलधक, पररचयपत्र हितरर्, 

सामाक्षजक सरुिा तथा सहुिधाको व्यिस्थापन तथा हितरर् 

• अपाङ्गता भएका व्यक्षिमैत्री पूिायधार लनमायर् तथा सञ्चािन 

• अपाङ्गता भएका व्यक्षि र असिहरूको व्यिस्थापन सम्िन्धी अन्य कायय । 

• एकि महहिा सम्िन्धी कायय 
(च) गैरसरकारी संस्था पररचािन, समन्िय तथा लनयमन 

• स्थानीयस्तरमा समाजकल्यार् सम्िन्धी संघसंस्था (गैरसरकारी, सामाक्षजक तथा 
सामिुाहयक संघसंस्था) को िताय, निीकरर् तथा लनयमन 

• गठुी, कोष तथा अन्य ट्रष्टहरुको व्यिस्थापन 

• लनजी तथा गैरसरकारी िेत्रसगँ समन्िय र सहकायय 
• समन्िय र पररचािन 

• सामाक्षजक संघसंस्था सम्बन्धी अन्य हिषय ।  

 

(छ) सामाक्षजक सरुिा काययिम तथा व्यक्षिगत घटना िताय 
• सामाक्षजक सरुिा सम्बन्धी स्थानीय नीलत, कानून, मापिण्ड, लनयमन र अध्ययन 

अनसुन्धान 
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• सङ्घ तथा प्रिेशिे लनधायरर् गरेको मापिण्ड बमोक्षजम सामाक्षजक सरुिा सम्बन्धी 
काययिम कायायन्ियन 

• सामाक्षजक सरुिाको कायायन्ियनको िालग सङ्घ, प्रिेश र स्थानीय सङ्घ संस्थासँग 
सम्पकय , समन्िय र सहकायय 

• स्थानीय सामाक्षजक सरुिा योजना र व्यिस्थापन तथा आिश्यक त्यांक संकिन 
एिं व्यिस्थापन । 

(ज) संस्कृलत, सम्पिा, िलितकिा तथा पययटन प्रबद्र्धन 

• भाषा, संस्कृलत र िलितकिाको संरिर् र हिकास सम्बन्धी स्थानीयस्तरको नीलत, 

कानून, मापिण्ड, योजना, कायायन्ियन र लनयमन 

• परुातत्ि, प्राचीन स्मारक तथा सङ्ग्रहाियको संरिर्, सम्भार, प्रबर्द्यन र हिकास 

• परम्परागरत रुपमा चलिआएका जात्रा तथा पियको सञ्चािन र व्यिस्थापन 

• स्थानीय महत्िका धालमयक तथा सांस्कृलतक सम्पिाको व्यबस्थापन 

• पययटकीय महत्िका स्थि तथा सम्पिाको पहहचान, संरिर् र प्रबियन 

• पययटन पूिायधार हिकास तथा प्रोत्साहन 

• परुाताक्षत्िक, धालमयक महत्िका सम्पिाहरुको संरिर् तथा सम्बद्र्धन 

• भाषा, संस्कृलत, जात्रा, पिय र िलितकिाको संरिर्, प्रबद्र्धन र हिकास । 

 

६. योजना, अनगुमन तथा त्यांक शाखा 
(क) योजना तजुयमा, कायययोजना तयारी, उपभोिा सलमलत पररचािन 

• हिकास आयोजना तथा पररयोजना सम्बन्धी नीलत, कानून, मापिण्ड, योजना र लनयमन 

• स्थानीय हिकास नीलत, अल्पकािीन, मध्यकािीन तथा िीघयकािीन हिकास योजना 
तजूयमा, अनगुमन तथा मूल्यांकन 

• आलथयक, सामाक्षजक, साँस्कृलतक, िातािरर्ीय, प्रहिलध र पूिायधारजन्य हिकासका िालग 
आिश्यक आयोजना तथा पररयोजनाहरूको तजुयमा, कायायन्ियन, अनगुमन तथा 
मूल्याङ्कन 

• बाहषयक हिकास काययिम, आयोजना तजुयमा, कायायन्ियन 

• हिकास लनमायर् प्रकृयामा स्थानीय जनसहभालगता अलभबहृिका काययिम तजुयमा र 
कायायन्ियन 

• हिकास योजनाहरुको िातािरर्ीय प्रभाि मूल्यांकन 
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• उपभोिा सलमलतको हििरर्, िमता हिकास 

• हिकासका प्राथलमकता प्राप्त िेत्र लनधायरर् 

• संघीय र प्रािेक्षशक आयोजना, पररयोजना कायायन्ियनमा समन्िय, सहजीकरर् र 
सहयोग 

• हिकास आयोजना तथा पररयोजना सम्बन्धी अन्य कायय । 

(ख) अनगुमन तथा मूल्यांकन 

• हिकास आयोजनाको अनगुमन, आिलधक प्रगलत तथा प्रलतफिको समीिा 
• हिकास योजनाको अनगुमन तथा मूल्यांकनको आधार तथा प्रहिया लनधायरर् 

• आयोजनाको अध्ययन, अनसुन्धान तथा प्रभाि मूल्याङ्कन 

• लबषयिेत्रगत नीलतको अनगुमन तथा मूल्यांकन 

(ग) त्यांक व्यिस्थापन 

• त्याङक संकिन, व्यिस्थापन तथा प्रयोग सम्बन्धी नीलत, कानून, मापिण्ड, योजना, 
कायायन्ियन र लनयमन 

• सूचना तथा अलभिेख केन्रको स्थापना तथा सञ्चािन 

• आधलुनक प्रलबलधमाफय त व्यक्षिगत घटना िताय (जन्म, मतृ्य,ु हििाह, बसाईसराई, 

सम्िन्ध हिच्छेि र धमयपतु्र धमयपतु्री), अलभिेख व्यिस्थापन तथा प्रलतििेन 

• स्थानीय त्याङक संकिन, प्रशोधन, अलभिेक्षखकरर् तथा हितरर् 

आधारभतू त्याकं संकिन र व्यबस्थापनः जनसाक्षङ्खयक, प्राकृलतक, आलथयक, सामाक्षजक, 

सांस्कृलतक, भौलतक पूबायधार, रोजगारीको अिस्था, कूि ग्राहस््य उत्पािन, प्रलतव्यक्षि आय, 

मानि हिकास सूचकाङ्क, राजश्व तथा आयव्यय समतेको त्याङ्क सङ्किन र प्रशोधन गरी 
सूचना प्रर्ािीमा आििता र पाश्र्ि क्षचत्र तथा श्रोत नक्साको अद्यािलधक एिं अलभिेख 

• बेरोजगारको त्यांक संकिन 

• स्थानीय व्यापारको त्याङ्क प्रर्ािी र अध्ययन अनसुन्धान 

• सामाक्षजक सरुिा सम्बन्धी स्थानीय त्याङ्क र सूचना व्यिस्थापन 

• सम्पन्न भएका तथा चािू योजनाको हििरर् 

• लबषिेत्रगत सूचना, त्यांकको संकिन, अलभिेख 

• प्रिेश तथा संघसँग त्यांक एिं सूचना आिानप्रिान र समन्िय 

• सम्भाव्य प्राकृलतक श्रोत तथा  साधनको अलभिेख (प्रोफाईि) व्यबस्थापन 
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• गाउँपालिकाका आिलधक तथा िाहषयक काययिम र बजेट स्िीकृलत । 

 

रष्टब्यः गाउँ काययपालिकािे मालथ उक्षल्िक्षखत लबषयिेत्र समेट्ने गरी आफ्नो आिश्यकता 
र प्राथलमकता अनरुुप कायायिय, शाखा िा उपशाखा िा इकाई सहहतको प्रशासलनक ढाँचा 
स्िीकृत गरी िागू गनय   सक्नेछ ।  

अनसूुची –३ 

(लनयम ४ को उपलनयम (३) संग सम्िक्षन्धत) 

िडा सलमलतबाट सम्पािन हनुे कायय 
 

(क) िडास्तरीय त्याङ्क संकिन तथा अद्यािलधक गनेः 
• आफ्नो िडा लभत्रको बस्तगुत हििरर् (निीनािा, जैहिक हिहिधता, खलनज पिाथय, 

जनसंखयाको बनोट, आलथयक अिस्था, उद्योगधन्िा, क्षशिा तथा स्िास््य सम्बन्धी 
हििरर् आदि) तयार गने, अद्यािलधक गिै िैजाने,  

• लनजी घर तथा घर पररिारको िगत राख ने,  
• ऐलतहालसक, परुाताक्षत्िक, सांस्कृलतक तथा धालमयक महत्िका सम्पिा, प्राचीन स्मारक, 

साियजलनक तथा सामिुाहयक भिन, साियजलनक, ऐिानी, पती जग्गाको िगत राख्न े
तथा संरिर् गने, 

• खिुा िेत्र, चोक, घाट, पाटी, पौिा, सत्ति, धमयशािा, मठ, मक्षन्िर, गमु्िा, मक्षस्जि, 

िेिस्थि, मिरसा, पलतय जग्गा, डाँडापाखा, चरनिेत्र, पानीको मूि, पोखरी, तिाउ, 

इनार, कुिा, धारा, ढँुगेधारा, गठुीघर, बाटो, सडक, पिु पिेुसा, कुिो नहर, पानी घट्ट, 

लमिको त्याङ्क सङ्किन गरी अद्यािलधक िगत राख्न,े संरिर् गने र खण्डीकृत 
त्याङ्क र सूचना सहहतको िडाको पाश्र्ि क्षचत्र तयार तथा अद्यािलधक गने । 

(ख) िडाका हिकास लनमायर्का योजना तजुयमा, कायायन्ियन, अनगुमन तथा आिलधक प्रगलत 
समीिा गनेः 

• सहभागीतामूिक योजना तजुयमा प्रर्ािी अनसुार बस्ती िा टोिस्तरबाट योजना 
तजुयमा प्रहिया अििम्बन गरी बस्ती तथा टोिस्तरीय योजनाको माग सङ्किन, 

प्राथलमकीकरर् तथा छनौट गने, 

• टोि हिकास संस्थाको गठन र पररचािन तथा िडालभत्र सञ्चािन हनुे योजनाहरूका 
िालग उपभोिा सलमलतको गठन तथा सोको अनगुमन गने, 
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• िडालभत्रका योजना तथा भौलतक पूबायधारको संरिर्, ममयत सम्भार, रेखिेख तथा 
व्यिस्थापन गने, 

(ग) िडाका हिकास लनमायर्का काययहरु गनेः 
• बािउद्यानको व्यिस्था गने,  

• अनौपचाररक क्षशिा काययिम तथा प्रारक्षम्भक बाि हिकास केन्र सञ्चािन र 
व्यिस्थापन गने,  

• पसु्तकािय, िाचनािय, सामिुाहयक लसकाई केन्र, बािक्िि तथा बािसञ्जािको 
सञ्चािन र व्यिस्थापन गने, 

• िडा तहको स्िास््य केन्र तथा उप केन्रको व्यिस्थापन गने, 

• बािबालिकाहरूिाई लब.लस.क्षज., पोलियो, लभटालमन “ए” को व्यिस्था गने,  

• पोषर् काययिमको सञ्चािन गने, 

• िडा तहमा स्िास््य जनचेतना हिकास तथा  स्िास््य सूचना काययिमको सञ्चािन 
गने,  

• शहरी तथा ग्रामीर् स्िास््य क्षक्िलनकको सञ्चािन गने, गराउने,  
• साियजलनक शौचािय तथा स्नान गहृको लनमायर् र ब्यिस्थापन गने, गराउने,  
• िडास्तरीय सामिुाहयक धाराको प्रबन्ध, कुिा, इनार तथा पोखरीको लनमायर्, संरिर् 

र  गरु्स्तर लनयमन गने,  

• घरबाट लनकास हनुे फोहरमैिाको सङ्किन र व्यिस्थापन, चोक तथा गल्िीहरूको 
सरसफाई, ढि लनकास, मरेका जनािरको व्यिस्थापन, सतही पानीको लनकास तथा  
पानीको स्रोत संरिर् गने, गराउने,  

• कृहष तथा फिफूि नसयरीको स्थापना, समन्िय र प्रबर्द्यन तथा िडास्तरीय अगिुा 
कृषक तालिमको अलभमखुीकरर् गने, 

• कृहष मिको माग सङ्किन गने,   

• कृहषमा िाग्ने रोगहरूको हििरर् तयार गने,  

• पशपंुछी हिकास तथा छाडा चौपायाको व्यिस्थापन,  

• िडालभत्रको चरन िेत्र संरिर् तथा व्यिस्थापन गने, 

• स्थानीय समिुायका चाडपिय, भाषा संस्कृलतको हिकासको िालग किा, नाटक, 

जनचेतनामूिक तथा सांस्कृलतक काययिम गने गराउने, 
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• स्थानीय मौलिकता झक्षल्कने सांस्कृलतक रीलतरीिाजिाई संरिर् तथा प्रबर्द्यन गने, 

• िडालभत्र खेिकुि पूबायधारको हिकास गने,  

• अन्तर हिद्यािय तथा िािक्िि माफय त खेिकूि काययिमको सञ्चािन गने गराउने,  
• िडा िेत्रलभत्रको िाटोघाटो चािू अिस्थामा राख्न ेतथा राख्न सहयोग गने,  

• िडालभत्रका सडक अलधकारिेत्रमा अिरोध र अलतिमर् गनय नदिने,  
• बाटोघाटोको िाढी, पहहरो पन्छाउने, 
• घरेि ुउद्योगको िगत सङ्किन तथा  सम्भाव्यता पहहचान गने, 

• िडालभत्र घरेि ुउद्योगको प्रिियन गने,  

• प्रचलित कानून बमोक्षजम व्यक्षिगत घटना िताय, अद्यािलधक र सोको अलभिेख 
संरिर् गने,  

• व्यक्षिगत घटना िताय सम्बन्धी जनचेतना काययिम सञ्चािन गने, 

• सामाक्षजक सरुिा भत्ता हितरर् तथा अलभिेख अद्यािलधक गने,  

• िडािाई बािमैत्री बनाउने,  
• िडालभत्र आलथयक तथा सामाक्षजक रुपमा पलछ परेका महहिा, बािबालिका, िलित, 

अपाङ्गता भएका व्यक्षि, जषे्ठ नागररक, अल्पसंखयक, सीमान्तकृत समिुायको 
अलभिेख राखी सामाक्षजक र आलथयक उत्थान सम्िन्धी काम गने,  

• हिलभन्न समिुायका बीच सामाक्षजक सिभाि र सौहाियता कायम गने,  

• बािहििाह, महहिा हिरुिको हहँसा, छुिाछुत, िहेज तथा िाइजो, हलिया प्रथा, 
छाउपडी, कमिरी प्रथा, बािश्रम, मानि बेचहिखन, लनरिरता जस्ता सामाक्षजक 
कुररती र अन्धहिश्वासको अन्त्य गने, गराउने,  

• प्रचलित कानूनको अधीनमा रही मािपोत तथा भलूम कर, व्यिसाय कर, िहाि 
कर, हिज्ञापन कर, सःशलु्क पाहकय ङ्ग, नया ँ व्यिसाय िताय, लसफाररस िस्तरु, सिारी 
साधन कर, मनोरञ्जन करको िेखाजोखा र सङ्किन गरी गाउँपालिकामा प्रलतिेिन 
सहहत रकम  बझुाउने, 

• असि लबरामी भएको बेिाररस िा असहाय व्यक्षििाई नक्षजकको अस्पताि िा 
स्िास््य केन्रमा परु् याई औषधोपचार गराउने,  

• असहाय िा ििेाररस व्यक्षिको मतृ्य ु भएमा लनजको िाह संस्कारको व्यिस्था 
लमिाउने,  
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• सडक बािबालिकाको उिार र पनुस्थायपना गने, गराउने, 
• िडालभत्रको सामिुाहयक िन, िनजन्य सम्पिा र जैहिक हिहिधताको संरिर् र 

प्रिियन गने, 

• िडा, टोि, बस्तीस्तरमा हररयािी िेत्र लबस्तार गने गराउने,  
• िडािाई िातािरर्मैत्री बनाउने,  
• प्राङ्गाररक कृहष, सरुक्षित माततृ्ि, हिद्याथी भनाय, पूर्य खोप, खिुा दिशामिु सरसफाई, 

िातािरर्मैत्री तथा बािमैत्री शासनजस्ता प्रिियनात्मक काययहरू गने, गराउने । 

(घ) कानून बमोक्षजमका लनयमन कायय गनेः 
• िडालभत्र सञ्चालित हिकास योजना, आयोजना तथा संिग्न उपभोिा सलमलतहरूका 

काययको लनयमन गने,  

• घर लनमायर् गरु्स्तर तथा भिन संहहता र मापिण्ड अनसुार भए नभएको अनगुमन 
गने, लसकमी, डकमीिाई भकूम्प प्रलतरोधी भिन लनमायर् सम्िन्धी तालिम दिने,  

• खाद्यान्न, माछा, मास,ु तरकारी, फिफूि, पेय पिाथय तथा उपभोग्य सामग्रीको गरु्स्तर 
र मूल्यसूची अनगुमन गरी उपभोिा हहत संरिर् गने, 

• िडालभत्रका उद्योग धन्िा र व्यिसायको प्रबद्र्धन गरी िगत राख्न,े 

• हाट बजारको व्यिस्थापन गने, गराउने, 
• हिद्यतु चहुािट तथा चोरी लनयन्त्रर् गने । 

• नाता, नागररकता आदिको लसफाररस तथा प्रमाक्षर्त गने । 

• आफ्नो भौगोलिक िेत्र लभत्रको लनमायर् कायय तथा अन्य सेिको प्रयोजनका िालग 
लनमायर् सामग्री, ज्यािा, भाडा, तथा महशूिको स्थानीय िररेट तोक्ने । 

• आफ्नो िडालभत्रका उपभोिा सलमलत, सहकारी संस्था, लनजी िेत्र िगायतका सबै 
हिकास साझेिारहरुसँग हिकास लनमायर् तथा साियजलनक सेिा प्रिाहमा समन्िय 
गने । 

• समय समयमा नेपाि कानूनिे तोकेबमोक्षजम अन्य काम गने । 

(ङ) अलभिेख व्यिस्थापन, लसफाररस तथा प्रमाक्षर्त गने 

• पक्षञ्जकरर्, नागररकता तथा अलभिेख व्यिस्थापन 

• महागाउँपालिकामा व्यक्षिगत घटनाको स्थानीय त्याङ्क सम्बन्धी नीलत, कानून, 

मापिण्ड, योजना, कायायन्ियन र लनयमन, 
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• संघीय कानून र मापिण्ड बमोक्षजम गाउँपालिकामा व्यक्षिगत घटना (जन्म,मतृ्य,ु 

हिबाह, बसाइ सराइ, सम्बन्ध हिच्छेि र धमयपतु्र र धमयपतु्री) को िताय, 
• आधलुनक प्रहिलध अपनाई व्यक्षिगत घटनाको अलभिेख व्यिस्थापन र प्रलतििेन, 

• नेपािी नागररकताको प्रमार्पत्रका िालग लसफाररस िगायतका महत्िपूर्य 
अलभिेखको व्यिस्थापन, 

• स्थानीय अलभिेख व्यिस्थापन सम्बन्धी नीलत, कानून, मापिण्ड, योजना, कायायन्ियन 
र लनयमन, 

• स्थानीय स्तरको अलभिेख व्यबस्थापन । 

• नाता प्रमाक्षर्त गने, 

• नागररकता तथा नागररकताको प्रलतलिहप लिनका िालग लसफाररस गने, 

• बहाि करको िेखाजोखा लसफाररस गने,  

• कोठा खोल्न रोहबरमा बस्ने, 
• मोही िगत कट्टाको लसफाररस गने, 

• घर जग्गा करको िेखाजोखा लसफाररस गने, 

• जन्म लमलत प्रमाक्षर्त गने, 

• व्यापार व्यिसाय बन्ि भएको, सञ्चािन नभएको िा ब्यापार ब्यिसाय हुँिै नभएको 
लसफाररस गने, 

• लमिापत्रको कागज गराउने लनििेन िताय गनय लसफाररस गने, 

• हििाह प्रमाक्षर्त तथा अहििाहहत प्रमाक्षर्त गने, 

• लनःशलु्क िा सशलु्क स्िास््य उपचारको लसफाररस गने, 

• अङ्ग्रजेी माध्यममा लसफाररस तथा प्रमाक्षर्त गने, 

• घर पाताि प्रमाक्षर्त गने, 

• व्यक्षिगत हििरर् प्रमाक्षर्त गने, 

• पजुायमा घर कायम गने लसफाररस गने, 

• फरक, फरक नाम, थर, जन्म लमलत तथा प्रमाक्षर्त ििैु नाम गरेको व्यक्षि एकै हो 
भन् ने लसफारीश गने, 

• नाम, थर,जन्म लमलत संशोधनको लसफाररस गने, 

• जग्गा धनीपूजाय हराएको लसफाररस गने, 
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• कागज र मन्जरुीनामा प्रमाक्षर्त गने, 

• हकत्ताकाट गनय लसफाररस गने, 

• संरिक प्रमाक्षर्त गने तथा संस्थागत र व्यक्षिगत संरिक लसफाररस गने, 

• जीहितसँगको नाता प्रमाक्षर्त गने, 

• हकिािा िा हकिार प्रमाक्षर्त गने, 

• नामसारी गनय लसफाररस गने, 

• जग्गाको हक सम्बन्धमा लसफाररस गने, 

• मतृकसँगको नाता प्रमाक्षर्त तथा सक्षज्मयन  लसफाररस गने, 

• उद्योग ठाउँसारी गनय लसफाररस गने, 

• जीहित रहेको लसफाररस गने, 

• पूिय प्राथलमक हिद्यािय खोल्ने लसफाररस र अनमुलत दिने, 
• जग्गा मूल्याङ्कन लसफाररस प्रमाक्षर्त गने, 

• हिद्याियको किा थप गनय  लसफाररस गने, 

• पािन पोषर्को िालग लसफाररस गने, 

• िैिाहहक अहङ्गकृत नागररकता लसफाररस गने, 

• आलथयक अिस्था कमजोर िा लबपन्नता प्रमाक्षर्त गनय िा आलथयक अिस्था बलियो 
िा सम्पन्नता प्रमाक्षर्त 

• हिद्यािय ठाउँ सारी गनय लसफाररस गने, 

• धारा तथा हिद्यतु जडानको िालग लसफाररस गने, 

• प्रचलित कानून अनसुार प्रत्यायोक्षजत अलधकार बमोक्षजमको अन्य लसफाररस िा 
प्रमाक्षर्त गने । 

  

अनसूुची – ४ 

(लनयम ४ को उपलनयम (४) सँग सम्बक्षन्धत) 

अध्यि, उपाध्यि, िडा अध्यि तथा सिस्यको काम, कतयव्य र अलधकार 

१. अध्यिको काम, कतयव्य र अलधकारः (१) अध्यिको काम, कतयव्य र अलधकार िेहाय 
बमोक्षजम हनुेछः 
(क) गाउँ सभा तथा गाउँ काययपालिकाको बैठक बोिाउने र बैठकको अध्यिता गने 
। 
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(ख) गाउँ सभा तथा गाउँ काययपालिकाको बैठकमा बैठकको काययसूची तथा प्रस्ताि 
पेश गने, गराउने । 

(ग)  गाउँपालिकाको बाहषयक काययिम तथा बजेट तयार गरी सभामा पेश गने । 

(घ)  गाउँ काययपालिकाको लनर्ययमा गाउँ सभाको अलधिेशनको आव्हान र समापनको 
घोषर्ा गने । 

(ङ)  गाउँपालिकाका उपाध्यि िा सिस्यिाई गाउँपालिकाको कायय हिभाजन लनयमाििी 
अनरुुपको हिषयगत कायय क्षजम्मेिारी बाँडफाँड तथा हेरफेर गने । 

(च) गाउँसभा र गाउँ काययपालिकाको लनर्यय कायायन्ियन गने गराउने । 

(छ)  गाउँ काययपालिकाको िैलनक काययको सामान्य रेखिेख, लनिेशन र लनयन्त्रर् गने । 

(ज) उपाध्यि तथा सिस्यिाई गाउँपालिकाको कामका िालग स्ििेशलभत्र काजमा खटाउन े
। 

(झ) प्रमखु प्रशासकीय अलधकृतको सात दिनसम्म्को हििा िा स्ििेशलभत्रको काज 
स्िीकृत गने । 

(ञ)  गाउँपालिकाको चि अचि सम्पक्षत्त हेरहिचार तथा ममयत सम्भार गने गराउने र 
आम्िानी, खचय, हहसाब र अन्य कागजपत्र सरुक्षित राख्न,े राख्न िगाउने । 

(ट)  प्रचलित नेपाि कानून बमोक्षजम आिश्यक लसफाररस गने । 

(ठ)  गाउँ सभा िा गाउँ काययपालिकािे तोकेका अन्य काम गने । 

(२) अध्यििे आफ्नो अनपुक्षस्थलतमा उपाध्यििाई काययिाहक अध्यि तोक्न ुपनेछ । 

 

२. उपाध्यिको काम, कतयव्य र अलधकारः (१) उपाध्यिको काम, कतयव्य र अलधकार 
िेहाय बमोक्षजम हनुेछः  

(क) न्याहयक सलमलतको संयोजक भई कायय गने । 

(ख) गाउँपालिका अध्यिको अनपुक्षस्थलतमा काययबाहक अध्यि भई कायय गने । 

(ग) गाउँसभा, गाउँ काययपालिका तथा अध्यििे तोकेका अन्य कायय गने । 

(२) उपाध्यििे आफ्नो गाउँपालिका िेत्रबाहहर जान ुपिाय अध्यििाई जानकारी दिन ुपनेछ 
। 

 

३. िडा अध्यिको काम, कतयव्य र अलधकारः (१) िडा अध्यिको काम, कतयव्य र 
अलधकार िेहाय बमोक्षजम हनुछेः  
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(क) आफ्नो िडा सलमलतको अध्यि भई कायय गने । 

(ख) िडा सलमलतका सिस्यहरुिाई िडा सलमलतको कामको बाँडफाँड गरी सहजीकरर् तथा 
पररचािन गने । 

(ग) काययपालिकाको सिस्य भई कायय गने । 

(घ) िडाको हिकास योजना, बजेट तथा काययिम तयार गने, गनय िगाउने तथा स्िीकृलतका 
िालग गाउँपालिकामा पेश गने । 

(ङ) िडाबाट कायायन्ियन हनुे योजना तथा काययिमहरु कायायन्ियन गने गराउने, लतनको 
अनगुमन गने तथा आिलधक समीिा गने गराउने । 

(च) प्रचलित नेपाि कानून बमोक्षजम आिश्यक लसफाररस गने । 

(छ) तोहकए बमोक्षजम िा गाउँपालिका अध्यििे तोकेका अन्य कायय गने । 

(२) िडाध्यििे आफ्नो अनपुक्षस्थलतमा सम्िक्षन्धत िडा सलमलतको जेष्ठ सिस्यिाई काययिाहक 
तोकी सोको जानकारी गाउँ काययपालिकािाई दिनपुनेछ । 

 

४.सिस्यको काम, कतयव्य र अलधकारः (१) काययपालिकाको सिस्यको काम, कतयव्य र 
अलधकार िेहाय बमोक्षजम हनुछेः 
(क) काययपालिकाको बैठकमा भाग लिने । 

(ख) अध्यििे तोकेको लबषयगत िेत्रको संयोजक िा अध्यि भई तोहकएको कायय गने । 

(ग) अध्यििे तोकेका अन्य कायय गने । 

(२) सिस्यिे गाउँपालिका िेत्र बाहहर जाँिा अध्यििाई जानकारी दिई जान ुपनेछ ।  

 

५. िडा सिस्यको काम, कतयव्य र अलधकारः (१) िडा सिस्यको काम, कतयव्य र अलधकार 
िेहाय बमोक्षजम हनुेछः 
(क) िडा सलमलतको बैठकमा भाग लिने । 

(ख) िडा अध्यिको अनपुक्षस्थलतमा िडाअध्यििे तोके बमोक्षजम काययिाहक िडा अध्यि 
भई कायय गने । 

(ग) िडा अध्यििे तोकेका अन्य कायय गने । 

(२) िडा सिस्यिे गाउँपालिका िेत्र बाहहर जाँिा िडा अध्यिमाफय त काययपालिकािाई 
जानकारी दिन ुपनेछ ।  
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अनसूुची —५ 

लबषयगत सलमलतहरुको हििरर् 

(लनयम ४ को उपलनयम (६) संग सम्िक्षन्धत) 

(क) साियजलनक सेिा तथा िमता हिकास सलमलत 

(ख) आलथयक हिकास सलमलत 

(ग) सामाक्षजक हिकास सलमलत 

(घ) पूिायधार हिकास सलमलत 

(ङ) िातािरर् तथा हिपद् व्यिस्थापन सलमलत 

(च) लबधेयक सलमलत 

 

आज्ञािे, 

नारायर् प्रसाि खनाि 

प्रमखु प्रशासकीय अलधकृत 


